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Swidnik, dnia 24 marca 2025 r.

Zapytanie ofertowe
na dostawe oktadek do akt i teczek
prowadzone w trybie konkurencyjnym zwyktym

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel. 081 46 48 832
E-mail:_dominika.herec@Iublin-wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).

. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgdu dotyczgcego

zasad gospodarowania $rodkami publicznymi, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty

130 000,00 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy zt 00/100).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$c¢:

a) zmiany postanowien Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,

b) odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny

postepowania”, w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania.

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

22.85.21.00 — 8 Oktadki na akta
22.00.00.00 — 0 Druki i produkty podobne
22.45.80.00 — 5 Pozostate druki
22.02.20.00 — 8 Formularze urzedowe

IV. Termin wykonania zamodwienia:

1. Termin wykonania zamoéwienia — 12 miesiecy liczac od dnia 10 maja 2025 r.

Lsuniewaznienie

2. Na podstawie o$wiadczenia/oswiadczen Zamawiajgcego, termin okreslony w ust. 1 moze ulec

przedtuzeniu o czas wskazany przez Zamawiajgcego, jednak na okres nie dtuzszy niz 3

miesigce.

3. Warunki zmiany terminu wykonania zaméwienia okresla wzér umowy — Zatgcznik nr 3 do

Zapytania.
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V. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa oktadek do akt i teczek na rzecz
Zamawiajgcego zwanych dalej ,Towarem”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania.

VL. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:

1.

VL.

Dostawy Towaru realizowane bedg w formie $wiadczen czesciowych — dostaw sukcesywnych,
ktére uruchamiane bedg kazdorazowo stosownie do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, na
podstawie jednostronnych dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych drogg elektroniczna.
Przewidywana czestotliwo$¢ zapotrzebowania - 1 raz na dwa miesigce.

Standardowy termin realizacji zamdéwienia wynosi do 5 dni roboczych od dnia zlozenia
dyspozycji, chyba ze Zamawiajgcy oznaczy dtuzszy termin realizacji, jednak nie dtuzszy niz 7 dni
roboczych, z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy czesciowej wynosi 7
dni roboczych liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji (zapotrzebowania).
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Towaru w wyznaczone miejsce w budynku przy

ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 18 w Swidniku.

. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczonego Towaru, powstate do czasu ich przekazania

Zamawiajgcemu, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za nalezyte, w szczegdlnosci terminowe wykonanie

zamowienia, takze w okresie gwarancji.

Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1.

Wykonawca musi posiada¢é doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang z
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

W cenie dostawy powinny zosta¢ ujete wszystkie koszty majgce wplyw na realizacje
przedmiotowego zamoéwienia m.in. koszty dostawy, opakowania, ubezpieczenia na czas

transportu i roztadunku.

3. Oferowane ceny nie moga ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

4. Zaptata nastgpi na podstawie otrzymanej faktury w terminie do 21 dni od dnia doreczenia

prawidtowo wystawionej faktury.

VIl. Oferte nalezy:

1.

ztozyé w formie pisemnej w terminie do 2 kwietnia 2025 r. do godziny 12:00 (osobiscie -

pok.117 (pierwsze pietro)) lub e-mailem: dominika.herec@Ilublin-wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru

Oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Dominika Here¢ lub Katarzyna Kwiatkowska

Oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry legitymuje sie nastepujacym doswiadczeniem:

nalezycie wykonat lub nalezycie wykonuje co najmniej dwie dostawy odpowiadajgce swoim
rodzajem i wartoscig dostawom stanowigcym przedmiot zaméwienia, w okresie ostatnich 3 lat
liczonych wstecz od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
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wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane wraz z zatgczeniem

dowododw okreslajacych, czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o

ktérych mowa, sa referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego

dostawy zostaty wykonane zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania.

+ Za dostawe odpowiadajgcg rodzajem Zamawiajgcy uzna minimum 2 dostawy okfadek do akt i
teczek. Jedna dostawa oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy.

+ Zajedng dostawe odpowiadajgcg wartoscig zamoéwienia uzna dostawy oktadek do akt i teczek
o wartosci nie mniejszej niz 30.000,00 zt brutto (stownie: trzydziesci tysiecy ziotych).

3. Zamawiajgcy jednorazowo wezwie do uzupetnienia Wykonawce w zakresie dokumentéw innych
niz Oferta, wyznaczajac Wykonawcy termin na uzupetnienie nie dtuzszy niz 2 dni robocze.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem
sprawy okreslonym w Zapytaniu.

2. Wykonawca, moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania,
kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Ewentualne wnioski o wyjasnienie tresci
Zaproszenia nalezy sktada¢ najpdzniej na dwa dni robocze przed terminem skfadania ofert.

3. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania. Dokonana zmiana zostaje zamieszczona ha stronie prowadzonego
postepowania.

7. Zmiany Zapytania sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnierr czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

IX. Kryterium oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena brutto. Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg
sposrod ofert nieodrzuconych.

2. Cena brutto stanowi 100% kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktow (100) otrzyma
Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie

Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
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ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Oferty budzace watpliwosci mogag by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku
braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawiaé w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
z zastrzezeniem, ze ww. czynno$ci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.

6. Zamawiajgcy ustali ranking ofert i udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata
oceniona zgodnie z postanowieniem ust. 1 jako najkorzystniejsza. W przypadku uchylenia sie
przez tego Wykonawce od zawarcia umowy — moze zosta¢ wybrana przez Zamawiajgcego oferta
Wykonawcy nastepnego w kolejnosci oferujgcego najnizszg cene.

7. Oferty nie spetniajgce wymogow okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

8. Oferty, ktére wptyna po terminie zostang odrzucone.

9. W przypadku nie ztozenia zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, Zamawiajgcy zamyka
postepowanie bez wyboru oferty.

X. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia, o ktérym
mowa w pkt. V.

2. W cenie muszg by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku
z wykonywaniem ustugi w tym m. in. koszty dostawy.

X|. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Sagdem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego
postepowania jest Sgd Rejonowy Lublin - Zachdd z siedzibg w Lublinie albo Sgd Okregowy w
Lublinie.

Xll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem
zamowien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy —
Prawo zaméwien publicznych (o wartosci mniejszej niz 130.000 zt netto)
W zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje ze:
I

Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora:
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Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Sadzie Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie
z siedzibg w Swidniku w zwigzku z udzielaniem zaméwien publicznych jest Dyrektor Sadu Rejonowego
Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 18, 21-040
Swidnik

Il.

Inspektor ochrony danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
kontaktowac sie we wszelkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

* mailowo na adres: iod@lublin-wschod.sr.gov.pl,

« ePUAP: https://epuap.qov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalogspraw/opisusluqgi/skargi-

whnioski-zapytania-do-urzedu/SRLublinWschod,

» korespondencyjnie, ha adres administratora danych.

1.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego do 130.000,00 zt netto, prowadzonego w trybie niepodlegajgcym ustawie
Prawo zamoéwien publicznych w celu zwigzanym z potrzebg wylonienia wykonawcy w ramach
postepowan o udzielenie zamodwienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikajgcym z
odpowiednich przepiséw prawa lub w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. b) RODO (w celu zawarcia
umowy) lub art.6 ust.1 lit. ¢) RODO (obowigzki prawne cigzgce na administratorze), innych krajowych
lub unijnych przepiséw odnoszgcych sie do zamowien i konkurséw, przedmiotu umowy, w
szczegoblnosci na podstawie przepisow:

» ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

+ ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

» ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001. o dostepie do informacji publiczne;.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu obrony/dochodzenia roszczen — jako prawnie
uzasadniony interes realizowany przez zamawiajgcego — w sytuacji przetwarzania danych na podstawie
art. 6 ust. 1.lit. f RODO.

V.

Okres przechowywania danych

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku przetwarza dane osobowe przez okres
niezbedny dla realizacji celu wskazanego w pkt. Ill, a nastepnie dokumentacja bedzie archiwizowana
przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktory Sad Rejonowy Lublin-Wschod w
Lublinie z siedzibg w Swidniku zobowigzany jest stosowaé na mocy ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 poz.164) oraz rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i

brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz. U. z 2019 poz. 246)
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V.

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow:

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku udostepnia dane osobowe innym
odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, tj.: organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom
upowaznionym do dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa. Sad
Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku moze udostepnié dane osobowe wiagciwym
podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug, podczas ktérych przetwarzane sg dane osobowe w
imieniu Administratora takze na podstawie stosownych umow.

VI.

Prawa oso6b, ktérych dane sg przetwarzane:

Posiadacie Panstwo prawo do informacji o sposobach i zasadach przetwarzania danych, zadania od
administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, a takze prawo do przenoszenia danych, z
zastrzezeniem, ze niektére z tych praw podlegajg ograniczeniu z uwagi na fakt, iz podstawg prawng
przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Szczegoétowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych. Wiecej informacji uzyskacie Panstwo na stronie https://www.uodo.gov.pl/
VII.

Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;:
Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytgczeniem
sytuacji wynikajgcych z przepiséw prawa.

VIII.

Informacja o wymogu podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze byé warunkiem niezbednym do wzigecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zamoOwienia, organizator moze zgdac¢ ich podania na podstawie przepiséw
ustawy Kodeks cywilny.

IX.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

Administrator nie bedzie podejmowac¢ decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym profilowac
przetwarzanych danych osobowych.

Xlll. Wykaz zatgcznikow:

1) nr 1 - Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia;
2) nr 2-Formularz Ofertowo-Cenowy;
3) nr 3 —-wzér Umowy;

4) nr 4 — Wzér wykaz wykonanych dostaw.
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Zatacznik nr 1 do Zapytania

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostarczanie oktadek do akt i teczek (zwanych dalej
takze ,, Towarem”) na potrzeby Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
przez okres 12 miesiecy liczac od dnia 10 maja 2025 r. Wykaz, szczegoétowy opis i ilosci
zamawianych towardéw wyszczegdlniony zostat w Tabeli nr 1 ponize;j.

2. llos¢ towaru objeta zamoéwieniem moze ulec zmniejszeniu w trakcie obowigzywania Umowy w
granicach 15% warto$ci brutto zamodwienia bez wymogu odrebnej akceptacji przez Wykonawce. Z
tytulu zmniejszenia, Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar
umownych. Gtéwnymi powodami, ktére moga mie¢ wptyw na ewentualne zmniejszenie ilosci towaru
sg w szczegolnosci: wprowadzenie technik informatycznych obstugi klientéw oraz wprowadzenie
przez Zamawiajgcego polityki oszczednosciowej, ktéra zmierza do efektywniejszego wykorzystania
przez podlegtych pracownikow powierzonych materiatéw, ktdre stanowig przedmiot zamowienia.

3. Dostawy Towaru realizowane bedg w formie swiadczen czesciowych — dostaw sukcesywnych, ktore
uruchamiane bedg kazdorazowo stosownie do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie
jednostronnych dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych e-mailem. Przewidywana czestotliwos¢
zapotrzebowania - 1 raz na dwa miesigce.

4. Termin realizacji zamowienia wynosi do 5 dni roboczych od dnia ztozenia dyspozycji, chyba ze
Zamawiajgcy oznaczy diuzszy termin realizacji, jednakze nie bedzie on dtuzszy niz 7 dni roboczych,
z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy czesciowej wynosi 7 dni roboczych
liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji (zapotrzebowania).

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Towaru w wyznaczone miejsce w budynku przy ul.
Kard. Stefana Wyszynskiego 18 w Swidniku.

6. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty:

a. transportu zwigzane z dostarczeniem Towaru;
b. nalezytego opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu oraz ubezpieczenia na
czas transportu.

7. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczonego Towaru, powstate do czasu ich przekazania
Zamawiajgcemu, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

8. Braki ilosciowe Towaru oraz wady jawne stwierdzone przy odbiorze Wykonawca zobowigzuje sie
uzupetni¢ w terminie do 48 godzin od zgtoszenia, liczonych w dniach roboczych dla Zamawiajgcego
(7:30-15:30).

9. Wykonawca zobowigzuje sie w okresie trwania rekojmi i gwarancji do wymiany wadliwego Towaru,
na wolne od wad w terminie do 48 godzin od zgtoszenia, liczonych w dniach roboczych dla
Zamawiajgcego (7:30-15:30).

10. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o niemozliwosci wykonania

Swiadczenia czesciowego.
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11. Wzory drukéw uzywanych przez Sad Rejonowy Lublin - Wschéd w_Lublinie z_siedzibg w

Swidniku beda do wgladu (przed zlozeniem ofert) oraz zostang udostepnione Wykonawcy, z

ktérym zostanie podpisana Umowa. Na wniosek tego Wykonawcy, Zamawiajgcy przesle wzory

drukéw pocztg

lub drogg elektroniczng. Po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania zapotrzebowan poprzez stosowanie samych

symboli.

TABELA NR 1 — Wykaz, szczegotowy opis i ilosci zamawianych drukéw

Lp.

Nadruk
(jednostronny-
1, dwustronny-

2)

Format:

Gramatura
[g/m2]:

Nazwa towaru

Jednostka
miary
(sztuki lub
bloczki)

llosé
towaru

540 mm
X 327
mm

300

Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327
mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w
odlegtosci 25 mm od siebie, po 4 otwory
pomiedzy bigami w odlegto$ci 80 mm od
siebie i 45 mm od krawedzi (razem 8), karton
brazowy typu ,KRAFT" wielowarstwowy,
jednostronnie gtadzony maszynowo o
wzmochnionej litej strukturze powodujgcej
odpornosé na pekanie i rozwarstwianie sie,
na zewnetrznej stronie pierwszej karty -
zielony lub czerwony pasek posrodku wzdtuz
krawedzi o szerokosci 40 mm, nadruk
wykonany technikg offsetowa.

Szt.

30.000

495 mm
x 330

mm

900

Sztuka, teczka, karton brgzowy, z grzbietem
o szerokosci 35 mm, zadrukowana
jednostronnie, pasek materiatowy o

wymiarach 60 mm x 280 mm. przyklejony do
wewnetrznej strony oktadki, pasek

przedziurkowany na srodku (2 otwory w
odlegtosci 80 mm od siebie).Teczka wigzana
- dwie tasiemki bawetniane o dtugosci min.
250 mm. Na pierwszej stronie teczki nadruk
wykonany technikg offsetowg o tresci:
zatozono; odtozono; akta i dokumenty ksiegi

wieczystej; Sad Rejonowy Lublin-Wschod w

Lublinie z siedzibg w Swidniku - V Wydziat
Ksigg Wieczystych; Kw.Nr (wg wzoru).

szt.

3.000

240 mm
X 80
mm +/-

10%

220

Sztuka, karton biaty

szt.

20.000

A4

140

Sztuka, karton biaty

szt.

2.000

A-6

140

Sztuka, karton biaty

szt.

40.000
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224

Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton
brgzowy, zawieszki plastikowe — zatozenie
do $rodka w postaci bigu (3 bigi) z wpietym

wasem skoroszytowym — metalowym z
podkfadkg plastikowa, nadruk 2+0. Wymiar

teczki po roztozeniu (big zatozony do srodka)
wynosi 480 x 315mm +/- 2 mm

Szt.

4.000

A-6

140

Sztuka, ksigzka 100 kartkowa, oprawa
twarda tekturowa o gramaturze 900 g/m2,
oktadki oklejone okleing typu introkal, kartki
wewnetrzne dwustronnie zadrukowane,
numerowane, zszyte ni¢mi. Na oktadce
nadruk wykonany technikg offsetowg o tresci
zgodnej z nazwa kontrolki, wykazu itp.

Szt.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania

FORMULARZ OFERTOWO-CENOWY
Nazwa i adres WYKONAWCY

NIP e REGON: ...oiiiiiiiiiec e
Osoba do kontaktu po stronie WyKonawcey: .......ccoovviiiiiiiiiiiiiiiinennns
Telefon do Kontaktu: ...
Bl o

10
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Obliczenie kosztow dostawy oktadek do akt i teczek

Lp.

Nadruk

Format

Gramatura
(9/m?)

Opis Towaru

Jednostk
a miary
(sztuki

lub
bloczki)

llos¢
towaru w
sztukach

lub
bloczkach

Oferowana
cena netto
sztuki/
bloczka

Wartosé
netto
towaru

(zh)

Wartosé
brutto
towaru (zt)

f

i=gxh

j = wartosc¢ z
kolumny ,,i”
zwigkszona o
nalezny
podatek VAT

jednostronny

540 mm x
327 mm

300

Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327 mm, druga
karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w odlegtosci 25 mm od
siebie, po 4 otwory pomiedzy bigami w odlegtosci 80
mm od siebie i 45 mm od krawedzi (razem 8), karton
brazowy typu ,,KRAFT" wielowarstwowy, jednostronnie
gtadzony maszynowo o wzmochionej litej strukturze
powodujgcej odpornos¢ na pekanie i rozwarstwianie
sie, na zewnetrznej stronie pierwszej karty - zielony lub
czerwony pasek posrodku wzdtuz krawedzi o
szerokosci 40 mm, nadruk wykonany technikg
offsetows.

szt.

30.000

jednostronny

495 mm x
330 mm

900

Sztuka, teczka, karton brgzowy, z grzbietem o
szerokosci 35 mm, zadrukowana jednostronnie, pasek
materiatowy o wymiarach 60 mm x 280 mm.
przyklejony do wewnetrznej strony oktadki, pasek
przedziurkowany na srodku (2 otwory w odlegtosci 80
mm od siebie).Teczka wigzana — dwie tasiemki
bawetniane o dtugosci min. 250 mm. Na pierwszej
stronie teczki nadruk wykonany technikg offsetowg o
tresci: zatozono; odtozono; akta i dokumenty ksiegi
wieczystej; Sgd Rejonowy Lublin-Wschdéd w Lublinie z
siedzibg w Swidniku - V Wydziat Ksigg Wieczystych;
Kw. Nr (wg wzoru)

szt.

3.000

11
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o 240 mm x
2 2 | somm+- 220 Sztuka, karton bialy szt. 20.000
C ’
3 10%
>
c
&
3 A-4 140 Sztuka, karton biaty szt. 2.000
8
°©
2
>
c
&
*a A-6 140 SZtUka, karton b|a{y Sszt. 40.000
2
°©
2
Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton brgzowy,
zawieszki plastikowe — zatozenie do srodka w postaci
A-4 224 bigu (3 bigi) z wpietym wasem skoroszytowym — szt 4.000
metalowym z podktadkg plastikowa, nadruk 2+0.
Wymiar teczki po roztozeniu (big zatozony do srodka)
wynosi 480 x 315mm +/- 2 mm
Sztuka, ksigzka 100 kartkowa, oprawa twarda
tekturowa o gramaturze 900 g/m?, oktadki oklejone
A-4 80 okleing typu introkal, kartki wewnetrzne dwustronnie | gzt 9
zadrukowane, numerowane, zszyte ni¢mi. Na oktadce
nadruk wykonany technikg offsetowg o tresci zgodnej z
nazwg kontrolki, wykazu itp.

Razem (suma poz.od 1do 7)

12
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2. Deklaruje ponadto:

a) warunki ptatnosci - przelew: zgodnie ze wzorem Umowy;

b) termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: zgodnie ze wzorem Umowy;

c) gwarancja i rekojmia: zgodnie ze wzorem Umowy.

3. Oswiadczam, ze:

powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamodwienia i realizacji przysziego
Swiadczenia umownego;

zapoznatem/liSmy sie z postanowieniami Zapytania ofertowego i nie wnosze/imy do niego
zadnych zastrzezen oraz uzyskatem/liSmy konieczne informacje do przygotowania oferty;
uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego
jako termin sktadania ofert;

zawarty wzoér umowy (zalgcznik nr 3) zostal przeze mnie/przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem
umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamowienia.

4. Oswiadczamly, ze nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022

r.,

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz

stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

5. Oswiadczamly, ze wypetitem/wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.

14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), wobec os6b fizycznych, od ktérych dane

osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)

13
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i Zatacznik nr 3 do Zapytania
WZOR

UMOWA NR LWOG.263.....2025

zawarta W dniu .......ooeeei w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowg” zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie Zarzadzenia Nr 1/21 Dyrektora Sadu Rejonowego Lublin —
Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie gospodarowania
srodkami publicznymi o warto$ci szacunkowej netto nie przekraczajgcej kwoty 130 000.00 zt

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sadem Rejonowym Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18; 21-040 Swidnik

NIP 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska- Zezula — Dyrektora Sadu

zwanym dalej w tresci Umowy ,,Zamawiajagcym”,

zwana/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawcg”

Przedmiot umowy
§1.

1. Przedmiotem Umowy jest dostarczenie oktadek do akt i teczek, szczegdtowo okreslonych
w zatgczniku nr 1 do Zapytania (zatgcznik nr 1 do Umowy), zwanych dalej ,Towarem” na potrzeby
Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku.

2. Zamawiajgcy ma prawo do opcji polegajgcej na:

a) zmniejszeniu ilosci Towaru objetego zaméwieniem w trakcie obowigzywania Umowy w granicach
15 % wartosci brutto zamowienia, bez wymogu odrebnej akceptacji przez Wykonawce. Z tytutu
zmniejszenia Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar umownych
lub innych roszczeh wzgledem Zamawiajgcego;

b) w ramach maksymalnej wartosci przedmiotu umowy do zmiany Towaru w zakresie asortymentu
towarowego wskazanego w Formularzu Ofertowo-Cenowym Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 do
Umowy) po cenach wskazanych w tym Formularzu.

3. Prawo opcji moze mie¢ miejsce w szczegdlnosci ze wzgledu na wprowadzenie technik
informatycznych  obstugi  klientbw oraz wprowadzenie przez Zamawiajgcego polityki
oszczednosciowej, ktéra zmierza do efektywniejszego wykorzystania przez podlegtych pracownikéw
powierzonych materiatéw, ktére stanowig przedmiot zaméwienia.

14
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4. Prawo opcji realizowane jest przez przestanie Wykonawcy przez Zamawiajgcego oswiadczenia
0 prawie skorzystania z danej opcji w okresie obowigzywania Umowy ze wskazaniem zmniejszenia
ilosci Towaru do granicy warto$ci wskazanej w ust. 2 lit a) lub wskazaniem Towaru zamienianego,
jego ilosci i wartosci oraz Towaru na ktory nastepuje zamiana ze wskazaniem jego ilosci i wartosci
do granicy warto$ci wskazanej w ust. 2 lit b). Zamawiajgcy moze wielokrotnie korzysta¢ z prawa
opcji do wyczerpania limitu wskazanego odpowiednio w ust. 2 lit a) lub b).

Czas obowigzywania umowy
§2.

1. Umowa obowigzywac¢ bedzie od dnia 10 maja 2025 r. do dnia 9 maja 2026 r.

2. Wykonawca gwarantuje terminowos¢ dostaw.

3. Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem okresu, na jaki zostata zawarta w przypadku, gdy wartos¢
przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji osiggnie kwote wskazang w § 10 ust. 1.

4. W przypadku niewyczerpania maksymalnej wartosci umowy wskazanej w § 10 ust. 1 Umowy w
okresie wskazanym w ust. 1, na podstawie o$wiadczenia/oswiadczen Zamawiajgcego, termin
okreslony w ust. 1 moze ulec przedtuzeniu o czas wskazany przez Zamawiajgcego, jednak na okres
nie dluzszy niz 3 miesigce oraz nie dtuzej jednak niz do wyczerpania tej wartosci. W takim przypadku
strony podpiszg aneks do Umowy w zakresie zmiany terminu jej realizacji.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczehstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zasady realizacji Umowy
§3.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i dysponuje stosowng
bazg do wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej Umowy z najwyzszg starannoscia.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i osob trzecich w zwigzku z
ewentualng szkodg powstatg w wyniku nienalezytego wykonania niniejszej Umowy.

§4.

1. Dostawy Towaru realizowane bedg w formie Swiadczen czesciowych, ktére uruchamiane bedg
kazdorazowo stosownie do biezacych potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie jednostronnych
dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych droga elektronicznag.

2. Termin realizacji zamowienia czesciowego (zapotrzebowania) wynosi do 5 dni roboczych od dnia
zfozenia dyspozycji, chyba ze Zamawiajgcy oznaczy dtuzszy termin realizacji, jednak nie bedzie on
dluzszy niz 7 dni roboczych, z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy
czesciowej wynosi 7 dni roboczych liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji
(zapotrzebowania).

3. Do dokonania dyspozyciji, o ktérych mowa w ust. 1 uprawnione sg ze strony Zamawiajgcego osoby,
o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.
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4. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy z Wykonawcg po stronie

Zamawiajgcego jest:

5. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy z Zamawiajgcym po stronie
Wykonawcy jest:

6. O wszelkich zmianach oséb, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 druga Strona zostanie poinformowana
w formie pisemnej.

7. Zmiana 0s6b, o ktdrych mowa w ust. 4 i 5 nie stanowi zmiany Umowy.

§5.

1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ Zamawiajgcemu Towar w wyznaczone miejsce w budynku
przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 w Swidniku.

2. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty:

a) transportu zwigzane z dostarczeniem Towaru,
b) opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu oraz ubezpieczenia;

3. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczanego Towaru, powstate do czasu ich przekazania
Zamawiajgcemu zgodnie z § 6 ust. 1 Umowy odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

§ 6.

1. Wydanie Towaru nastgpi w Miejscu dostawy szczegdtowo wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Dostarczony Towar bedzie kontrolowany w Miejscu dostawy pod wzgledem ilosciowym i
jakosciowym pod wzgledem wad jawnych.

3. Brak ilosciowy Towaru (liczba niedostarczonych sztuk) lub Towar wadliwy (wady jawne) stwierdzony
w trakcie odbioru Wykonawca zobowigzuje sie uzupemié¢ w terminie do 48 godzin od zgtoszenia,
liczonych w dniach roboczych dla Zamawiajgcego (od godziny 7:30 — 15:30). Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego z tytutu rekojmi i gwarancji za wady fizyczne i prawne
Towaru przez okres 12 miesiecy liczac od dnia podpisania protokotu odbioru.

4. O wadach innych niz wskazane w ust. 3 Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce niezwtocznie po ich
wykryciu, wzgledem Towaru dostarczonego i przyjetego przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany wadliwego Towaru na wolny od wad w terminie do w
terminie do 48 godzin od zgtoszenia, liczonych w dniach roboczych dla Zamawiajgcego (od godziny
7:30 — 15:30).

6. Z tytutu wymiany Towardéw wadliwych na wolne od wad oraz ich dostawy, Zamawiajgcy nie bedzie
ponosit jakichkolwiek dodatkowych kosztéw.

7. Kazdorazowo z odbioru Towaru Strony spiszg Protokét odbioru Towaru, zaznaczajgc w nim
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 (wzor protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy). Do

odbioru Towaru dostarczonego w trybie ust. 3 lub ust. 6, zdanie 1 stosuje sie odpowiednio.
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§7.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o niemoznosci wykonania
Swiadczenia czesciowego.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
§8.

1. Zamawiajgcy ma prawo naliczenia Wykonawcy nastepujgcych kar umownych:

a) w przypadku zwioki w dostawie Towaru ($wiadczenia czesciowego) — w wysokosci 200,00 zi
(stownie: dwiescie zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien zwioki, z zastrzezeniem, ze przez zwtoke
w dostawie Towaru rozumie sie niedostarczenie w terminie Towaru;

b) w przypadku zwtoki w usunieciu wad w stosunku do terminéw okreslonych w § 6 ust. 3 lub § 6
ust. 5 Umowy — w wysokosci 10,00 (stownie: dziesie¢ zt 00/100), za kazdg rozpoczetg godziny
zwioki;

c) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 10% wartosci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 10 ust.1;

d) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezagcych po stronie
Zamawiajgcego — w wysokosci 10% wartosci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 10 ust. 1.

2. Jezeli niewykonanie zamoéwienia bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy
(np. dziatanie sity wyzszej) Zamawiajgcy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg dodatkowy termin
wykonania zamowienia.

3. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym do czasu jej
wygasniecia z uwagi na uptyw terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 i bez koniecznosci wzywania
Wykonawcy do nalezytego Wykonania umowy, w przypadkach, gdy Wykonawca:

a) trzykrotnie naruszyt termin dostaw swiadczen czesciowych, o ktérym mowa w § 4 ust. 2,

b) dwukrotnie naruszyt termin, o ktérych mowa § 6 ust. 3 lub § 6 ust. 5 Umowy,

z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze ztozy¢ oswiadczenie o odstgpieniu w terminie 7 dni

roboczych od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie, oraz ze Zamawiajgcy odstgpi od

umowy W jej niezrealizowanej czesci, a za dostawy zrealizowane zaptaci, jezeli jeszcze nie dokonat
ptatnosci, zgodnie z Formularzem Ofertowo - Cenowym Wykonawcy.

4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 naliczane sg niezaleznie i podlegajg kumulacji. W przypadku
odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu,
Zamawiajacy nie traci uprawnienia do naliczenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) — c) z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

5. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naleznosci z tytutu kar, o ktérych mowa w ust. 1 lit a) - d)
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

6. Jezeli wysokos¢ szkody przekracza wysokosé kar umownych, Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego, na zasadach ogdlnych.

7. Za przypadki sity wyzszej, ktére uwalniajg strony od wypetnienia zobowigzarh umownych na czas
trwania ,sity wyzszej’, uznaje sie nieprzewidziane wydarzenia, ktére wystgpig niezaleznie od woli
stron i po zawarciu Umowy, a ktérym Strony nie bedg mogty zapobiec przy dotozeniu nalezytej
starannosci, udaremniajgce catkowicie lub czeéciowo wypetnianie zobowigzarh umownych, takie jak
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10.

11.

12.

np. pozary, powodzie, trzesienia ziemi, stan epidemii, strajki o charakterze ogélnokrajowym,
branzowym lub regionalnym, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga, rekwizycja, embargo lub
zarzadzenia wtadz.
Nie uznaje sie za ,site wyzszg”’ braku sity roboczej, materiatdbw i surowcéw, chyba ze jest to
spowodowane okoliczno$ciami ,sity wyzszej”.
O zaistnieniu okolicznosci uznanych za ,site wyzszg”, Strony sg zobowigzane niezwilocznie sie
powiadomic.
Termin realizacji przedmiotu Umowy ulega przedtuzeniu o czas réwny okresowi, w ktérym
realizacja przedmiotu Umowy nie byla mozliwa z powodu dziatania ,sity wyzszej” lub jakiejkolwiek
innej przyczyny, ktérej nie sposob byto przewidzie¢, ani jej unikngé pomimo zachowania nalezytej
starannosci.
Strony zobowigzujg sie, ze zrobig wszystko, co w ich mocy, aby wzajemnie sobie pomé6c w celu
zminimalizowania konsekwencji zaistnienia ,sity wyzszej”.
Kazda ze Stron ma prawo odstgpi¢ od Umowy, w przypadku gdy czas trwania ,sity wyzszej”
przekroczy trzy miesigce.
§09.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania oséb/podmiotéw, ktéorym powierzy wykonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie i zasady ptatnosci

§ 10.
Maksymalna warto$¢ przedmiotu Umowy wynosi ..........c....... zt netto (stownie: ........................
zt 100) f. e zt brutto (stownie: ...l zt ..../100), z

zastrzezeniem ust. 10.

Wykonawca bedzie stosowat do Swiadczen czesSciowych ceny netto na poszczegdlne rodzaje
towaru, a takze stawke podatku VAT wynikajgce z zatgczonego do oferty Formularza Ofertowo -
Cenowego (zatgcznik nr 2 do Umowy).

W przypadku zmiany w trakcie obowigzywania Umowy stawki podatku VAT dopuszcza sie zmiane
wynagrodzenia Wykonawcy o réznice wynikajgcg ze zmiany kwoty podatku VAT. Zmiana taka moze
nastgpi¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego pisemnego wniosku Wykonawcy wytgcznie co do
niezrealizowanych przez Wykonawce $wiadczen czesciowych, wobec ktérych Wykonawca nie
pozostaje w opdznieniu.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w przypadku, gdy do dnia rozwigzania Umowy na
skutek uptywu czasu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, wynagrodzenie Wykonawcy nie osiggnie wartosci,
o ktérej mowa w ust. 1.

Ceny netto okreslone w Formularzu Ofertowym przez Wykonawce obowigzujg bez mozliwosci ich
waloryzacji do czasu zakonczenia Umowy.

Zaptata ceny za dostarczony towar nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany

przez niego na fakturze (rachunku).
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10.
11.

12.

13.

14.

Wykonawca wystawi fakture, w ktérej jako odbiorce wskaze Sgd Rejonowy Lublin — Wschdéd w
Lublinie z siedzibg w Swidniku, w ciggu 7 dni roboczych po zrealizowaniu $wiadczenia czesciowego
i podpisaniu Protokotu odbioru towaru, zgodnie z § 6 ust.7.
Wynagrodzenie za wykonanie dostawy cze$ciowej ptatne bedzie przelewem w terminie do 21 dni od
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury, z zastrzezeniem ust. 7.
Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaly date przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia
przelewu do banku obstugujgcego.
Wszelkie ptatnosci dokonywane bedag w ztotych polskich.
Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF:
faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze
zm.).
Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tj.
Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.) Wykonawca ma prawo do przestania ustrukturyzowanej
faktury elektronicznej za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania na konto
Jednostki bedacej ptatnikiem w ramach danej umowy.
Faktury elektroniczne, o ktérych mowa w ust. 12 nalezy dostarcza¢ niezwtocznie na adres mailowy
wskazany przez Jednostke, przy czym dostarczenie takiej faktury nastepuje z chwilg jej
wprowadzenia do srodka komunikacji elektronicznej Jednostki bedgcej ptatnikiem w ramach danej
umowy.
Zamawiajgcy bedzie stosowat mechanizm podzielonej pfatnosci., tzw. split payment.
Zmiana umowy
§11.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Dopuszczalna jest zmiana umowy w szczegdlnosci, w zakresie:

a) zmiany w zakresie terminu realizacji jednostkowej dostawy z zastrzezeniem niezmiennosci

wynagrodzenia, z powodu okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem sity wyzszej, z

zastrzezeniem, ze Wykonawca przedstawit wptyw okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem sity
wyzszej na nalezyte jej wykonanie oraz wskaze, ze przed ztozeniem oferty podjgt wszelkie akty

starannosci zmierzajgce do terminowej realizacji zaméwienia;

b) zmiana organizacyjna w strukturze Zamawiajgcego:

- zmiana stron Umowy,
- zmiana podmiotu, na ktéry bedg wystawiane faktury.
Dane osobowe
§12.

1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.
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2. Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania sie do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktére to
Zamawiajgcy zamies$cit w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

Klauzula poufnosci, Zakaz Cesji
§13.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, w posiadanie
ktérych wszedt wykonujgc przedmiot Umowy.

2. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej, pod rygorem niewaznosci
na pismie, dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy.

Pozostate postanowienia
§ 14.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego,
a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

2. Sadem wtasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.

3. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

§ 15.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
- Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1;
- Wypetniony przez Wykonawce Formularz Ofertowo - Cenowy z dnia ........ - zatgcznik nr 2;

- wzo6r protokotu odbioru — zatgcznik nr 3.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Wzér protokotu odbioru

Sporzadzony w dniu

r.w

pomiedzy:
Zamawiajgcym:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

reprezentowanym przez

a

Wykonawca:

reprezentowanym/g przez

Przedmiot dostawy i odbioru:

Lp.

Nazwa Towaru

1.

2.

3.

Stwierdzamy, ze zamoéwiony przedmiot zamdwienia dotyczy Umowy Nr LWOG.263.__ .2025r. z dnia

2025r

Odbiér ilosciowy Towaru w imieniu Odbierajacego:

ZGODNA*

NIEZGODNA*

llos¢ dostarczonego Towaru jest zgodna ze

specyfikacjg zawartg w zamowieniu

llos¢ dostarczonego Towaru jest niezgodna ze

specyfikacjg zawartg w zamowieniu

Odbiér jakosciowy Towaru w imieniu Odbierajgcego:

ZGODNA*

NIEZGODNA*

Towar jest zgodny ze specyfikacjg zawartg

Towar jest niezgodny ze specyfikacjg zawartg

w Umowie w Umowie
W przypadku niezgodnosci —zastrzezenia Zamawiajgcego™:
;Hiéé'ciéb'v;/ R
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Ja (My), nizej podpisany/a (ni)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Wykaz wykonanych dostaw

Zatacznik nr 4 do Zapytania

(adres siedziby wykonawcy)

przedstawiam(y) nastepujace informacje:

Zamawiajacy Wartosé Termin realizacji
Przedmiot (podmiot dla brutto dostawy Dostawa
. : . L Zataczone .
Lp. dos'ta\./vy. ktore’go. dostawa | zrealizowanej | (zaméwienia/umo referencie zreallzowgne/
(zamoéwienia | byta swiadczona) dostawy wy) (tak/nie) w trakcie
lumowy) nazwa, adres, (zamoéwienia/ daty od dd/mm/rr realizacji*
nr telefonu umowy) do dd/mm/rr
Zrealizowana/
1. w trakcie
realizacji*
Zrealizowana/
2. w trakcie
realizacji*

*nieodpowiednie skreslic
Uwaga: do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wfasciwym upowaznieniu)

* Do oceny zostang uwzglednione wylacznie te wymienione przez Wykonawce dostawy, ktore spefniaja

wszystkie wymogi wskazane w tresci Zapytania i zalagcznikach w szczegoélnosci wskazane ponizej.

W wykazie Wykonawca wskazuje: przedmiot zaméwienia, warto§¢ Umowy, daty wykonania oraz podmioty, na rzecz ktérych
dostawy zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz zatgcza dowody okreslajgce, czy te dostawy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostalty wykonane a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych sg
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Warunek opisany w pkt. VIl Zapytania zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat lub
nalezycie wykonuje co najmniej dwie dostawy odpowiadajgce swoim rodzajem i warto$cig dostawom stanowigcym przedmiot
zaméwienia.

e Za dostawy odpowiadajgce rodzajem, Zamawiajgcy uzna minimum 2 dostawy oktadek do akt i teczek. Jedna dostawa
oznacza dostawe wykonang na podstawie jednej umowy.

e Za jedng dostawe odpowiadajgcg wartoscia zamowienia uzna dostawe oktadek do akt i teczek o wartosci nie mniejszej
niz 30.000,00 zt brutto (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych).

e Jedna dostawa oznacza dostawe wykonana/wykonywang na podstawie jednej umowy.
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