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Swidnik, dnia 04 sierpnia 2022 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty
na swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Sadu Rejonowego
Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku

prowadzone w trybie konkurencyjnym zwyktym

|. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel. 081 46 48 705

E-mail: gospodarczy@Iublin-wschod.sr.gov.pl

NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 18:00 (w poniedziafki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do piatku).

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgdu z dnia 05
stycznia 2021 r. dotyczacego zasad gospodarowania srodkami publicznymi, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130.000,00 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy zt 00/100).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

a) zmiany postanowien Zaproszenia do ztozenia oferty przed terminem skfadania ofert,
b) odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny — tzw. ,uniewaznienie
postepowania” w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania.

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

lll. Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
79.10.00.00 — 5 Ustugi prawnicze

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia — Ustuga bedzie realizowana od dnia 01 wrze$nia 2022 r. do dnia
31 grudnia 2022 .

V. Nazwa przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej swiadczonej na
rzecz Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku.
2. Wykonywanie obstugi prawnej obejmujacej w szczegdlnosci:
a) zastepstwa procesowego, w szczegolnosci przed sadami powszechnymi, Sagdem
Najwyzszym oraz organami i sgdami administracyjnymi wszystkich instancji, organami

skarbowymi wszystkich instancji;
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b) udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzanie opinii prawnych;

c) sporzgdzanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, porozumien, ugéd itp.;

d) opiniowanie, przygotowywanie lub wspétudziat w opracowywaniu umow (w tym uzgadnianie
ich zapiséw pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami);

€) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrz zakltadowych aktéw prawnych;

f) obstuga prawna w zakresie kierowania dziatalnoscig administracyjng Sadu.

Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci zagadnienia dotyczace:

¢ aktéw ustrojowych - ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych oraz aktéw wykonawczych;

e znajomos$é zagadnien zwigzanych z dochodzeniem naleznosci publicznoprawnych w tym
naleznosci sgdowych;

e gospodarki nieruchomosciami, w tym dotyczgcych trwatego zarzadu;

e znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy o ochronie informaciji
niejawnych;

e k.p.a,kp.c.kpk,;

e Prawo pracy: ustawy Kodeks pracy oraz aktéw wykonawczych; ustawy Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych; ustawy o pracownikach sgdéw i prokuratury oraz aktéw wykonawczych do
Ww. ustawy;

¢ innych dotyczgcych prawa publicznego zwigzanego z dziataniem jednostki.

Obstuga prawna nie obejmuje zagadnien zwigzanych z zaméwieniami publicznymi, w tym:

w szczegdlnosci udzielania zaméwien publicznych, reprezentacji przed organami i sgdami

w zwiazku z ww. tematyka.

3. Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie w siedzibie i poza
siedzibg Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie petni¢ dyzur w siedzibie
Zamawiajgcego dwa razy w miesigcu (przez co najmniej 2 godziny), w dniach i godzinach
urzedowania Sadu ustalonych z Zamawiajgcym. Wykonywanie obstugi prawnej moze odbywaé
sie w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz telefonu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, ktére pozyskat
w zwigzku ze Swiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

1. Aktualny wpis na liste radcow prawnych/adwokatéw tj. dokument potwierdzajgcy wpis na liste
uprawniajgcy do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1166) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1184), odpowiednio w postaci tytulu zawodowego radcy
prawnego lub adwokata.

2. Oferte moze ztozy¢é Wykonawca, ktory legitymuje sie nastepujacym doswiadczeniem:

nalezycie wykonat lub nalezycie wykonuje co najmniej dwie ustugi odpowiadajgce swoim
rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot zaméwienia, a w przypadku swiadczen

powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat liczonych
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wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem
dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
sg wykonywane, zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do Zaproszenia.

+ Za ustuge odpowiadajaca rodzajem Zamawiajgcy uzna minimum 2 ustugi obstugi prawnej

w jednostkach sektora finanséw publicznych. Jedna ustuga oznacza ustuge wykonang na
podstawie jednej umowy.

+ Za ustuge odpowiadajgca wartoscig zamowienia uzna minimum 2 ustugi obstugi prawne;j
o wartosci nie mniejszej niz 10.000,00 zt brutto (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych) kazda.
Zamawiajgcy uwzgledni kazdg nalezycie wykonang/wykonywang ustuge zakohczong przed
dniem otwarcia ofert, a takze trwajgcg nadal, pod warunkiem, ze ustuga obejmujgca ustuge
w zakresie obstugi prawnej zostata zrealizowana do dnia otwarcia ofert na warto$¢ brutto
co najmniej 10.000,00 zt.

VII. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia:

1) oferowane ceny nie moga ulec zmianie przez caty okres trwania umowy;
2) w cenie podanej ponizej powinny zosta¢ ujete wszystkie koszty majgce wptyw na realizacje
przedmiotowego zamowienia m.in. koszty dojazdu.

VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem
sprawy okreslonym w Zaproszeniu do ztozenia oferty.

2. Wykonawca, moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia
do ziozenia oferty, kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu
skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu, bez ujawniania zrédta zapytania, oraz zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ Zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonana zmiana zostaje zamieszczona na stronie
prowadzonego postepowania.

6. Zmiany Zaproszenia do ztozenia oferty sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.
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7. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

IX. Oferte nalezy:
ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 11 sierpnia 2021 r. do godziny 11:00 (osobiscie -

pok.105 (pierwsze pietro) lub e-mailem: gospodarczy@Iublin-wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty

stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zaproszenia. Do _Oferty nalezy dolaczyé wykaz wg wzoru

stanowiagcego Zalacznik nr 3 do Zaproszenia oraz referencie lub _inne wskazane

w_Zaproszeniu dowody.

Zamawiajacy jednorazowo wezwie do uzupetnienia Wykonawce w zakresie dokumentéw

innych niz Oferta, wyznaczajac Wykonawcy termin na uzupetnienie nie dluzszy niz 2 dni

robocze.
Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Anna Giszczak.

X. Kryteria oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena brutto. Zamawiajgcy wybierze oferte najtansza
sposrod ofert nieodrzuconych.

2. Cena brutto stanowi 100% kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéow (100) otrzyma
Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene, przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

3. Oferty budzgce watpliwosci moga by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku
braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

4. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawia¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie
i rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresdci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona, z zastrzezeniem, ze ww. czynnosci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu
ofert.

5. Zamawiajgcy ustali ranking ofert i udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata
oceniona zgodnie z postanowieniem ppkt 1 jako najkorzystniejsza. W przypadku uchylenia sie
przez tego Wykonawce od zawarcia umowy — zostanie wybrana oferta Wykonawcy nastepnego
w kolejnosci oferujgcego najnizszg cene.

6. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskato takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Oferty nie spetniajgce wymogow okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

8. W przypadku nie ztozenia zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, Zamawiajgcy zamyka

postepowanie bez wyboru oferty.
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9. Oferta, ktéra wptynie po terminie podlega odrzuceniu.

Xl. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego
postepowania jest Sgd Rejonowy Lublin - Zachdd z siedzibg w Lublinie albo Sgad Okregowy
w Lublinie.

Xll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,
informuje ze:
1. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamowien
publicznych jest Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, reprezentowany
przez Dyrektora Sadu, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik
2. Inspektor ochrony danych:
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé sie we wszelkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych:

« mailowo na adres: iod@Iublin-wschod.sr.gov.pl,

« ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalogspraw/opisuslugi/skargi-

whioski-zapytania-do-urzedu/SRLublinWschod,

» korespondencyjnie, na adres administratora danych.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci weryfikacja
okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tzn. przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

4. Okres przechowywania danych
Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego tj. okres, o ktéorym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w przypadku wykonawcow, ktérym Zamawiajgcy nie udzielit zamowienia. W przypadku
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres rowny okresowi gwarancji
i rekojmi, nie krétszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron. Nastepnie dokumentacja jest
archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg u administratora oraz ustawg
z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:
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Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

6. Prawa oséb, ktérych dane s3 przetwarzane:

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Sgd Rejonowy Lublin-Wschdd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku w zwigzku z udzielaniem zaméwien publicznych majg prawo do ztozenia

whniosku:

* na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg zgda¢ od Administratora informaciji o
celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow,
o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, kitdrej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

* na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidtowe lub
niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

* na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z zgdaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu; majg Panstwo
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie Panstwa danych narusza przepisy prawa.

7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej:

Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytgczeniem

sytuacji wynikajgcych z przepiséw prawa.

8. Informacja o wymogu podania danych:

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczgcych lub oséb

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Prawo zamowieh publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy Prawo zamoéwienh publicznych.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:

Administrator nie bedzie podejmowaé decyzji w sposéb zautomatyzowany, w tym profilowac

przetwarzanych danych osobowych.

Xlll. Wykaz zatacznikow

1) nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia dla zadania 1;
2) nr 2-Formularz Ofertowy;

3) nr 3 - wzér Wykazu ustug;
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4) nr 4 —wzér Umowy.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej dotyczacej
kierowania dzialalnoscia Sadu, wykonywanej na rzecz Sagdu Rejonowego Lublin — Wschéd
w Lublinie z siedzibg w Swidniku.

Termin realizacji ustugi: od 01 wrzesnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

W ramach realizacji ustugi:

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca podejmuje sie wykonywania na jego rzecz obstugi prawnej
obejmujgcej w szczegolnosci:

a) zastepstwo procesowe, w szczegoélnosci przed sgdami powszechnymi, Sagdem Najwyzszym oraz
organami i sgdami administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich
instanciji;

b) udzielanie porad i konsultacji prawnych oraz sporzgdzanie opinii prawnych;

C) sporzgdzanie i opiniowanie projektow decyzji administracyjnych, porozumien, ugéd itp.;

d) opiniowanie, przygotowywanie lub wspoétudziat w opracowywaniu umoéw (w tym uzgadnianie ich
zapisOw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami);

€) opracowywanie i opiniowanie projektow wewnatrz zaktadowych aktéw prawnych;

f) obstuga prawna w zakresie kierowania dziatalno$cig administracyjng Sadu.

Obstuga prawna obejmuje w szczegolnosci zagadnienia dotyczace:

> aktow ustrojowych - ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych oraz aktéw wykonawczych;
» znajomos¢ zagadnien zwigzanych z dochodzeniem naleznosci publicznoprawnych w tym
naleznosci sgdowych;

gospodarki nieruchomosciami, w tym dotyczacych trwatego zarzadu;

znajomosc¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy o ochronie informacji niejawnych;
k.p.a., k.p.c., k.p.k.;

YV V VYV V

Prawo pracy: w tym ustawy Kodeks pracy, oraz aktéw wykonawczych; ustawy Prawo o ustroju
sgdéw powszechnych; ustawy o pracownikach sgdéw i prokuratury oraz aktéw wykonawczych
do ww. ustawy; ustawy o pracownikach samorzgdowych;

» Innych dotyczgcych prawa publicznego zwigzanego z dziataniem jednostki.

Obstuga prawna nie obejmuje zagadnien zwigzanych z zaméwieniami publicznymi, w tym:

w_szczegolnosci udzielania zamoéwien publicznych, reprezentacji przed organami i sadami

w zwigzku z ww. tematyka.

2. Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie w siedzibie i poza
siedzibg Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie petié¢ dyzur w siedzibie
Zamawiajgcego dwa razy w miesigcu (przez co najmniej 2 godziny), w dniach i godzinach
urzedowania Sadu ustalonych z Zamawiajgcym. Wykonywanie obstugi prawnej moze odbywac¢ sie
w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego za posrednictwem poczty

elektronicznej oraz telefonu.
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3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, ktére pozyskat
w zwigzku ze $wiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego.

Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

Aktualny wpis na liste radcow prawnych/adwokatow tj. dokument potwierdzajgcy wpis na liste
uprawniajgcy do Swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (tj. Dz. z 2022 r. poz. 1166) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
0 adwokaturze (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1184), odpowiednio w postaci tytulu zawodowego radcy
prawnego lub adwokata.
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
FORMULARZ OFERTOWO-CENOWY
. Nazwa i adres WYKONAWCY

Osoba do kontaktu po stronie WykoOnawceCy: .......ccoveviviiiieiiniiiieeeens,

Telefon do KONtaKtU: ... e

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cena
llosé jednostkowa Wartos¢ Kwota Wartos¢
Lo netto za jeden netto Stawka brutto
. . miesiecy _ - . podatku | . . .
Rodzaj ustugi - . miesigc swiadczenia VAT swiadczenia
swiadczenia _— . . o VAT .
ustugt: smadcze_nla ustugi (%) (24) ustugi
| ustugi (zt) (zh)
(zh)
b c d e=cxd f g=exf h=e+g
Swiadczenie ustugi 4
obstugi prawnej

2. Deklaruje ponadto:

a) warunki ptatnosci - przelew: zgodnie z umowa;

b) termin realizacji zaméwienia: od dnia 01 wrzesnia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.
3. Oswiadczam, ze:

e zapoznatem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze/imy do niego zastrzezen;

e W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania Umowy, w miejscu
i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;

e uwazaml/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia wyznaczonego
jako termin sktadania ofert;

e wybor mojej oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku;

o oferuje/oferujemy termin realizacji zamowienia zgodnie z Zaproszeniem;

e moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamowienia.
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o OsSwiadczamly, ze nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r., 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

pieczagtka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zaproszenia

Wykaz wykonanych ustug

Ja (My), nizej podpisany/a (Ni) ...

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby Wykonawcy)

przedstawiam(y) nastepujgce informacje:

Zamawiajac Wartos¢ brutto Termin realizacji
Przedmiot fajacy . ) ustugi Ustuga
. (podmiot dla zrealizowanej Lo Zalaczone ;
ustugi X . (zaméwienia/umo ; zrealizowana/
Lp. L. ktérego ustuga ustugi referencje .
(zamowienia/ . o . wy) . w trakcie
bytaljest (zamowienia/ (tak/nie) o
umowy) - (doktadne daty realizacji
$wiadczona) umowy)
od/do)*
Zrealizowana/
1. w trakcie
realizacji*
Zrealizowana/
2. w trakcie
realizacji*

Uwaga: do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze ustugi te zostaly wykonane

nalezycie.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym upowaznieniu)
*nieodpowiednie skreslic
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Zatacznik nr 4 do Zaproszenia
WZOR
UMOWA NR LWOG-2403-............. 122

zawarta dnia .....ooooei w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowa” zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska - Zezule — Dyrektora Sadu

zwanym dalej w tre$ci Umowy ,,Zamawiajagcym”

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Radcg prawnym”

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowa” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamobwienie publiczne na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/21 Dyrektora Sadu Rejonowego Lublin —
Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie gospodarowania
Srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajgcej kwoty 130.000,00 z

PRZEDMIOT UMOWY | ZASADY REALZIACJI
§1

1. Radca prawny zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy pomocy prawnej w zakresie

czynnosci okreslonych w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym zatgcznik nr

1 do niniejszej Umowy.

2. W ramach pomocy prawnej, o ktérej mowa w ust. 1 Radca Prawny, zobowigzuje sie w szczegdlnoSci
do:

1) zastepstwa procesowego, w szczegdlnosci przed sgdami powszechnymi, Sgdem Najwyzszym
oraz organami i sgadami administracyjnymi wszystkich instytucji, organami i sagdami
administracyjnymi wszystkich instancji, organami skarbowymi wszystkich instancji;

2) udzielania porad i konsultacji prawnych oraz sporzadzenia opinii prawnych;

3) sporzgdzenia i opiniowania projektéw decyzji administracyjnych, porozumien, ugdd itp.;

4) opiniowania, przygotowywania lub wspétudziat w opracowywaniu umow (w tym uzgadnianie ich
zapiséw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami);

5) opracowywania i opiniowanie projektow wewnagtrz zaktadowych aktéw prawnych;

13
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6) obstuga prawna w zakresie kierowania dziatalno$cig administracyjng Sadu.

3. Zamawiajgcy zastrzega nastepujgce ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonywaniem
zamoéwienia:

1) Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego odbywac sie bedzie w siedzibie i poza
siedzibg Zamawiajgcego, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie petni¢ dyzur w siedzibie
Zamawiajgcego dwa razy w miesigcu (przez co najmniej 2 godziny), w dniach i godzinach
urzedowania Sadu ustalonych z Zamawiajgcym. Wykonywanie obstugi prawnej moze odbywaé
sie w kazdym innym czasie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz telefonu;

2) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego
i okolicznosci dotyczacych Wykonawcy, Strony dopuszczajg mozliwosé odstepstwa od
ustalonego w pkt. 1) sposobu wykonywania obstugi prawnej;

3) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 na biezaco,
ze starannoscia wynikajgcg z profesjonalnego charakteru $wiadczonych ustug oraz
z poszanowaniem zasad etyki zawodowej. Czynnosci te, o ile ich charakter na to pozwala, moga
by¢ wykonywane z uzyciem poczty elektronicznej;

4) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, uwzgledniajgcym charakter czynnosci zleconej do realizacji, z zastrzezeniem,
ze jezeli Wykonawca nie jest w stanie zrealizowa¢ czynnosci w wyznaczonym terminie,
niezwtocznie powiadomi o tym Zamawiajgcego i Strony uzgodnig nowy termin realizacji;

5) Zamawiajgcy ponosi koszty optat urzedowych i sgdowych zwigzanych z przedmiotem Umowy;

6) Wykonawca zapewni na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnienh lekarskich i innych wypadkow
losowych obstuge prawng $wiadczong przez radce prawnego spetniajgcego wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego na etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

7) Wykonawca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy wszystkie informacje, ktére pozyskat
w zwigzku ze $wiadczeniem ustugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego.

4. Wykonawca oswiadcza, iz jest ubezpieczony od ryzyka odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzgdzone przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej przez caty
okres obowigzywania umowy, na kwote nie nizszg niz 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych)
zgodnie z kursem okreslonym w polisie ubezpieczeniowe;.

§2.

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ niezwtocznie Wykonawcy dostep do dokumentéw
niezbednych do wykonywania przedmiotu Umowy oraz udzieli¢ wszelkich kompletnych informac;ji
oraz dokumentéw w zakresie koniecznym do jej wykonania, w tym udzieli¢ Wykonawcy stosownych
petnomocnictw.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do niezlecania opinii w tym samym zakresie innym prawnikom, bez
uprzedniego poinformowania o tym fakcie na piSmie Wykonawcy i prawnika, ktéremu zlecono takg

opinie w tozsamym zakresie.
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10.

11.

WYNAGRODZENIE | ZASADY PLATNOSCI
§3.
Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § ,1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
netto: ....cooveviiii Zt, (SIOWNIE: ..oviiiiiiiiieiee e zt .../100) powiekszone
o nalezny podatek VAT w stawce 23%; tj. tacznie kwote brutto: ...... (stownie: ........ zt ../100).
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zostalo okreslone na podstawie oferty Wykonawcy
zdnia .......... 2022 r. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za skalkulowanie wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu umowy.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu Wykonania ustugi ptatne bedzie przez Zamawiajacego
w okresach miesiecznych w oparciu o fakture Wykonawcy, potwierdzajgcg zrealizowanie przez
Wykonawce zamowienia zgodnie z umowg. Wysokos¢ wynagrodzenia miesiecznego zgodnie z
oferta wynosi brutto: .......... zt (stownie: .................l zt .../100).
Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie nalezne Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, wystawionej po zakonczeniu miesigca
wykonywanej ustugi.
Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy. W przypadku, gdy okres realizacji
przedmiotu umowy bedzie krotszy niz miesigc, wysokosé wynagrodzenia Wykonawcy zostanie
obliczona proporcjonalnie do ilosci dni, w czasie ktérych wykonywano przedmiot umowy
w stosunku do ilosci dni w tym miesigcu.
Wykonawcy, poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust. 1, przystuguje zwrot kosztéw zastepstwa,
wediug norm przypisanych plus podatek VAT albo zgodnie z odrebng umowg zawartg ze
Zleceniodawca, =z  zastrzezeniem, ze wynagrodzenie, bedzie ptatne Wykonawcy
z chwilg gdy $rodki zasgdzone na rzecz Zamawiajgcego zostang przekazane na konto
Zamawiajgcego przez Zobowigzanego, badz wyegzekwowane w stosownym trybie.
Jako date zaptaty faktury rozumie sie date zlozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji zaptaty
i obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty przez Zamawiajgcego, Wykonawca ma prawo do
odsetek ustawowych za kazdy dzieh opdznienia w zapftacie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Wszelkie rozliczenia prowadzone bedg w ztotych polskich.
Zamawiajgcy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur,
faktur korygujacych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.).
Zamawiajgcy bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci. Podzielong ptatnos¢, tzw. split
payment stosuje sie wylgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych, realizowanych za
posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikow VAT.
Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub
zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze za swiadczenia

zwolnione z VAT, opodatkowane stawkg 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem. Wykonawca
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oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego pfatnosci w systemie
podzielonej ptatnosci.
AUTORSKIE PRAWA MAJATKOWE
§4.
1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia okres$lonego niniejszg umowg przenosi na Zamawiajgcego
autorskie prawa majgtkowe do wszystkich wykonanych i dostarczonych opracowan,

w szczegolnosci opinii, projektéw umodw, aneksoéw, porozumien, ugdd w zakresie korzystania,

rozporzgdzania nimi na nastepujgcych polach eksploatacii:

1) wykorzystywania na wilasny uzytek oraz na uzytek jednostek sgdownictwa powszechnego
w celach zwigzanych z realizacjg zadan Zamawiajgcego, bez ograniczen czasowych;

2) prawo utrwalania dowolng technika, w tym technikg cyfrowg, optyczng, magnetyczng, drukiem;

3) prawo wprowadzania do pamieci komputera oraz do wiasnych baz danych;

4) prawo do tworzenia papierowych wersji w dowolnej ilosci;

5) prawo wytwarzania okreslong technikg egzemplarzy, w tym technika drukarskg, reprograficzna,
zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg oraz na kliszy fotograficznej;

6) prawo do wykorzystywania w réznych formatach, w tym w postaci drukowanej w catosci lub we
fragmentach, wraz z prawem wigczenia utworu (lub jego fragmentéw) do innych utwordéw
i tworzenia opracowan (abstraktdow), z =zastrzezeniem, ze odpowiedzialnosé, za sens
przetworzenia fragmentarycznego utworu ponosi Zamawiajgcy.

2. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1, jest nieograniczone czasowo i terytorialnie.
3. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do udzielania zgody, o ktérej mowa w ust. 3,

podmiotom trzecim na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1.

4. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 3 nastgpi z chwilg dostarczenia Zamawiajgcemu

nosnikéw, o ktérych mowa w ust. 1.

OKRES REALIZACJI UMOWY. ODPOWIEDZIALNOSC
§5.
1. Niniejsza umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 1 wrzesnia 2022 r. do dnia 31

grudnia 2022 r.

2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania umowy na mocy porozumienia stron na
warunkach w tymze porozumieniu ustalonych.
§ 6.
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w wysokosci 10% wartosci jednomiesiecznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 w
przypadku niewykonania czynnosci opisanych w § 1 ust. 2 w zw. z ust. 1 w terminie odpowiednio
wyznaczonym albo uzgodnionym zgodnie z § 1 ust. 3 pkt. 4) Umowy;

b) za rozwigzanie/odstgpienie od Umowy z przyczyn obcigzajgcych Wykonawce w wysokosci 10%
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

2. Zamawiajgcy moze domaga¢ sie od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego w przypadku

poniesienia szkody przewyzszajgcej nalezng kare.
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3. Strony ustalaja, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcenia kwoty naleznych kar umownych z
kwoty wynagrodzenia umownego przystugujgcego Wykonawcy, poczgwszy od wynagrodzenia
naleznego bezposrednio po wystgpieniu zdarzenia uzasadniajgcego naliczanie kar. Przed
dokonaniem kompensaty Zamawiajgcy powiadomi pisemnie Wykonawce o wysokos$ci i podstawie
naliczonych kar umownych.

4. Wierzytelnosci wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem skutecznego przelewu na
rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§7.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonania umowy nie lezy w jego
interesie. Odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie do 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach;

2) ogtoszenia likwidacji Wykonawcy (za wyjatkiem likwidacji przeprowadzonej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzacii);

3) wydaniu nakazu zajecia istotnej czesci majatku Wykonawcy, majgcej wptyw na realizacje
przedmiotu niniejszej umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku naruszenia umowy przez Wykonawce, a w szczegoélnosci w przypadku, gdy
Wykonawca:

1) bedzie dziatat sprzecznie z interesami Zamawiajgcego;

2) bedzie naruszat okreslone w umowie =zasady organizacji pracy oraz wspbtpracy
z Zamawiajgcym;

3) naruszy postanowienia umowy dotyczace poufnosci i konfliktu intereséw;

4) innego rodzaju razgcego nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy, czynigcego dalsze
jej kontynuowanie bezprzedmiotowym.

3. Odstgpienie od umowy/wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie z podaniem podstaw prawnych
i faktycznych odstgpienia/wypowiedzenia.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-2, Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA
§ 8.

1. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktéw w zakresie realizacji umowy jest:

2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw w zakresie realizacji umowy po jest:
P nrtel. ............. E-mail: ...

3. W przypadku zmiany osob odpowiedzialnych za nadzér nad wykonaniem umowy zaréwno po stronie
Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy, Strony zostang o tym powiadomione niezwlocznie w formie

pisemnego o$wiadczenia, bez koniecznosci aneksu do umowy.
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§9.
Zmiana postanowien przedmiotowej umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnej (aneks)
pod rygorem niewaznosci.
§ 10.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany postanowienn Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.
3. Sadem witasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.
4. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.
5. Integralng czes$cig niniejszej umowy sg nastepujgce zatgczniki:
a) nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia;

b) nr 2 — Oferta Wykonawcy zdnia ..............coiiiiiiiniiinne.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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