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Swidnik, dnia 17 stycznia 2022 r.
Zapytanie Ofertowe

na swiadczenie ustugi polegajacej na dowozeniu, sortowaniu, ewidencjonowaniu
korespondencji pomiedzy jednostkami sagdownictwa powszechnego i prokuratury
prowadzone w trybie konkurencyjnym uproszczonym

. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel. 081 46 48 705

e-mail: anna.giszczak@lublin—wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 18:00 (w poniedziafki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do piatku).

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgadu dotyczacego
zasad gospodarowania srodkami publicznymi, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 130 000 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy zt 00/100).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

a) zmiany postanowien Zapytania ofertowego przed terminem sktadania ofert,
b) odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyny - tzw. ,uniewaznienie
postepowania” w kazdym czasie do momentu rozstrzygniecia postepowania.

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

lll. Nomenklatura wg Wspélneqo Stownika Zaméwien (CPV)

60.00.00.00-8 Ustugi transportowe (z wylgczeniem transportu odpadéw)
79.13.10.00-1 Ustugi w zakresie dokumentéw

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Umowa realizowana bedzie od dnia 27 stycznia 2022 r. do dnia 19 grudnia 2022 r.

V. Nazwa przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie:
a) przewozenia i dostarczania akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych dalej
,korespondencjg”) z Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do:
- Sadu Okregowego w Lublinie przy ul. Krak. Przedmiescie 43 oraz Pl. Czechowicza 1;
- Sadu Apelacyjnego w Lublinie przy ul. Obroncéw Pokoju 1;
- Sadu Rejonowego Lublin — Zachéd w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 78 oraz

Konrada Wallenroda 4d;
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b)

c)
d)

e)

f)

- Prokuratury Regionalnej w Lublinie przy ul. Okopowa 2a;

- Prokuratury Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowa 2a;

- Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielna 10;

- Opiniodawczego Zespotu Sgdowych Specjalistow w Lublinie przy ul. Chopina 14.
przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sadu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 w Swidniku oraz z
budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku Sgdu przy ul. Wyszynskiego 18;
sortowania i dostarczania korespondencji w stanie nienaruszonym do ww. adresatow;
ewidencjonowania ww. korespondencji;

przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sgadu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 w Swidniku
oraz z budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku Sagdu przy ul.
Wyszynskiego 18;

przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku
archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku archiwum przy Al. Lotnikow Polskich 56 w
Swidniku oraz z budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku archiwum przy

ul. Wyszynhskiego 14,

z zastrzezeniem, ze Wykonawca przed przyjeciem do przewozu korespondencji kazdorazowo

przeliczy jej liczbe, w tym liczbe tomdw akt, co skwituje w stosownym protokole przyjecia do

przewozu. Wydanie korespondencji adresatowi nastgpi na podstawie protokotu odbioru

podpisanego przez odbiorce i bedzie poprzedzone przeliczeniem ze strony odbiorcy;

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania.

VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:

Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest m. in. do:

a) wykonywania ustugi w godzinach urzedowania Sadu tj. pomiedzy 08:00 a 15:00;

b) zachowania tajemnicy, co do:

wszelkich danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;
wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;

innych danych lub informaciji, ktére Wykonawca pozyska w trakcie realizacji Umowy,
a ktérych ujawnienie mogtoby naruszaé dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro podmiotéw,

ktérych dane lub informacje dotycza;

c) Wykonawca zapewnia i ponosi wszelkie koszty transportu zwigzane z przewozeniem

i dostarczaniem korespondenciji;

d) za wszelkie szkody, w tym przypadkowg utrate lub uszkodzenie jakiejkolwiek przesyiki, w tym

przekazanie przesytki w stanie niekompletnym powstate od czasu ich protokolarnego przekazania

przez nadawce/é6w do przewozu do czasu ich protokolarnego obioru przez odbiorce/céw

odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,
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e) ustugi musza by¢é swiadczone przez osobe niekarang, oraz wzgledem ktérej nie wszczeto

postepowania o przestepstwo karne lub karno-skarbowe.

VIl. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca oswiadcza, ze posiada: uprawniania wymagane przepisami prawa, umiejetnosci,
doswiadczenie i odpowiednia wiedze techniczng zwigzang z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

Oferowana cena nie moze ulec zmianie przez caty okres trwania umowy. Pod pojeciem ceny
rozumie¢ nalezy cene brutto za cato$¢ przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w pkt. V.

W cenie podanej w Formularzu Ofertowym powinny zostac ujete wszystkie koszty majgce wpltyw
na realizacje przedmiotowego zamowienia, m.in. koszty transportu, zas w przypadku ztozenia
oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej oferowana cena brutto za

dzien $wiadczenia ustugi powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane

z wykonaniem zamoéwienia, w tym:

1) cigzace na Wykonawcy skladki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz nalezne
zaliczki na podatek dochodowy,

2) skiadki wystepujace po stronie Zamawiajacego (tj. Sgdu Rejonowego Lublin — Wschéd
w Lublinie z siedzibg w Swidniku), czyli skladki na ubezpieczenia spoteczne, do
odprowadzenia ktérych zobowigzany jest Zamawiajacy na podstawie odrebnych
przepiséw, w przypadku realizacji ustug przez osobe fizyczng nie bedaca
przedsiebiorca.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za nalezyte, w szczegdlnosci terminowe wykonywanie ustugi.

VIII. Informacije o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem

sprawy okreslonym w Zapytania Ofertowym.

Wykonawca, moze zwrocic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego, kierujgc swoje zapytania w formie pisemnej. Ewentualne wnioski o wyjasnienie
treSci Zapytania ofertowego nalezy skfada¢ najpdzniej na dwa dni robocze przed terminem
skfadania ofert.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu skfadania
whniosku, o ktérym mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonana zmiana zostaje zamieszczona na stronie

prowadzonego postepowania.

. Zmiany Zapytania ofertowego sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.
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8. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci

postepowania.

IX. Oferte nalezy:

X.

ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 24 stycznia 2022 r. do godziny 12:00 (osobiscie - pok.

105 (pierwsze pietro) lub e-mailem: anna.giszczak@lublin-wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty

stanowigcego zatagcznik nr 2 do Zapytania.
Osoba do kontaktow w sprawie zaméwienia: Anna Giszczak.

Kryterium oceny ofert

1.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena brutto. Zamawiajgcy wybierze oferte najtansza sposrod
ofert nieodrzuconych.

Cena brutto stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma
Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Oferty budzace watpliwosci mogg by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a w przypadku

braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawia¢é w ofercie oczywiste omyiki pisarskie

i rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
z zastrzezeniem, ze ww. czynnosci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.
Zamawiajgcy ustali ranking ofert i udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okredlonym w niniejszym Zapytaniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata
oceniona zgodnie z postanowieniem ppkt 1 jako najkorzystniejsza. W przypadku uchylenia sie
przez tego Wykonawce od zawarcia umowy — zostanie wybrana oferta Wykonawcy nastepnego
w kolejnosci oferujgcego najnizszg cene.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskato takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Oferty nie spetniajgce wymogow okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

XI.

W przypadku nie ztozenia zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu, Zamawiajgcy zamyka
postepowanie bez wyboru oferty.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu

zawarcia umowy:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest

dostarczyé Zamawiajgcemu, w odniesieniu do oséb, ktére beda sSwiadczyly ustugi

w zakresie transportowania (tj. pakowania, przewozenia i wytadowywania) dokumentéw na

rzecz Zamawiajacego:
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a) pisemny wykaz osob, ktére bedg uczestniczyly w realizacji przedmiotu Zamoéwienia, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego (nie dotyczy osoby fizycznej,
nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),

b) oswiadczenie Wykonawcy, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sg niekarane i ze nie
jest prowadzone przeciwko nim postepowanie o przestepstwo karne lub karne skarbowe
oraz okazanie Zamawiajacemu aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego
wzgledem osoéb, ktére beda realizowaly ustuge.

c) oswiadczenie Wykonawcy, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi, znane sa przepisy
o ochronie danych osobowych tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

d) zgode oséb, ktérych dotycza informacje w lit a) — ¢) na przetwarzanie ich danych przez

Zamawiajgcego na potrzeby realizacji postepowania oraz Umowy.

Xll. Postanowienia koncowe.

1.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania

jest Sad Rejonowy Lublin - Zachdéd z siedzibg w Lublinie albo Sad Okregowy w Lublinie.

Xlll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Informacja zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
1. Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzielaniem zamoéwien

publicznych jest Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, reprezentowany

przez Dyrektora Sgdu, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik.
2. Inspektor ochrony danych:

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowa¢ sie we wszelkich sprawach dotyczgcych

przetwarzania danych osobowych:

e mailowo na adres: iod@lublin-wschod.sr.gov.pl

e ePUAP:https:/lepuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalogspraw/opisuslugi/skargi-
wnioski-zapytania-do-urzedu/SRLublinWschod
e korespondencyjnie na adres administratora danych.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Przeprowadzenie procedury udzielenia zamdéwienia publicznego w szczegdlnosci weryfikacja

okolicznosci uzasadniajgcych wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
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Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tzn. przetwarzanie
jest niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
4. Okres przechowywania danych:

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres przechowywania dokumentacji postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego tj. okres, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych, czyli przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, w przypadku wykonawcow, ktorym Zamawiajgcy nie udzielit zamoéwienia. W

przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza: okres réwny

okresowi gwaranciji i rekojmi, nie krotszy jednak niz do dnia rozstrzygniecia roszczen stron.

Nastepnie dokumentacja jest archiwizowana zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgca

u administratora oraz ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.).

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow:

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien

publicznych.
6. Prawa osoéb, ktorych dane sa przetwarzane:

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Sgd Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku w zwigzku z udzielaniem zaméwien publicznych majg prawo do ztozenia

whniosku:

e napodstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz moga zgda¢ od Administratora informacji
o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow,
o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zadac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informac;ji
majgcych na celu sprecyzowanie Zzgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu;

e na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidiowe lub
niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

e na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z zgdaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Majg Panhstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie Pahstwa danych narusza przepisy

prawa.

7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji

miedzynarodowej:
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Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z
wylgczeniem sytuacji wynikajgcych z przepiséw prawa.

8. Informacja o wymogu podania danych:
Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych lub
0s0b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg
z ustawy Prawo zamowienh publicznych.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowac decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym profilowac
przetwarzanych danych osobowych.

XIV. Wykaz zalacznikéw:

a) nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
b) nr 2 - Formularz Ofertowy;
c) nr 3-Wzér Umowy;

d) nr 4 — wzér Wykazu oséb.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sSwiadczenie ustugi od dnia 27 stycznia 2022 r. do dnia

19 grudnia 2022 r. w zakresie:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

przewozenia i dostarczania akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych dalej ,korespondencjg”)

z Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do:

e Sadu Okregowego w Lublinie przy ul. Krak. Przedmiescie 43 oraz PIl. Czechowicza 1;

e Sadu Apelacyjnego w Lublinie przy ul. Obrohcéw Pokoju 1;

e Sadu Rejonowego Lublin — Zachoéd w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 78 oraz
Konrada Wallenroda 4d;

e Prokuratury Regionalnej w Lublinie przy ul. Okopowa 2a;

e Prokuratury Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowa 2a;

e Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielna 10;

¢ Opiniodawczego Zespotu Sgdowych Specjalistow w Lublinie przy ul. Chopina 14.

przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sgdu

przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 w Swidniku oraz z

budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku Sgdu przy ul. WyszynAskiego 18;

sortowania i dostarczania korespondencji w stanie nienaruszonym do ww. adresatow;

ewidencjonowania ww. korespondenc;ji;

przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sadu

przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy Al. Lotnikbw Polskich 56

w Swidniku oraz z budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku Sgdu przy ul.

Wyszyhskiego 18;

przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikdw archiwum z budynku

archiwum przy ul. Wyszyhskiego 14 do budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56

w Swidniku oraz z budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku archiwum przy

ul. Wyszynskiego 14,

z zastrzezeniem, ze Wykonawca przed przyjeciem do przewozu korespondencji kazdorazowo

przeliczy jej liczbe, w tym liczbe toméw akt, co skwituje w stosownym protokole przyjecia do

przewozu. Wydanie korespondencji adresatowi nastgpi w oparciu o protokét odbioru podpisany

przez odbiorce i bedzie poprzedzone przeliczeniem ze strony odbiorcy.

Ustuga, o ktérej mowa w pkt 1 bedzie realizowana dwa razy w tygodniu tj. w kazdy poniedziatek

i czwartek. W przypadku wystgpienia dnia wolnego od pracy dla Zamawiajgcego ustuga zostanie

zrealizowana w pierwszy dzien pracujgcy dla Zamawiajgcego nastepujgcy po dniu wolnym lub innym

dniu uzgodnionym z Zamawiajgcym.

W przypadku zwigkszonej potrzeby w zakresie realizacji ustugi o ktérej mowa w pkt. 1, ustuga bedzie

realizowana takze w dodatkowy dzien uzgodniony pomiedzy Stronami. Wykonawca zostanie

poinformowany przez Zamawiajgcego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
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c)

d)

Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest m. in. do:
a) wykonywania ustugi w godzinach urzedowania Sgdu tj. pomiedzy 08:00 a 15:00;
b) zachowania tajemnicy, co do:
- wszelkich danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;
- wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;
- innych danych lub informaciji, ktére Wykonawca pozyska w trakcie realizacji Umowy,
a ktérych ujawnienie mogtoby narusza¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro podmiotow,
ktérych dane lub informacje dotyczg;
Wykonawca zapewnia i ponosi wszelkie koszty transportu zwigzane z przewozeniem
i dostarczaniem korespondencj;
za wszelkie szkody, w tym przypadkowa utrate lub uszkodzenie jakiejkolwiek przesyiki, w tym
przekazanie przesyiki w stanie niekompletnym powstate od czasu ich protokolarnego przekazania
przez nadawce/éw do przewozu do czasu ich protokolarnego obioru przez odbiorce/cow
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,
ustugi musza by¢ swiadczone przez osobe niekarang, oraz wzgledem ktdrej nie wszczeto

postepowania o przestepstwo karne lub karno-skarbowe.
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Zalacznik nr 2 do Zapytania

FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa i adres WYKONAWCY

Osoba do kontaktu po stronie WyKonawcey: ........coovveiiiiiiinienennns
Telefon do KontaKtu: ...

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

llos¢ dni Cena brutto dostarczenia
L.p. Nazwa ustugi w trakcie korespondencji Wartos¢ brutto
Umowy w ramach jednego dnia
a b c d e=cxd
Rozwozenie, sortowanie i
1. . . : . 100*
ewidencjonowanie korespondencji

ze gwarantowane zapotrzebowanie na jednostkowa ustuge dzienng to 94 dni.

2. Oswiadczam, ze jestem:

w formularzu okre$lono maksymalng liczbe dni ustugi w okresie realizacji umowy. Zamawiajgcy wskazuje,

o przedsiebiorcg, w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow

(tj. Dz. U.z2021r. poz. 162 ze zm.);
o osoba fizyczng nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej.
3. Deklaruje ponadto:
a) warunki ptatnosci - przelew: zgodnie ze wzorem Umowy;
b) termin realizacji zamoéwienia: zgodnie ze wzorem Umowy.

4. Oswiadczam, ze:

e zapoznatem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze/imy do niego zastrzezen;

e uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego

jako termin sktadania ofert;

e zawarty wzér umowy (zalgcznik nr 3) zostal przeze mnie/przez nas zaakceptowany

i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym

wzorem umowy, W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

e moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamodwienia.

6. Wypeltnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art 13 lub art 14 RODO, tj. rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane

osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)

11
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Zatacznik nr 3 do Zapytania
WZOR
UMOWA NR LWOG-2403-............. 122
zawarta dnia .............ccoeeeeiiiiiiiiieeee w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowg” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
o0 zamoéwienie publiczne na podstawie Zarzgdzenia Nr 1/21 Dyrektora Sgdu Rejonowego Lublin —
Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku z dnia 05 stycznia 2021 r. w sprawie gospodarowania
srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajgcej kwoty 130 000.00 zt
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku

21-040 Swidnik, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska - Zezule — Dyrektora Sadu

zwanym dalej w tresci Umowy ,,Zamawiajgcym”

NIP/PESEL™: ......ccoviiiiiiiiiieean, ; REGON: i
* (w przypadku osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej)

reprezentowang/ym przez:

zwang dalej w tresci Umowy ,,Wykonawc3a”
PRZEDMIOT UMOWY
§1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na:
a) przewozeniu i dostarczaniu akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych dalej ,korespondencjg”)
z Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do:
- Sadu Okregowego w Lublinie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 43 oraz Pl. Czechowicza 1;
- Sadu Apelacyjnego w Lublinie przy ul. Obroncéw Pokoju 1;
- Sadu Rejonowego Lublin — Zachéd przy ul. Krakowskie Przedmiescie 78 oraz Konrada
Wallenroda 4d,;

- Prokuratury Regionalnej w Lublinie przy ul. Okopowa 2a;
- Prokuratury Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowa 23;
- Prokuratury Rejonowej w Lublinie przy ul. Chmielnej 10;

- Opiniodawczego Zespotu Sgdowych Specjalistow w Lublinie przy ul. Chopina 14,

N

zastrzezeniem, ze Wykonawca przed przyjeciem do przewozu korespondencji kazdorazowo

12
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przeliczy jej liczbe, w tym liczbe tomdw akt, co skwituje w stosownym protokole przyjecia do
przewozu. Wydanie korespondencji adresatowi nastgpi na podstawie protokotu odbioru przez
Adresata i bedzie poprzedzone przeliczeniem ze strony odbiorcy;

b) przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sgdu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 w Swidniku oraz
z budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku Sadu przy ul. Wyszynskiego 18;

¢) sortowania i dostarczania korespondencji w stanie nienaruszonym do ww. adresatow;

d) ewidencjonowania ww. korespondenciji;

e) przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sgdu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 w Swidniku oraz z
budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku Sgdu przy ul. Wyszynskiego 18;

f) przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku
archiwum przy ul. Wyszyhskiego 14 do budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56
w Swidniku oraz z budynku archiwum przy Al. Lotnikéw Polskich 56 do budynku archiwum przy
ul. Wyszynskiego 14.

2. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie realizowana, co najmniej dwa razy w tygodniu tj. w kazdy
poniedziatek i czwartek. W przypadku wystgpienia dnia wolnego od pracy dla Zamawiajgcego ustuga
zostanie zrealizowana w pierwszy dzien pracujacy dla Zamawiajgcego nastepujgcy po dniu wolnym
lub w innym dniu uzgodnionym z Zamawiajgcym.

3. W przypadku zwiekszonej potrzeby w zakresie realizacji ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, ustuga bedzie
realizowana takze w dodatkowy dzien uzgodniony pomiedzy stronami. Wykonawca zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego z co hajmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

4. Opis przedmiotu zaméwienia okre$la Zatgcznik nr 1 do Umowy.

Obowiazki wykonawcy
§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z przepisami prawa w szczegdlnosci przepisami Ustawy z dnia 27 lipca 2001
r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2072) oraz Rozporzgdzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sadéw powszechnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2046 ze zm.).

2. Wykonawca z uwagi na charakter przedmiotu Umowy, zobowigzuje sie do:

a) zachowania tajemnicy, co do:

o wszelkich danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

o wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;

¢ innych danych lub informacji, ktére Wykonawca pozyskat w trakcie realizacji niniejszej Umowy,
a ktérych ujawnienie mogtoby naruszy¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro podmiotéw,
ktérych dane lub informacje dotyczg;

b) nieutrwalania (w tym niekopiowania), nieprzesytania, nieprzekazywania danych i informac;ji, ktére
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Wykonawca powzigt lub w ktérych posiadania wszedt w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
umowy,

¢) Wykonywania ustugi przy uzyciu wtasnego srodka transportu na wiasny koszt i ryzyko.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i wobec oséb trzecich za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w § 1 umowy. W szczegdlnosci Wykonawca
jest odpowiedzialny za przypadkowg utrate lub uszkodzenie jakiejkolwiek przesyiki, w tym
przekazanie przesytki w stanie niekompletnym, powstate od czasu ich protokolarnego przekazania
przez Nadawce/6w do przewozu do czasu ich protokolarnego odbioru przez odbiorce/éw.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w tajemnicy wszelkich informaciji
podlegajgcych ochronie prawnej, powzietych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych
zakresem niniejszej Umowy.

5. Wykonawca dostarczyt Zamawiajagcemu przed podpisaniem niniejszej umowy:

1) pisemny wykaz oséb, ktdre bedg uczestniczy¢ w zamowieniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do Zapytania (nie dotyczy osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci
gospodarczej);

2) oswiadczenie wykonawcy, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sg niekarane i ze nie jest
prowadzone przeciwko nim postepowania o przestepstwo karne lub karnoskarbowe oraz okazat
Zamawiajacemu aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego wzgledem oséb, ktére
beda realizowaly ustuge ;

3) oswiadczenie Wykonawcy, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi znane sg przepisy
o ochronie danych osobowych tj. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

4) zgode osoby bezposrednio realizujgcej ustuge na przetwarzanie jej danych osobowych
w zakresie objetym oswiadczeniami i informacjg wskazang w pkt 2) na potrzeby niniejszego
postepowania i realizacji umowy.

6. W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach $wiadczacych ustugi wykonawca zobowigzuje sie
natychmiast poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego oraz dostarczy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenia,
dokumenty do okazania o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5 pkt 1)-4) przed przystgpieniem
danej osoby do Swiadczenia ustug objetych Umowa.

§3.

1. Wykonawca zobowigzuje sie zawiadomi¢ pisemnie Zamawiajgcego o okolicznosciach, mogacych
powodowaé zaprzestanie wykonywania czynno$ci, o ktérych mowa w § 1 umowy.

2. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemozno$ci Swiadczenia ustugi oraz jego
przyczyna.

Wynagrodzenie Wykonawcy
§4.
1. Strony ustalaja, ze obowigzujgcg ich formg wynagrodzenia, zgodnie z Ofertg Wykonawcy,

stanowigca zatgcznik nr 1 do Umowy, jest wynagrodzenie ryczattowe.
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2.

3.

Maksymalna warto$¢ przedmiotu Umowy brutto Wynosi: ........cccccceeeviiiiiiiiiiiiiiieeeieceeeeee, zt, (stownie:
.......................................... zt .../100).
Cena brutto za dzien swiadczenia ustugi obejmuije:
1. w przypadku przedsiebiorcy - cene podstawowg + podatek VAT™,
2. w przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej:
- cene podstawowg (w tym sktadke zdrowotng i podatek)
lub
- cene podstawowg (w tym sktadke zdrowotng, podatek, sktadki na ubezpieczenia spoteczne
(emerytalne, rentowe, chorobowe*) oraz obcigzenia Zamawiajgcego tj. skladka na
ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe, wypadkowe, Funduszu Pracy*)
* nieodpowiednie skredli¢
Wynagrodzenie za ustuge dostarczenia korespondencji w ramach jednego dnia (stawka wg
Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy) z tytutu wykonania przedmiotu
umowy wynosi brutto: ........ zt (stownie: .........oeieeil zt .../100).
Wynagrodzenie ptatne bedzie z dotu za Swiadczenie ustug (okres rozliczeniowy), z zastrzezeniem,
ze wysokos¢ wynagrodzenia w danym miesigcu, bedzie ilorazem rzeczywiscie wykonanych dni

Swiadczenia ustugi przewozenia i dostarczania korespondenc;ji i stawki wskazanej w ust. 4.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 14 dni od daty przediozenia przez Wykonawce

prawidlowo wystawionej faktury lub rachunku wraz z dokumentem potwierdzajgcym wykonanie
przedmiotu umowy (wzér Protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do umowy).

Dokumentem, o ktérym mowa w ust. 6 bedzie protokdt odbioru sporzgdzany jeden raz w miesigcu.
Wykonawca w protokole wskaze liczbe rzeczywiscie wykonanych dni $wiadczenia ustugi
potwierdzonych przez osobe odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za realizacje zamodwienia.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku.

9. Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia

10.
11.

12.

13.

przelewu do banku prowadzgcego jego rachunek.

Wszelkie ptatnosci dokonywane bedg w ztotych polskich.
Wykonawca wystawiajac fakture jako odbiorce wskaze Sad Rejonowy Lublin — Wschod w Lublinie
z siedzibg w Swidniku.
Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur,
faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.).
Zamawiajgcy bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci. Podzielong ptatnosé, tzw. split
payment stosuje sie wylgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych, realizowanych za
posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych podatnikow VAT.
Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub
zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze za swiadczenia

zwolnione z VAT, opodatkowane stawkg 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem. Wykonawca
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oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego pfatnosci w systemie
podzielonej pfatnosci.

14.Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w przypadku niewyczerpania maksymalnej wartosci
umowy, o ktérej mowa odpowiednio w ust. 2.

§5.

1. Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynnosci.

2. W zakresie wykonywania niniejszej umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub
zaniechanie osob , ktérymi sie postuguje, jak za wtasne dziatania lub zaniechanie.

Okres obowigzywania umowy
§6.

1. Umowa zawiera sie na czas okreslony do dnia 19 grudnia 2022 r.

2. Rozpoczecie swiadczenia ustug ustala sie na dzien 27 stycznia 2022 r.

3. Strony mogg rozwigza¢é Umowe w kazdym czasie ze skutkiem natychmiastowym z waznych
przyczyn, przez ktére rozumie sie niewykonywania lub nienalezyte wykonywanie Umowy przez
drugg Strone.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia.

5. Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

6. Oswiadczenia, o ktéry mowa w ust. 3, ust. 4 i ust. 5 powinny zosta¢ ztozone drugiej stronie na pismie
pod rygorem niewaznosci.

7. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catosci w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonania umowy w catosci lub czesci nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy, moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub interesowi publicznemu.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku, Wykonawca moze zgdacé
wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

9. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie do 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o
zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, przez ktére rozumie sie w
szczegolnosci zastrzezenie restrykcji zwigzanych pandemii SARS-COV-2 poprzez wstrzymanie lub
ograniczenie funkcjonowania jednostek wymiaru sprawiedliwosci lub jednostek w jego strukturach.
Wykonawca w takim przypadku moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci Umowy.

Osoby do kontaktéw
§7.
1. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego

jest: o nrtel. ............. E-mail: ...
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2. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego
jest: v nrtel. ............. E-mail: ...

3. O Wszelkich zmianach oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 druga Strona zostanie poinformowana
w formie pisemne;.

4. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy.

Odpowiedzialnos¢ Stron
§8.

1. Jesli w toku wykonywania umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére spowodujg
niemozno$¢ Swiadczenia ustugi, ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia o tym
Zamawiajgcego. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemoznosci Swiadczenia
ustugi oraz jego przyczyna.

2. W przypadku niewykonania przez Wykonawce lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy
Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne:

a. w przypadku niewykonania ustugi, o ktérej mowa w § 1 w danym dniu — 25 % wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 4 ust. 4, chyba ze, Wykonawca wykaze ze nie ponosi winy za jej niewykonanie,

b. w przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy przez Wykonawce w przyczyn nie lezgcych po
stronie Zamawiajgcego — 5% wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy;

c. w przypadku odstgpienia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy — 5% wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

3. Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca nie spetnia postanowien niniejszej
Umowy, w szczegdlnosci:

a. naruszyt chocby przez jednorazowe dziatania lub zaniechanie obowigzki wskazane w § 2 ust. 2;

b. nie swiadczy ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy przez 2 kolejne dni, w ktérych
ustuga ma by¢ swiadczona;

c. wzgledem osoby bezposrednio realizujgcej ustuge wszczeto postepowania karne,
karnoskarbowe, zapadt wyrok skazujgcy, wyrok warunkowo umarzajgcy postepowanie
karne/karnoskarbowe, a Wykonawca nie zawiadomit o ww. okolicznosci Zamawiajgcego
i niezwtocznie nie dokonat zmiany oséb,

d. nie ztozyt dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 w zw. z ust.5.

4. Zamawiajgcy ma prawo do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a niezaleznie od
skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy z powodu tych samych okolicznosci, ktére byty
podstawg naliczenia kar, oraz niezaleznie od kary umownej przystugujgcej Zamawiajgcemu zgodnie
z ust. 2 lit. b) lub c)..

5. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naleznosci z tytutu kar, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) — c¢)
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

6. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego przenoszgcego wysokosc
kar umownych, na zasadach ogdinych.

7. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy i o rozwigzaniu Umowy powinno by¢ ztoZzone drugiej stronie

na pismie.
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Sita wyzsza
§9.

1. Na czas dziatania Sity Wyzszej obowigzki Strony, ktéra nie jest w stanie wykona¢ danego obowigzku
ze wzgledu na dziatanie Sity Wyzszej, ulegajg zawieszeniu.

2. Strona Umowy, kitdra opdznia sie ze swoimi swiadczeniami wynikajgcymi z niniejszej Umowy ze
wzgledu na dziatanie Sity Wyzszej nie jest narazona na kary umowne lub odstgpienie od Umowy
przez drugg Strone z powodu niedopetnienia obowigzkéw Umownych.

3. Dla potrzeb Umowy, ,Sita Wyzsza” oznacza zdarzenie, kiérego wystgpienie jest niezalezne od
Strony i ktéremu nie mogg one zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, a w szczegolnosci:
wojny, stany nadzwyczajne, kleski zywiotowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z kwarantanng,
embargo, rewolucje, zamieszki i strajki.

4. Kazda ze Stron jest obowigzana do niezwilocznego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu
przypadku Sity Wyzszej. O ile druga ze Stron nie wskaze inaczej na pismie, Strona, ktéra dokonata
zawiadomienia bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy w
takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione, jak réwniez musi podjgé wszystkie
alternatywne dziatania zmierzajgce do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje
zdarzenie Sity Wyzszej.

5. W przypadku ustania Sity Wyzszej, Strony niezwtocznie przystgpig do realizacji swych obowigzkow
wynikajgcych z Umowy, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

Zmiany umowy
§ 10.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

2. Dopuszczalna jest zmiana umowy w szczegolnoéci, w zakresie:

a) zmiany w zakresie terminu, liczby dni lub sposobu realizacji umowy z zastrzezeniem
niezmiennosci wynagrodzenia za jeden dzien Swiadczenia ustugi - z powodu okolicznosci
zwigzanych z wystgpieniem COVID-19, z zastrzezeniem, ze Wykonawca przedstawit wptyw
okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19 na nalezyte jej wykonanie;

b) zmiana organizacyjna w strukturze Zamawiajgcego:

- zmiana stron Umowy,
- zmiana podmiotu, na ktéry bedg wystawiane faktury.
Klauzula poufnosci. Zakaz Cesji
§11.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie
ktérych wszedt wykonujgc przedmiot umowy.

2. Wykonawcy nie wolno dokona¢ cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy, bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.

Ochrona Danych Osobowych
§ 12.
1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa.
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2. Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania sie do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktore to
Zamawiajgcy zamiescit w Zaproszeniu.

Postanowienia Koncowe
§13.

1. Wszelkie zmiany postanowiert Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego,
a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

3. Sadem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego postepowania
jest Sad Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sgd Okregowy w Lublinie

4. Umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

5. Integralng czescig niniejszej umowy sg nastepujgce zatgczniki:

a) nr1— Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia;

b) nr 2 — Oferta Wykonawcy zdnia ..o, ;

c) nr 3 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
d) nr 4 — Wzér Protokotu odbioru.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 4 do Zapytania

Wykaz osé6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji ustugi
Ja (My) nizej podpisany/a (Ni) .....o.ouiii e

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby Wykonawcy)

Przedktadamy:
Wykaz os6b uczestniczacych w Zamoéwieniu
Lp. Imie i nazwisko
1
2
3

Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
w dokumentach rejestrowych lub we wia$ciwym upowaznieniu)
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Zatacznik nr 3 do umowy
WzOR
UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W imieniu Administratora Danych Osobowych, Sgdu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie
z siedzibg w Swidniku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik, NIP 712-32-35-253,
REGON 060716192 (dalej Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku), dziatajac
na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) - dalej RODO, niniejszym udzielam polecenia

administratora i upowazniam:
(imie i nazwisko oraz stanowisko upowaznianej osoby)

do przetwarzania danych osobowych zawartych w Rejestrze czynnosci przetwarzania poz.

nalezy wskazac¢ kategorie danych/operacje na danych osobowych, jakich moze dokonywa¢ upowazniony do przetwarzania danych osobowych

Osoba upowazniona obowigzana jest przetwarza¢ dane osobowe zawarte w ww. pozycjach rejestru
czynnosci przetwarzania w zakresie i w sposdb wymagany do wypetnienia obowigzkéw stuzbowych na
zajmowanym stanowisku wzgledem Administratora Danych Osobowych.

Osoba upowazniona zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym
upowaznieniem, przepisami RODO, wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi
i obowigzujgcymi w Sadzie Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku wewnetrznymi
regulacjami w sprawie ochrony danych osobowych.

Naruszenie ww. obowigzkéw oraz wykroczenie poza zakres polecenia moze skutkowaé poniesieniem
odpowiedzialnosci karnej na podstawie przepiséw prawa oraz stanowi ciezkie naruszenie obowigzkéw
pracowniczych, ktére moze by¢ podstawg rozwigzania umowy o prace w trybie art. 52 Kodeksu Pracy
lub odpowiedzialno$ci cywilnej.

Upowaznienie jest wazne do czasu zakonczenia stosunku pracy/stosunku cywilnoprawnego lub

odwotania upowaznienia.

Data i podpis reprezentanta ADO Data i podpis osoby upowaznianej
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie — w zakresie wynikajacym z przydzielonych zadan -
z obowigzujgcymi w odniesieniu do ochrony danych osobowych przepisami prawa i regulacjami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w Sgdzie Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku.
Przyjmuje do wiadomosci zawarte w nich obowigzki dotyczgce ochrony danych osobowych
i zobowigzuje sie do ich stosowania.

Swiadomaly jestem obowigzku ochrony danych osobowych na zajmowanym stanowisku i w zakresie
udzielonego mi upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci obowigzku
zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia, réwniez po ustaniu

zatrudnienia lub wspotpracy.

Data i podpis osoby upowaznianej
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Protokét odbioru /wzor/

Sporzadzony w dniu 2022 r.w

pomiedzy:
Zamawiajgcym:
Skarb Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

reprezentowany przez

a

Wykonawca:

reprezentowanym/g przez

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy Nr LWOG-2403- /22 jest przewiezienie i dostarczenie

korespondencji w nastepujgcych dniach.:

(prosze o wskazanie okresu realizacji ustugi co do dni)

Potwierdzenie kompletnosci odbieranego przedmiotu umowy:
TAK* (potwierdzam odbidr bez zastrzezen)...........ccoooii i
NIE*(zastrzezenia ZamawiajgCego): ... ..uiuiu ittt e

*odpowiednie skresli¢
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