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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Kartdynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik

Adres jednostki kontrolowane]

REGON
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kantrole przeprowadzit
R Starszy archiwista 109/2017
Imie i nazwisko kontrolera

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2017-11-14 2017-11-14

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli

Nr upowaznienia do
kontroli

5274

ldentyfikator
systemowy

KRS

2017-10-30

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwamiw
kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagqi
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Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrolg

W Sadzie Rejonowym Lublin-Wschéd stosowanie przepiséw kancelaryjnych w zakrasie klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji oraz przekazywania dokumentacji akt spraw zakonczonych do archiwum zakladowego nie wzbudza
zastrzeZen. Akla z poszczegbinych wydziatéw sa przekazywane regularnie do archiwum Zakladowego Sadu. Zastb
archiwum zaktadowego od czasu ostatniej kontroli znacznie sie powigkszyl pomimo wybrakowania ponad 400 mb
dokumentacji niearchiwalnej. Do archiwum zakladowego regulamie przejmowane sa coraz wigksze ilogci dokumentacii.
Obecnie archiwum zakladowe bylo zmuszone wstrzymac przejmowanie kolejnych partii dokumentacji ze wzgledu na
brak miejsca w pomieszczeniach magazynowych.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: zgromadzona w archiwum zakiadowym dokumentacja jest w dobrym stanie
fizyeznym. Dokumentacja ulozona jest wedlug komérek organizacyjnych (wydzialéw), a w ich ramach w uktadzie
chronologicznym. Czgé¢ dokumentacji przekazanej w ostatnim okresie uktadana jest wediug komérek organizacyjnych,
a ich ramach zgodnie z kolejnoécia spiséw zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne sa fizycznie oddzielone od
dokumentacii niearchiwalnej | przechowywane w pomieszczeniu magazynowym znajdujacym sig w budynku Sadu. Opis
teczek, kwalifikacja i klasyfikacja akt sg prawidiowe, zgodne z obowiazujacymi w Sadzie przepisami. Sygnature
archiwalng naniesiono na calo$¢ akt. Prawidlowo$¢ uporzadkowania akt nie wzbudza zastrzezen. Materiaty archiwalne
wiasne sg uporzgdkowane wewnatrz teczek. Maja peine opisy. Akta wewnatrz teczek sa spaginowane, informacje o
liczbie stron umieszczono na wewnetrznej stronie tyinej okladki. Materiaty archiwalne sg zabezpieczone w teczkach
wigzanych z tektury bezkwasowej. Materialy archiwalne sa uporzadkowane wewnatrz jednostek i spaginowane. Opis
teczek, kwalifikacja | sposob oznakowania sygnaturami archiwalnymi sg zgodne z obowigzujaeymi przepisami.

Ewidencja archiwum zakladowego: Sposob prowadzenia ewidencji nie wzbudza zastrzeZen. Prowadzony jest jeden
wspolny wykaz spisow zdawczo-odbiorczych dia kat A | kat. B z numeracja spisdw zdawczo-odbiorczych od nr 1 w
ramach poszczegolnych lat kalendarzowych oraz pomocniczo wykazy spiséw w podziale na poszczegoine wydziaty.
Spisy zdawczo-odbiorcze sa numerowane w kolejnosci wplywu. Wykaz wspéiny dla wszystkich komérek jest
prowadzony elektronicznie w programie "Archiwum Akt". Spisy zdawczo-odbiorcze sporzgdzane sg w podziale na
kategoriq A i kategorig B. Prowadzone sg dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych - zbiér w ukiadzie zgodnym z
numeracjg spisdw i zbior wedtug komdrek organizacyjnych oraz dodatkowy zbiér spiséw kategorii A. Ewidencja
obejmuije caios¢ zasobu archiwum zaktadowego. Spisy zdawczo-odbiorcze generowane sa z systemu. Spisy materialow
archiwalnych przejmowanych do archiwum zakliadowego Sadu oraz sprawozdania z dzialalnosci archiwum
zakladowego. Sad corocznie przekazuje je do wiadomosci Archiwum Panstwowego w Lublinie.

Udostgpnianie akt: Ewidencja udostgpnianych akt jest elekironiczna, Karty udostepnienia prowadzone tradycyjnie
(papierowo). Zamoéwienia skladane sa droga elektroniczna. Terminy zwrotéw dokumentacji nie budza zastrzezen.
Archiwum zakltadowe udostepnia duZe iloéci dokumentacji na potrzeby poszczegéinych wydzialéw. Od poczatku 2017 r.
do dnia kontroli udostepniono 9639 j. a.

Lokal archiwum zakiadowego: Lokal archiwum zaktadowego Sadu obejmuje pomieszczenie magazynowe o
powierzchni 136 m? znajdujgce sig na poziomie -1 budynku Sadu oraz pomieszczenie wynajmowane w suterenie
sgsiedniego budynku przy ul. Wyszynskiego 14 o powierzchni 341 m2. Pomieszczenia magazynowe i ich wyposazenie
speiniaja warunki przedstawione w obowiazujacej instrukeji archiwalnej. Prowadzone sg pomiary wilgotnosci powietrza i
temperatury. Temperatura w pomieszczeniu wynajmowanym jest zbyt wysoka (w dniu kontroli wynosila 25-26°C).
Pomieszczenia sq nalezycie zabezpieczone przed wlamaniem i pozarem. W pomieszczeniach magazynowych brak
rezerwy magazynowe| na akla przejmowane z wydzialéw.

Kontrolg objeto zaséb Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego Lublin-Wschod.

Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji nie
budzi zastrzezen. Prowadzi sig repertorium elektroniczne ksiag wieczystych, Ksiggi wieczyste zostaly przemigrowane do
systemu elektronicznego. Na zaséb archiwum skiadajg sie: ksiggi wieczyste w ilosci 178775 - 2310 mb, ksiggi
hipoteczne dobr ziemskich i nieruchomosci od XIX w do 1946 r. w iloci 1088 |. a. - 63 mb; zbiory dokumentéw
dotyczacych nieruchomosci z lat 1947-2005w ilosci 4080 j. a. - 30 mb oraz dokumentacja zdeponowana. Dokumentacja
zdeponowana nie posiada ewidencji.

Ksiggi wieczyste zlozone sa w ukiadzie zgodnym z chronologia ich zakladania. Ksiegi hipoteczne sa przechowywane w
ukladzie wedlug miejscowosci i chronologicznie. Ksiegi sa corocznie typowane i poddawane konserwacii po kilka
jednostek,

Lokal archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych obejmuje pomieszczenie magazynowe o powierzchni 215,59 m2 na
poziomie -1 budynku Sadu. Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowia: gasnica, koce gasnicze. Oéwiellenie jest
elektryczne. Pomieszczenie nie posiada okien. Pomiary temperatury i wilgotnosci prowadzone sa regularnie,
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Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzednie] kontroli przeprowadzone] w dniu 8 grudnia 2014 r. zostaly
wykonane.

1. Uporzadkowano dokumentacje odziedziczong podlegajaca obowiazkowi przekazania do Archiwum
Panstwowego w Lublinie. Materialy archiwalne zostaly uporzadkowane wewnatrz teczek. W wyniku uzgodnien
pomigdzy pracownikami archiwum zaktadowego Sadu i pracownikami Archiwum Panstwowego w Lublinie
zachowano oryginalne obwoluty, wymieniajac jedynie te najbardziej zniszczone na teczki z tektury bezkwasowej.

2. Sad zgtosit gotowos¢ przekazania dokumentac)i odziedziczonej do Archiwum Paistwowego w Lublinie:

- pismem z dnia 5 maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-7/16 dokumentacji wytworzonej przez PWRN z lat (1944)1952-
1982 wilosci 41 §. a., 1,40 mb;

- pismem z dnia 5 maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-8/16 akt rejestrowych przedsigbiorstw panstwowych z lat
(1949)1952-1982 [1996] w ilosci 141 |. a., 3,82 mb;

- pismem z dnia 5 maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-9/16 Ksiegi Rejestrowe - Rejestrow Spoéidzielni Rs i Rejestrow
Handlowych - z lat (1949)1952-1982 [1996] w iloéci 141 |. a., 3,82 mb.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. W pomieszczeniach magazynowych archium zakiadowwego Sadu brakuje miejsca na przejmowanie
dokumentaciji przekazywanej z komérek organizacyjnych.

2. Archiwum zakladowe Sadu bylo zmuszone wstrzymac przejmowanie kolejnych partii dokumentacji spraw
zakonczonych z powodu braku miejsca w pomieszczeniach magazynowych.

3. Dokumentacja zdeponowana w archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych nie posiada ewidencji. Do
dokumentacji zdeponowanej zaliczono: akta notariusza Bogustawa Tymeckiego z lat 1994-2006 w ilosci 4 mb (87
j. a.), akta notariusza Anny Chalwskiej-tawnik z lat 1992-2006 — 4,5 mb (113 j.a.), akta notariusza Malgorzaty
Woijtaszek z lat 1992-2006 — 5mb. (135 j.a.), akta notariusza Haliny Zotnierczuk-Madej z lat 1995-2006 — 4,5 mb.
(118 j. a.), akta notariusza Edwarda Wojcika z lat 1991-1993 — 0,5 mb. (5 j. a.), akta notariusza Bogdana
Maciejewskiego z lat 2010-2011 — 0,5 mb. (7 j. a.), akta notariusza Andrzeja Kubicza z lat 1993-2000 — 2,00 mb.
{44 |. a.), akta notariusza Dagmary Konopki z lat 2012-2014 — 1,00 mb. (18 j. a.), skorowidze aktow notarialnych -
70 j.a, 1,50 mb.

4. Czesé ksiag hipotecznych, po ich zamknieciu, podlega przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Lublinie.

5. Czes¢ ksiag hipotecznych jest w ztym stanie fizycznym (pekniete grzbiety ksiag, luZzne karty, zniszczone
bloki ksigg, brak opraw, zniszczone oprawy).

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przydzieli¢ na potrzeby archiwum zakltadowego nowe pomieszczenie magazynowe zgodnie z 2018-12-31
postanowieniami rozdziatu IV Instrukcji w sprawie archiwdéw zakiadowych w resorcie

sprawiedliwo$éci stanowiace] zalacznik do zarzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 30 grudnia

1985 1. (Dz. Urz. Ministra Sprawiedliwo$ci 1985, poz.55).

2. Przekazac do archiwum zakladowego w stanie uporzadkowanym, kompletnymi rocznikami, akta 2018-12-31
spraw zakonczonych znajdujgce sie dotad w komdrkach organizacyjnych (wydziatach Sgdu),

szczegoblnie materialy archiwalne (kat. A), na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych

sporzadzonych dla materiatow archiwalnych (kat. A) w 4 egzemplarzach, a dla dokumentacji

niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach.

3. Sporzadzi¢ ewidencje, w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych, dla catosci dokumentacji 2018-08-31
zdeponowanej w archiwum zaktadowym Wydzialu Ksiag Wieczystych.
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4. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Lublinie na wieczyste przechowanie ksiggi wieczyste
zalozone przed dniem 1 stycznia 1947 r. zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. 2 2018 r., poz. 217) i § 6 rozporzadzenia

Stronadz 4

2019-06-30

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiaiéw archiwalnych do archiwdw paristwowych

i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743).

5. Ksiggi, ktére posiadaja uszkodzone bloki lub oprawy podda¢ zabiegom introligatorskim i
konserwatorskim w specjalistycznym o$rodku zajmujgcym sig konserwacja materiatéw

archiwalnych.

Opis

Pouczenie:

2018-12-31

Termin realizacji

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie

llos¢: 0



