Protokdl kontroli przestrzegana przepisow o panstwowym zasobie

archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinve 2 siedziba w Swidniku - Egz. v .,

Archiwum Panstwowe w -

Lublinie
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
5264 2017-11-13

Nr protokotu Data dokumentu

Srrona 1212
&5 ul. Jezuicka 13, skr.poczt.113
20-950 Lublin
Identyfikator Adres
(systemowy)
NZA 421.107.2017 224
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi:art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z siedziba w Swidniku

Nazwa jednostki

ul. Kartdynata Stefana Wyszyrskiego 18, 21-040 Swidnik

Adres kontrolowane] jednostki

2010 —

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Sad Okregowy w Lublinie

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

£ ik 2015-12-23

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

5274
Identyfikator
systemowy
REGON KRS
Robert Wasiewicz - Prezes Sadu 2011

Rok ustalenia pod
nadzor

Imie i nazwisko kierownika jednostki

ul. Krakowskie Przedmiescie 43, 20-950 Lublin

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

Xtk 2016-11-22

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - - do

Strukture organizacyjnq Sadu okresla Regulamin erganizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 17/2016 Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego Lublin-Wschod w Lublinie 2 siedzibq w Swidniku z dnia 22 listopada 2016 r . Oznaczenia komérek organizacyjnych

okre$la zarzadzenie 28/2011 z dnia 1 kwietnia 2011 r.

Opis struktury organizacyjne|

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Sad dziata na podstawie Ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju saddw powszechnych (Dz. U. Nr 98 r. poz. 1070 z pé#n. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. (Dz. U. 2 2015 r., poz. 2316),

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Anna Jadeszko Starszy 109/2017 30.10.2017 14.11.2017 14.11.2017
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowatinienia do Data wystawienia: Okres waino$ci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

o Brak informacji

Data kontroli

2017-11-14 2017-11-14 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Rafat Hordyjewski 2014-12-08 Kontrola archiwum zaktadowego Sadu
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
o Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
lednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 zarzadzenie nr 28 Prezesa Sadu Rejonowego Lublin-Wschdd z siedziba w Swidniku z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczoweqo wykazu akt

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 zarzadzenie nr 28 Prezesa S3du Rejonowego Lublin-Wschéd 2 siedziba w Swidniku 7 dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt

Rak Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2004 rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich
przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2014 r., poz. 991)

1985 zarzadzenie nr 62/85/0 Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 r. w sprawie archiwdw zaktadowych w
jednostkach resortu sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci Nr 8, poz. 55)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Hazva archiwim ZAKGOWEGA Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego Lublin - Wschod

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Zasob stanowig akta spraw sadowych oraz dokumentacja administracyjna Sadu. Akta spraw pochodza z wydziatow: | Cywilnego, |l
Karnego, lll Karnego, IV Rodzinnego i Nieletnich, VIIl Gospodarczego i IX Gospodarczego i IX Gospodarczego do spraw upadtosciowych i
naprawczych, VI Wydziatu KRS.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa katego-ria‘ 2011 2017 2159 1169

Data od Data do ltlos¢ w mb, Jedn. arch.
Aktowa “"””_':_ 2011 2017 2193.00 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.




Protokal kontrol przestrzegania przepsow o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Sad Reyanowy Lublin-Wachéd w Lublinia 2 siedziba w Swidnio - Egr. e Stronad z 12

Aktowa kategoria

2011 2017 94,34 0
"B50"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
“BESOQ"

Data od Data do llos¢ w mb, Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "BSO", "BESO"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

2011 2017 2287.34 0

Materiaty archiwalne lloé¢ jedn. arch.
podlegajace przejeciu

przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe z

archiwum llosc MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Wsréd dokumentacji aktowej odziedziczonej znajduje sie dokumentacja: - Sadu Rejonowego w Lublinie z lat 1919-2010 w ilosci
4223 j.a, 53,22 mb (w tym akta KRS wraz z aktami rejestrowymi), - Kolegium do spraw Wykroczen przy Naczelniku Miasta i Gminy
teczna- kat A-83 ja 0,33 mbzlat 1975-1989 oraz kat. B w ilosci 0,75 mb z lat 1975-1983, - Kolegium do spraw Wykroczeri przy
Naczelniku Miasta i Gminy Spiczyn - kat. Aw ilosci 1 j.a z lat 1981-1982, 1986, 0,02 mb; - Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej Lublin kat A z lat (1944) 1952-1982 w ilodci 41 ja - 1, 4 mb; - Ministerstwo Finansow z lat (1949) 1952-1982 (1996)
w- kat. A w ilosci 141 j.a- 3,82 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

gl 2010 58.79 4489
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Atowalamgo™ 1972 2010 918.23 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,
Aktows kategorla 4554 2010 13.50 0
850"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ _ =
"BESO"
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. inw.
Akowakatgorla 449 2010 93173 0

"B*, "B50", "BE50"
razem Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1919 2010

Data od Data do

Ewidencja

X tak X tak X nie

Wykaz spisdéw Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych

zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum
odbiorczych panstwowego
k
Ostatnie przekazanie  5017.10.06  2017-08-31 3852017
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne srodki

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Strona bz 12
Ilosc jedn. arch. 4489
llos¢ mb. 59 632
llos¢ MB _
X tak X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

- ;- <z inspektor

umowa 0 pracg

Wyzsze prawnicze, studium policealne - technik archiwista

w 2010 r., studia podyplomowe z zakresu archiwistyki w
2010,

Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

umowa o prace

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) | data ukonczenia

Wyizsze administracyjne, kurs | stopniaw 2017 r.

zorganizowany przez SUKCES Centrum Rozwoju

umowa
zlecenie

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia

Wyizsze - w zakresie finansow i rachunkowosci

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2 477.00

Usytuowanie llos¢ pomieszczen

Dosc dobre. Temeparatura jest zbyt 0.00

wysoka

Rezerwa magazynowa (mb)

Warunki przechowywania

Powierzchnia (m?)

regaty stacjonarne

regaty kompaktowe
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Archiwum zaktadowe

Wy dTcha s S CowERe Archiwum zaktadowe Wydziatu Ksiag Wieczystych

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Na zasob wtasny archiwum sktadaja sie: ksiegi wieczyste w ilosci 178775 - 2310 mb, zbiory dokumentdw dotyczacych
nieruchomosci z lat 1947-2005 w ilosci 4080 j.a - 30 mb. Od 2011 r. w Sadzie Rejonowym Lublin-Wschod zatozono ok 24 000
ksiag wieczystych. Pozostate ksiegi wieczyste zostaly przekazane zgodnie z wlasciwoscia przy powstawaniu Sadu.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograﬁqna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

1947 2017 2340.00 182855

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch,

Aktowa kategoria
-8

Data od Data do lloé¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"BS50"

Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"BES0”

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B*, "B50", "BES0"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty archiwalne Ilos€ jedn. arch.
podlegajace przejeciu

przez archiwum Data od Data do llos¢ mb
panstwowe 2

archiwum llos¢ MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Ksiegi hipoteczne czynne dobr ziemskich i nieruchomosci od XIX w do 1947 r. w ilosci 1088 j.a - 63 mb.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dckumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kamgo:ia. 1880 1947 63.00 1088

A

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria
8"

Data od Data do llos¢ w mb, Jedn. inw.

Aktowa kategoria
*850"

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"BES0"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.,
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BESO"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty archiwalne llosc jedn. arch.
podlegajace przejecu

przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe z

archiwum llosé MB
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Do dokumentacji zdeponowanej zaliczono: akta notariusza Bogustawa Tymeckiego z lat 1994-2006 w ilosci 4 mb (87 j. 2, akta
notariusza Anny Chalewskiej-tawnik z lat 1992-2006 - 4,5 mb (113 j.a), akta notariusza Matgorzaty Wojtaszek z lat 1992-2006 -
Smb. (135 j.a), akta notariusza Haliny Zotnierczuk-Madej z lat 1995-2006 - 4,5 mb. (118 |. a), akta notariusza Edwarda Wojcika z lat
1991-1993 - 0,5 mb. (5 j. a), akta notariusza Bogdana Maciejewskiego z lat 2010-2011 - 0,5 mb. (7 |. &), akta notariusza Andrzeja
Kubicza z lat 1993-2000 - 2,00 mb. (44 j. a), akta notariusza Dagmary Konopki z lat 2012-2014 - 1,00 mb. (18 j. a), skorowidze
aktéw notarialnych - 70 j.a, 1,50 mb. '

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Axtowe Ko 1991 2011 22.00 527
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
8"

Data od Data do lo$¢ w mb. Jedn, inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BES0"
Data od

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od

Materiaty archiwalne
podlegajace przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Ewidencja
X nie X tak

Wykaz spisow Spisy zdawczo-
zdawczo-

odbiorczych

odbiorcze

Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Data do

Data do

Data do

X nie

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Strona 8z 12
Ilos¢ w mb. ledn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ jedn. arch. _
Ilos¢ mb. _
llos¢ MB _
X nie X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwalnej udostgpnien

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

R - (icrownik Wydziatu

Ksiag Wieczys

Imie i nazwisko

umowa o prace

Forma
zatrudnienia

inne osoby zatrudnione w archiwum

R, - ctar

sadowy, zastepca

N o-crator ksiag

wieczystych

N - operator ksigg

wieczystych

Imie | nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 1

Usytuowanie

llos¢ pomieszczen

UMOowWa O prace

umowa o prace

UMmowa o prace

Forma zatrudnienia

Wyzsze prawnicze

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) | data ukonczenia

Wyisze

Zawodowe

Srednie techniczne

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyizsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

215.60

Powierzchnia (m?)

regaty kompaktowe
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr

Wyposazenie
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Dobre 20.00 kontrola dostepu

Warunki przecho ania Rezerwa m nowa (mb., 4
unki p WYW, rwa magazynowa (mb) gasnica

czujnik ognia | dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa  w tym kategoria “A" (ilos¢ wmb) ¢ e 39

w tym kategori.a B "B50°, 3219.07 wtyrn 3111.23
“BES0" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B” (ilosc w
mb.)

UM 107.84

kategoria
"BSO" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja techniczna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna  w tym kategoria A" (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna  w tym kategoria "A’ {ilos¢ wmb)

w tym kategoria "B’ (ilos¢ w mb))

Dokumentacja fotograficzna  w tym kategoria A" (iloé¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
inw.}

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw)

Dokumentacja wizyjna  w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B’ (ilo$¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym Kategoria A" (ilo$¢ w jedn,
inw,)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A”" (ilos¢ w MB)

w tym kategoria "B’ {ilos¢ w MB)
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Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zakladowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W Sadzie Rejonowym Lublin-Wschéd stosowanie przepiséw kancelaryjnych w zakresie klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz przekazywania dokumentaciji akt spraw zakoriczonych do archiwum
zakladowego nie wzbudza zastrzezen. Akia z poszczegblnych wydzialdw sa przekazywane
regularnie do archiwum zaktadowego Sadu. Zasob archiwum zaktadowego od czasu ostalniej
kontroli znacznie sig powiekszyl pomimo wybrakowania ponad 400 mb dokumentacji
niearchiwalnej. Do archiwum zakladowego regularnie przejmowane sa coraz wigksze ilosci
dokumentacji. Obecnie archiwum zakladowe bylo zmuszone wstrzymac przejmowanie kolejnych
partii dokumentacji ze wzgledu na brak miejsca w pomieszczeniach magazynowych.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: zgromadzona w archiwum zakladowym dokumentacja
jest w dobrym stanie fizycznym. Dokumentacja ulozona jest wedlug komérek organizacyjnych
(wydziatow), a w ich ramach w ukladzie chronologicznym. Czgé¢ dokumentacji przekazanej w
ostatnim okresie ukiadana jest wedlug komoérek organizacyjnych, a ich ramach zgodnie z
kolejnoécia spiséw zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne sg fizycznie oddzielone od
dokumentacji niearchiwalnej i przechowywane w pomieszczeniu magazynowym znajdujacym sie w
budynku Sadu. Opis teczek, kwalifikacja i klasyfikacja akt sg prawidlowe, zgodne z obowiazujacymi
w Sadzie przepisami. Sygnature archiwalng naniesiono na calo§é¢ akt Prawidiowosé
uporzadkowania akt nie wzbudza zastrzezen. Materialy archiwalne wilasne sa uporzadkowane
wewnatrz teczek. Majg pelne opisy. Akta wewnatrz teczek sg spaginowane, informacje o liczbie
stron umieszczono na wewnetrznej stronie tylnej oktadki. Materialy archiwalne sa zabezpieczone w
teczkach wiazanych z tektury bezkwasowej. Materialy archiwalne sa uporzadkowane wewnatrz
jednoslek | spaginowane. Opis teczek, kwalifikacja i sposdb oznakowania sygnaturami
archiwalnymi sg zgodne z obowiazujgcymi przepisami. W stosunku do poprzedniej kontroli zaséb
archiwum zakiadowego ulegl zwiekszeniu.

Ewidencja archiwum zakladowego: Sposéb prowadzenia ewidencji nie wzbudza zastrzezen.
Prowadzony jest jeden wspodlny wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych dla katl A i kat. B z numeracja
spiséw zdawczo-odbiorczych od nr 1 w ramach poszczegodlnych lat kalendarzowych oraz
pomocniczo wykazy spiséw w podziale na poszczegéine wydzialy. Spisy zdawczo-odbiorcze sg
numerowane w kolejnosci wplywu. Wykaz wspéiny dla wszystkich komérek jest prowadzony
elektronicznie w programie "Archiwum Akt". Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg w podziale
na kategorie A i kategorie B. Prowadzone sa dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych - zbiér w
uktadzie zgodnym z numeracja spisow i zbiér wedtug komérek organizacyjnych oraz dodatkowy
zbidr spiséw kategorii A. Ewidencja obejmuje cato$¢ zasobu archiwum zaktadowego. Spisy
zdawczo-odbiorcze generowane sg z systemu. Spisy maleriatéw archiwalnych przejmowanych do
archiwum zaktadowego Sadu oraz sprawozdania z dziatalnosci archiwum zakladowego. Sad
corocznie przekazuje do wiadomosci Archiwum Paristwowego w Lublinie.

Udostepnianie akt: Ewidencja udostgpnianych akt jest elektroniczna, karty udostgpnienia
prowadzone tradycyjnie (papierowo). Zamawienia skladane sg droga elektroniczna. Terminy
zwrotéw dokumentacji nie budzag zastrzezen. Archiwum zakladowe udostepnia duze ilosci
dokumentacji na potrzeby poszczegdlnych wydzialdw. Od poczatku 2017 r. do dnia kontroli
udostepnionc 9639 |. a.

Lokal archiwum zakladowego: Lokal archiwum zakltadowego Sadu obejmuje pomieszczenie
magazynowe o powierzchni 136 m? znajdujace sig¢ na poziomie -1 budynku Sadu oraz
pomieszczenie wynajmowane w suterenie sasiedniego budynku przy ul. Wyszynskiego 14 o
powierzchni 341 m?2 Pomieszczenia magazynowe i ich wyposazenie spelniajg warunki
przedstawione w obowiazujace] instrukcji archiwalnej. Prowadzone sa pomiary wilgotnosci
powietrza i temperatury. Temperatura w pomieszczeniu wynajmowanym jest zbyt wysoka (w dniu
kontroli wynosita 25-26°C). Pomieszczenia sg nalezycie zabezpieczone przed wilamaniem i
pozarem. W pomieszczeniach magazynowych brak rezerwy magazynowej na akta przejmowane z
wydziatow.
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Kontrolg objeto zasob Wydzialu Ksigg Wieczystych Sgdu Rejonowego Lublin-Wschod.
Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w zakresie poprawnoéci klasyfikacji i
kwalifikacji dokumentacji nie budzi zastrzezer. Prowadzi sie repertorium elektroniczne ksiag
wieczystych. Ksiggi wieczyste zostaly przemigrowane do systemu elektronicznego. Na zasob
archiwum skladajg sig: ksiggi wieczyste w ilosci 178775 - 2310 mb, ksiegi hipoteczne dobr
ziemskich i nieruchomosci od XIX w do 1946 r. w ilosci 1088 |. a. - 63 mb; zbiory dokumentow
dotyczacych nieruchomosci z lat 1947-2005w ilosci 4080 j. a. - 30 mb. Do dokumentac]i
zdeponowane| zaliczono: akta notariusza Boguslawa Tymeckiego z lat 1994-2006 w ilosci 4 mb (87
j- a.), akta notariusza Anny Chalwskiej-Lawnik z lat 1992-2006 — 4.5 mb (113 j.a.), akta notariusza
Matgorzaty Wojtaszek z lat 1992-2006 — 5mb. (135 j.a.), akta notariusza Haliny Zotnierczuk-Madej z
lat 1995-2006 — 4,5 mb. (118 |. a.), akla notariusza Edwarda Wojcika z lat 1991-1993 — 0,5 mb. (5 j.
a.). akta notariusza Bogdana Maciejewskiego z lat 2010-2011 — 0.5 mb. (7 |. a.), akta notariusza
Andrzeja Kubicza z lat 1993-2000 — 2,00 mb. (44 j. a.), akla notariusza Dagmary Konopki z lat 2012-
2014 — 1,00 mb. (18 j. a.), skorowidze aktéw notarialnych - 70 j.a, 1,50 mb. Dokumentacja
zdeponowana nie posiada ewidencji.

Ksiggi wieczyste ztozone sg w ukladzie zgodnym z chronologig ich zakladania. Ksiegi hipoteczne
sg przechowywane w ukladzie wedlug miejscowosci i chronologicznie.

Czes¢ ksiag jest w zlym stanie fizycznym (pekniete grzbiety ksiag, luzne karty, zniszczone bloki
ksiag, brak opraw, zniszczone oprawy). Ksiegi sa corocznie typowane | poddawane konserwacji po
kilka jednostek. Czgs¢ ksigg hipotecznych, po ich zamknieciu, podlega przekazaniu do Archiwum
Parnstwowego w Lublinie,

Lokal archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych obejmuje pomieszczenie magazynowe o powierzchni
215,59 m? na poziomie -1 budynku Sadu. Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowia: gasnica,
koce gasnicze. Oswietlenie jest elektryczne. Pomieszczenie nie posiada okien. Pomiary
temperatury i wilgotnosci prowadzone s3 regularnie.

@ M.in.opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o
realizaci zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli przeprowadzonej w dniu 8 grudnia 2014 r.
zostaty wykonane. 1. Uporzadkowano dokumentacje odziedziczong podlegajacg obowigzkowi przekazania do
Archiwum Paristwowego w Lublinie. Materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane wewnatrz teczek. W wyniku
uzgodnien pomigdzy pracownikami archiwum zaktadowego Sadu i pracownikami Archiwum Panstwowego w
Lublinie zachowano oryginalne obwoluty, wymieniajac jedynie te najbardziej zniszczone na teczki z tektury
bezkwasowej. 2. Sad zgtosit gotowos¢ przekazania dokumentacji odziedziczonej do Archiwum Parnstwowego w
Lublinie: - pismem z dnia 5 maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-7/16 dokumentacji wytworzonej przez PWRN z
lat (1944)1952-1982 wilosci 41 j. a, 1,40 mb; - pismem z dnia S maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-8/16 akt
rejestrowych przedsigbiorstw pafstwowych z lat (1949)1952-1982 [1996] w ilo$ci 141 j. a, 3,82 mb; -
pismem z dnia 5 maja 2016 r. LW Adm.-AZ-0151-9/16 Ksiegi Rejestrowe - Rejestrow Spotdzielni Rs i
Rejestrow Handlowych - 7 lat (1949)1952-1982 [1996] w ilosci 141 . a, 3,82 mb.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowiske X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki
!
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Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie



