
    Świdnik, dnia 09 marca 2020 r.  
Sąd Rejonowy Lublin – Wschód w Lublinie 

z siedzibą w Świdniku 

ul. Kard. S. Wyszyńskiego 18 

21-040 Świdnik 

 
sprawa: LWOG-2402-18-5/20  

WYKONAWCY 
 
Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie art. 4 pkt 8 

ustawy – Prawo zamówień publicznych na „Dostawę okładek do akt i teczek”  
 

 
ZAWIADOMIENIE O ZMIANIE TREŚCI ZAPROSZENIA 

  
 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)  

na „Dostawę okładek do akt i teczek” Zamawiający – Sąd Rejonowy Lublin – Wschód w Lublinie  

z siedzibą w Świdniku, informuje o zmianie treści Zaproszenia do złożenia oferty, która dotyczy 

Załącznika nr 1 i 2 do Zaproszenia.  

Ad. 1 

W Załączniku nr 1 w TABELI NR 1 – Wykaz, szczegółowy opis i ilości zamawianych druków  

w pkt. 9 widnieje zapis:  

9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, 

karton brązowy, zawieszki metalowe 
lakierowane – założenie do środka w 
postaci bigu (3 bigi) z wpiętym wąsem 

skoroszytowym – metalowym z 
podkładką plastikową, nadruk 2+0. 
Wymiar teczki po rozłożeniu ( big 

założony do środka ) wynosi 480 x  
315mm +/- 2 mm  

Pakowane po 100 szt. 
 

 szt. 1 500 

 

Poprawny zapis powinien być następujący:  

9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, 

karton brązowy, zawieszki metalowe 
lakierowane – założenie do środka w 
postaci bigu (3 bigi) z wpiętym wąsem 

skoroszytowym – metalowym z 
podkładką plastikową lub metalową, 

nadruk 2+0. Wymiar teczki po 
rozłożeniu ( big założony do środka ) 

wynosi 480 x  315mm +/- 2 mm  
Pakowane po 100 szt. 

 

 szt. 1 500 

 

Ad. 2 

W Załączniku nr 2 w TABELI – Obliczenie kosztów dostawy okładek do akt i teczek w pkt. 9 

widnieje zapis:  



9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton 

brązowy, zawieszki metalowe lakierowane 

– założenie do środka w postaci bigu (3 

bigi) z wpiętym wąsem skoroszytowym – 

metalowym z podkładką plastikową, 

nadruk 2+0. Wymiar teczki po rozłożeniu ( 

big założony do środka ) wynosi 480 x  

315mm +/- 2 mm 

Pakowane po 100 szt.  

szt. 1 500    

 

Poprawny zapis powinien być następujący:  

9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton 

brązowy, zawieszki metalowe lakierowane 

– założenie do środka w postaci bigu (3 

bigi) z wpiętym wąsem skoroszytowym – 

metalowym z podkładką plastikową lub 

metalową, nadruk 2+0. Wymiar teczki po 

rozłożeniu ( big założony do środka ) 

wynosi 480 x  315mm +/- 2 mm 

Pakowane po 100 szt.  

szt. 1 500    

 

II.   

Jednocześnie Zamawiający informuje, iż termin składania ofert nie ulega zmianie tzn. termin 

składania ofert upływa dnia 13 marca 2020 r. o godzinie 12:00.   

 
Dyrektor 

Sądu Rejonowego Lublin – Wschód w Lublinie 
              z siedzibą w Świdniku 
 
       Sylwia Choroszyńska – Zezula  

 
 
 
 
W załączeniu: 

1) Załącznik nr 1 do Zaproszenia po zmianie z dnia 09 marca 2020 r. 

2) Załącznik nr 2 do Zaproszenia po zmianie z dnia 9 marca 2020 r.  

 
 

  

         
                              
 
 
 



Załącznik nr 1 do Zaproszenia po zmianie z dnia 09 marca 2020 r.    

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczanie okładek do akt i teczek (zwanych dalej 

także ,,Towarem’’) na potrzeby Sądu Rejonowego Lublin - Wschód w Lublinie z siedzibą w 

Świdniku przez okres 12 miesięcy licząc od dnia podpisania Umowy. Wykaz, szczegółowy, opis i 

ilości zamawianych towarów wyszczególniony został w Tabeli nr 1 poniżej.  

2. Ilość towaru objęta zamówieniem może ulec zmniejszeniu w trakcie obowiązywania Umowy  

w granicach 15 % wartości brutto zamówienia bez wymogu odrębnej akceptacji przez Wykonawcę. 

Z tytułu zmniejszenia, Wykonawcy nie przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar 

umownych. Głównymi powodami, które mogą mieć wpływ na ewentualne zmniejszenie ilości 

towaru są w szczególności: wprowadzenie technik informatycznych obsługi klientów oraz 

wprowadzenie przez Zamawiającego polityki oszczędnościowej, która zmierza do efektywniejszego 

wykorzystania przez podległych pracowników powierzonych materiałów, które stanowią przedmiot 

zamówienia.  

3. Dostawy Towaru realizowane będą w formie świadczeń częściowych – dostaw sukcesywnych, 

które uruchamiane będą każdorazowo stosownie do bieżących potrzeb Zamawiającego, na 

podstawie jednostronnych dyspozycji (zapotrzebowań) przesyłanych faksem lub w inny sposób 

(np. pocztą, drogą elektroniczną). Przewidywana częstotliwość zapotrzebowania - 1 raz w 

miesiącu. 

4.  Termin realizacji zamówienia wynosi do 5 dni roboczych od dnia złożenia dyspozycji, chyba że 

Zamawiający oznaczy dłuższy termin realizacji, jednakże nie będzie on dłuższy niż 7 dni 

roboczych, z zastrzeżeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy częściowej wynosi 7 

dni roboczych liczonych od dnia złożenia przez Zamawiającego dyspozycji 

(zapotrzebowania).  

5. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Towaru w wyznaczone miejsce  

w budynku przy ul. Kard. Stefana Wyszyńskiego 18 w Świdniku.  

1. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty: 

a) transportu związane z dostarczeniem Towaru; 

b) należytego opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu, oraz ubezpieczenia na 

czas transportu. 

2. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczonego Towaru, powstałe do czasu ich przekazania 

Zamawiającemu, odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

3. Braki ilościowe Towaru oraz wady jawne stwierdzone przy odbiorze Wykonawca zobowiązuje 

się uzupełnić w ciągu 48 godzin od zgłoszenia. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w okresie trwania rękojmi i gwarancji do wymiany wadliwego 

Towaru, na wolne od wad w terminie do 4 dni roboczych. 

5. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o niemożliwości 

wykonania świadczenia częściowego.  



6. Wzory druków używanych przez Sąd Rejonowy Lublin - Wschód w Lublinie z siedzibą w 

Świdniku będą do wglądu (przed złożeniem ofert) oraz zostaną udostępnione Wykonawcy, z 

którym zostanie podpisana Umowa. Na wniosek tego Wykonawcy, Zamawiający prześle wzory 

druków pocztą, drogą faksową lub drogą elektroniczną.    

Po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą Zamawiający dopuszcza możliwość składania 

zapotrzebowań poprzez stosowanie samych symboli. 

 
TABELA NR 1 – Wykaz, szczegółowy opis i ilości zamawianych druków  

Lp. 

Nadruk 

(jednostronny-1, 

dwustronny-2): 

Format: 
Gramatura 

[g/m2]: 
Nazwa towaru 

Jednostka 

miary 

Ilość  

towaru                  

1. 1 
540 mm x 327 

mm 
300 

 
Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 

327 mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 
bigi, w odległości 25 mm od siebie, po 

4 otwory pomiędzy bigami w 
odległości 80 mm od siebie i 45 mm 

od krawędzi ( razem 8 ), karton 
brązowy typu ,, KRAFT '' 

wielowarstwowy, jednostronnie 
gładzony maszynowo o wzmocnionej 
litej strukturze powodującej odporność 

na pękanie i rozwarstwianie się, na 
zewnętrznej stronie pierwszej karty - 
zielony lub czerwony pasek pośrodku 
wzdłuż krawędzi o szerokości 40 mm, 
nadruk wykonany techniką offsetową, 

karton do nadruku z programu 
komputerowego SAWA CURRENDA 
na drukarce Canon Pixma IX6550.                               

Pakowane po 100 szt. 
 

szt. 70 000 

2. 1 
540 mm x 327 

mm  
300 

 
Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 

327 mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 
bigi, w odległości 25 mm od siebie, po 

4 otwory pomiędzy bigami w 
odległości 80 mm od siebie i 45 mm 

od krawędzi ( razem 8 ), karton 
brązowy typu ,, KRAFT '' 

wielowarstwowy, jednostronnie 
gładzony maszynowo o wzmocnionej 
litej strukturze powodującej odporność  

na pękanie i rozwarstwianie się, na 
zewnętrznej stronie pierwszej karty 

nadruk wykonany techniką offsetową 
Pakowane po 100 szt. 

 

szt. 4 000 

3. 1 
495 mm x 330 

mm 
900 

 
Sztuka, teczka, karton brązowy, z 
grzbietem o szerokości 35 mm , 

zadrukowana jednostronnie, pasek 
materiałowy o wymiarach 60 mm x 

280 mm przyklejony do wewnętrznej 
strony okładki. Teczka wiązana - dwie 
tasiemki bawełniane o długości min. 
250 mm. Na pierwszej stronie teczki 

szt. 3 000 



nadruk wykonany techniką offsetową 
o treści: założono; odłożono; akta i 
dokumenty księgi wieczystej; Sąd 

Rejonowy Lublin-Wschód w Lublinie z 
siedzibą w Świdniku - V Wydział 
Ksiąg Wieczystych; Kw. Nr (wg 

wzoru)  
 Pakowane po 50 szt. 

 

4. 1 
240 mm x 80 

mm 
(+/- 10%) 

220 
Sztuka, karton biały 

Pakowane po 2 000 szt. 
szt. 50 000 

5. 1 A-3 80 

 
Bloczek (1 bl.= 100 kartek) 

 
bl. 5 

6. 1 A-4 140 

 
Sztuka, karton biały 

Pakowane po 1 000 szt. 
 

szt. 1 000 

7. 2 A-4 80 Bloczek ( 1bl.=100 kartek ).   bl. 5 

8. 1 A-6 140 

 
Sztuka, karton biały.                                  

Pakowane po 2 000 szt.  
 

szt. 150 000 

9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, 

karton brązowy, zawieszki metalowe 
lakierowane – założenie do środka w 
postaci bigu (3 bigi) z wpiętym wąsem 

skoroszytowym – metalowym z 
podkładką plastikową lub metalową, 

nadruk 2+0. Wymiar teczki po 
rozłożeniu ( big założony do środka ) 

wynosi 480 x  315mm +/- 2 mm  
Pakowane po 100 szt. 

 
 

 szt. 1 500 

10. 2 A-3 80 

 
Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk 
kolorowy (jeden kolor na stronie np. 

czerwony, niebieski, zielony)  
Pakowane po 20 bl.  

 

bl 70 

11. 2 A-5 80 

 
Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk 
kolorowy (jeden kolor na stronie np. 

czerwony, niebieski, zielony) 
Pakowane po 20 bl.    

 

bl.  50 

12.   A-4 80 

 
Sztuka, książka 100 kartkowa, oprawa 

twarda tekturowa o gramaturze 900 
g/m2, okładki oklejone okleiną  typu 

introkal, kartki wewnętrzne 
dwustronnie zadrukowane, 

numerowane, zszyte nićmi, napisy 
tłoczone   

 

szt. 10 



Załącznik nr 2 do Zaproszenia po zmianie z dnia 09 marca 2020 r.    
 
 

Formularz Ofertowo – Cenowy  

 

1. Pełna nazwa Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

2. NIP:  ………………………………………………………………………………………….. 

REGON: ……………………………………………………………………………………… 

3. Adres siedziby Wykonawcy:  

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………. 

4. Adres korespondencyjny: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

5. Telefon: 

………….……………………………………………………………………………………… 

6. Fax.: 

…………………………………………………………………………………………………. 

7. E-mail: 

…………………………………………………………………………………………………. 

8. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:  

cenę netto: ……………………………………………………………………………………………. 

słownie:………………………………………………………………………………………………... 

cenę brutto: …………………………………………………………………………………………... 

słownie: ……………………………………………………………………………………………….. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Obliczenie kosztów dostawy okładek do akt i teczek  
  

Lp.  

N
a
d

ru
k
  

  Format 
 

Gramatura 
(g/m2) 

Opis Towaru 

Ilość  
towaru dla 

której 
należy 

wskazać 
cenę netto 
w kolumnie 

„h” 

Ilość towaru 

Oferowana 
cena netto 
[sztuki lub 

zbiorczo po 
200 szt.] - 
zgodnie z 

kolumną "f" 

Wartość 
netto towaru 

(zł) 
 

Wartość 
brutto towaru 

(zł) 
  

a b c d e 

 
f 

g h i = g x h 

j = wartość z 
kolumny „i” 

zwiększona o 
należny podatek 

VAT 

1. 

J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

540 mm x 327 
mm 

300 

 
Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327 
mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w 
odległości 25 mm od siebie, po 4 otwory 
pomiędzy bigami w odległości 80 mm od 
siebie i 45 mm od krawędzi ( razem 8 ), 

karton brązowy typu ,, KRAFT '' 
wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 

maszynowo o wzmocnionej litej strukturze 
powodującej odporność na pękanie i 

rozwarstwianie się, na zewnętrznej stronie 
pierwszej karty - zielony lub czerwony 

pasek pośrodku wzdłuż krawędzi o 
szerokości 40 mm, nadruk wykonany 

techniką offsetową, karton do nadruku z 
programu komputerowego SAWA 

CURRENDA na drukarce Canon Pixma 
IX6550.                 

               Pakowane po 100 szt. 
 

szt. 70 000    



2. 

J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

540 mm x 327 
mm  

300 

  
Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327 
mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w 
odległości 25 mm od siebie, po 4 otwory 
pomiędzy bigami w odległości 80 mm od 
siebie i 45 mm od krawędzi ( razem 8 ), 

karton brązowy typu ,, KRAFT '' 
wielowarstwowy, jednostronnie gładzony 

maszynowo o wzmocnionej litej strukturze 
powodującej odporność na pękanie i 

rozwarstwianie się, na zewnętrznej stronie 
pierwszej karty nadruk wykonany techniką 

offsetową  
Pakowane po 100 szt. 

szt. 4 000    

3. 

J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

495 mm x 330 
mm  

900 

 
Sztuka, teczka, karton brązowy, z 
grzbietem o szerokości 35 mm , 

zadrukowana jednostronnie, pasek 
materiałowy o wymiarach 60 mm x 280 
mm przyklejony do wewnętrznej strony 

okładki. Teczka wiązana - dwie tasiemki 
bawełniane o długości min. 250 mm. Na 

pierwszej stronie teczki nadruk wykonany 
techniką offsetową o treści: założono; 

odłożono; akta i dokumenty księgi 
wieczystej; Sąd Rejonowy Lublin-Wschód 

w Lublinie z siedzibą w Świdniku - V 
Wydział Ksiąg Wieczystych; Kw.Nr  

Pakowane po 50 szt. 
 

szt. 3 000    

4. 

J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

240 mm x 80 
mm  

(+/- 10%) 
220 

Sztuka, karton biały.                                  
Pakowane po 2 000 szt. 

szt. 50 000    



5. 

D
w

u
s
tr

o
n
n
y
  

A-3 80 Bloczek ( 1bl.=100 kartek ) bl. 5    

6. 

 J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

A-4 140 
Sztuka, karton biały.                                  

Pakowane po 1 000 szt. 
szt. 1 000    

7. 

D
w

u
s
tr

o
n
n
y
  

A-4 80 Bloczek ( 1bl.=100 kartek ) bl. 5    

8. 

 J
e
d
n
o
s
tr

o
n

n
y
 

A-6 140 
Sztuka, karton biały.                                  

Pakowane po 2 000 szt. 
szt. 150 000    

9.   A-4 224 

 
Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton 

brązowy, zawieszki metalowe lakierowane 

– założenie do środka w postaci bigu (3 

bigi) z wpiętym wąsem skoroszytowym – 

metalowym z podkładką plastikową lub 

metalową, nadruk 2+0. Wymiar teczki po 

rozłożeniu ( big założony do środka ) 

wynosi 480 x  315mm +/- 2 mm 

Pakowane po 100 szt.  

szt. 1 500    



10. 

D
w

u
s
tr

o
n
n
y
 

A-3 80 

 
Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk 
kolorowy (jeden kolor na stronie np. 

czerwony, niebieski, zielony)  
Pakowane po 20 bl.  

bl. 70    

11. 

D
w

u
s
tr

o
n
n
y
 

A-5 80 

 
Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk 
kolorowy (jeden kolor na stronie np. 

czerwony, niebieski, zielony)   
Pakowane po 20 bl. 

bl. 50    

12.   A-4 80 

Sztuka, książka 100 kartkowa, oprawa 
twarda tekturowa o gramaturze 900 g/m2, 

okładki oklejone okleiną  typu introkal, 
kartki wewnętrzne dwustronnie 

zadrukowane, numerowane, zszyte nićmi, 
napisy tłoczone   

szt. 10    

13. 

 
 

Razem (suma pozycji 1 – 12) 
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Ponadto deklaruję:  

a) termin realizacji pierwszej dostawy częściowej  -  7 dni roboczych liczonych od dnia 

złożenia przez Zamawiającego dyspozycji (zapotrzebowania); 

b) standardowy termin realizacji zamówienia – do 5 dni roboczych liczonych od dnia 

złożenia przez Zamawiającego dyspozycji (zapotrzebowania);    

c) warunki płatności: zgodnie ze wzorem Umowy.  

9. Oświadczam/y, że: 

-  powyższa cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego;  

 -  oferuję/my przedmiot zamówienia zgodny z wymaganiami i warunkami opisanymi przez      

     Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia. 

10.  Zapoznałem/am się/zapoznaliśmy się z Zaproszeniem do składania ofert i nie wnoszę/wnosimy 

żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem/am/ uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania 

oferty. 

11.  Uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego 

jako termin składania ofert. 

12. Zawarty wzór umowy (załącznik nr 3) został przeze mnie/przez nas zaakceptowany  

i zobowiązuję/my się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym 

wzorem umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

13. Moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolności techniczne i zawodowe pozwalają na należyte 

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamówienia. 

  

 

 

         ……………………, dnia ……………………….. 

 

 

      ……………………………………………………… 

       podpis osoby uprawnionej 

 

 

  

 


