LWOG-2402-18/20

Zaproszenie do sktadania ofert

na dostawe oktadek do akt i teczek

. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel./fax 081 46 48 879

e-mail: katarzyna.kwiatkowska@Iublin—~wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).
Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

2. Warunki niniejszego postepowania mogg by¢ zmienione do czasu ziozenia ofert lub niniejsze
postepowanie moze by¢ odwotane bez podania przyczyny w kazdym czasie (tzw. uniewaznienie
postepowania).

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

I1l. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostarczenie oktadek do akt i teczek zwanych dalej
takze ,Towarem”.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania i dostarczenia Towaru spetniajgcego wymagania
Zamawiajgcego okreslone w ,Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia” stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zaproszenia. W zatgczniku tym okreslone zostaty m.in.: iloSci, gramatura, rodzaj
nadruku oraz inne dodatkowe wymagania dotyczace Towaru bedgcego przedmiotem
zamowienia.

IV. Nomenklatura wg Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

22.85.21.00 — 8 Oktadki na akta;

22.00.00.00 — 0 Druki i produkty podobne;

22.45.80.00 - 5 Pozostate druki;

22.82.20.00 — 8 Formularze urzedowe.

V. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamodwienia — 12 miesiecy liczac od dnia zawarcia (podpisania) Umowy.
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VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

1.

Dostawy Towaru realizowane bedg w formie swiadczen czesciowych — dostaw sukcesywnych,
ktére uruchamiane bedg kazdorazowo stosownie do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, na
podstawie jednostronnych dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych faksem lub w inny sposéb
(np. poczta, droga elektroniczng). Przewidywana czestotliwo$é zapotrzebowania - 1 raz w
miesigcu.

Standardowy termin realizacji zamoéwienia wynosi do 5 dni roboczych od dnia ztozenia dyspozycji,
chyba ze Zamawiajgcy oznaczy diuzszy termin realizacji, jednak nie dtuzszy niz 7 dni roboczych,

z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy czesciowej wynosi 7 dni

roboczych liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajaceqo dyspozycji (zapotrzebowania).

. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Towaru w wyznaczone miejsce

w budynku przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 18 w Swidniku.

. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty:

a) transportu zwigzane z dostarczeniem Towaru;
b) nalezytego opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu, oraz ubezpieczenia na

czas transportu.

5. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczonego Towaru, powstate do czasu ich przekazania

Zamawiajgcemu, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

VII. Oferte nalezy:
ztozy¢é w formie pisemnej w terminie do 13 marca 2020 r. do godziny 12:00 (osobiscie - pok.118

(pierwsze pietro); faksem - 81 46 48 879 Ilub e-mailem: katzryna.kwiatkowska@lublin-

wschod.sr.gov.pl wedtug Oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Osoba do kontaktéw w sprawie zaméwienia: Katarzyna Kwiatkowska.

VIII. Kryterium oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg sposrod ofert

nie odrzuconych.

Cena stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca,
ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych w niniejszym zaproszeniu. W przypadku uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia
umowy maksymalna liczba punktéw zostanie przyznana nastepnemu w kolejnoéci oferujgcemu
najnizszg cene (Ponowny Ranking).

Oferty budzace watpliwosci mogg by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a

w przypadku braku ztozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawiaé w ofercie oczywiste omytki pisarskie i

rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

z zastrzezeniem, ze ww. czynnosci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.
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5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zatgcznikach i ktéra zostata oceniona zgodnie z
postanowieniem ppkt 1 jako najkorzystniejsza.

6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaty
takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Oferty nie spetniajgce wymogdw okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

IX. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny lub zmiany postanowien Zaproszenia przed terminem sktadania ofert.

3. Sgdem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego
postepowania jest Sgd Rejonowy Lublin-Zachéd z siedzibg w Lublinie albo Sgd Okregowy
w Lublinie.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy Lublin-Wschod w Lublinie z
siedzibg w Swidniku, ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik, reprezentowany
przez Prezesa lub Dyrektora Sgdu w zakresie realizowanych zadan.

2) Moze sie z Pani/Pan z nami kontaktowac¢ poprzez numer telefonu 81 464 87 22.

3) Moze sie Pani/Pan skontaktowal¢ z naszym inspektorem danych osobowych Jaromirem
Dylewskim w nastepujgcy sposéb:

a) pod adresem poczty elektronicznej: support@inbase.pl;

b) pisemnie na adres siedziby Administratora.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe oktadek do
akt i teczek Nr LWOG-2402-18/20, prowadzonym w trybie zaproszenia do ztozenia oferty.

5) Dostep do Pani/Pana danych osobowych majg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspoétpracujgce w zakresie
obstugi administracyjnej i informatycznej Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z
siedzibg w Swidniku.

6) Zebrane dane beda przetwarzane zgodnie z przepisami prawa przez okres niezbedny do
realizacji celu dla ktérego zostaty pozyskane i przechowywane w sposéb wskazany w instrukcji

archiwalnej.
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7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.
10) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
XI. Wykaz zalacznikow:
a) nr 1 - Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia — Specyfikacja techniczna.
b) nr 2 - Formularz Ofertowo — Cenowy.

c) nr 3 —wzér Umowy.
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10.

11.

Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Szczegobtowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i dostarczanie oktadek do akt i teczek (zwanych dalej takze
,,Towarem”) na potrzeby Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku przez
okres 12 miesiecy liczgc od dnia podpisania Umowy. Wykaz, szczegétowy, opis i ilosci zamawianych
towarow wyszczegolniony zostat w Tabeli nr 1 ponize;.

llos¢ towaru objeta zamdwieniem moze ulec zmniejszeniu w trakcie obowigzywania Umowy
w granicach 15 % wartosci brutto zamowienia bez wymogu odrebnej akceptacji przez Wykonawce.
Z tytutu zmniejszenia, Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar
umownych. Gtéwnymi powodami, ktére mogag mie¢ wptyw na ewentualne zmniejszenie ilosci towaru
sg w szczegolnosci: wprowadzenie technik informatycznych obstugi klientéw oraz wprowadzenie
przez Zamawiajgcego polityki oszczednosciowej, ktéra zmierza do efektywniejszego wykorzystania
przez podlegtych pracownikéw powierzonych materiatéw, ktére stanowig przedmiot zamdwienia.
Dostawy Towaru realizowane bedg w formie $wiadczen czesciowych — dostaw sukcesywnych, ktére
uruchamiane bedg kazdorazowo stosownie do biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie
jednostronnych dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych faksem lub w inny sposoéb (np. poczta,
drogg elektroniczng). Przewidywana czestotliwo$¢ zapotrzebowania - 1 raz w miesigcu.

Termin realizacji zaméwienia wynosi do 5 dni roboczych od dnia zlozenia dyspozycji, chyba ze
Zamawiajgcy oznaczy dtuzszy termin realizacji, jednakze nie bedzie on dtuzszy niz 7 dni roboczych,

z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy czesciowej wynosi 7 dni

roboczych liczonych od dnia zlozenia przez Zamawiajacego dyspozyciji (zapotrzebowania).

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Towaru w wyznaczone miejsce
w budynku przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 18 w Swidniku.
Wykonawca zapewnia i ponosi koszty:
a) transportu zwigzane z dostarczeniem Towaru;
b) nalezytego opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu, oraz ubezpieczenia na
czas transportu.
Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczonego Towaru, powstate do czasu ich przekazania
Zamawiajgcemu, odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
Braki ilosciowe Towaru oraz wady jawne stwierdzone przy odbiorze Wykonawca zobowigzuje sie
uzupetni¢ w ciggu 48 godzin od zgtoszenia.
Wykonawca zobowigzuje sie w okresie trwania rekojmi i gwarancji do wymiany wadliwego Towaru,
na wolne od wad w terminie do 4 dni roboczych.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o niemozliwosci
wykonania swiadczenia cze$ciowego.
Wzory drukéw uzywanych przez Sad Rejonowy Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
beda do wgladu (przed ztozeniem ofert) oraz zostang udostepnione Wykonawcy, z ktérym zostanie
podpisana Umowa. Na wniosek tego Wykonawcy, Zamawiajgcy przesle wzory drukdéw poczta,

droga faksowa lub drogg elektroniczna.
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Po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcg Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania
zapotrzebowah poprzez stosowanie samych symboli.

TABELA NR 1 — Wykaz, szczegbtowy opis i ilosci zamawianych drukéw

Lp.

Nadruk

(jednostronny-1,
dwustronny-2):

Format:

Gramatura

[9/m?]:

Nazwa towaru

Jednostka

miary

llosé

towaru

540 mm x 327
mm

300

Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x
327 mm, druga karta 280 x 327 mm, 3
bigi, w odlegtosci 25 mm od siebie, po

4 otwory pomiedzy bigami w
odlegtosci 80 mm od siebie i 45 mm
od krawedzi ( razem 8 ), karton
brgzowy typu ,, KRAFT "
wielowarstwowy, jednostronnie
gtadzony maszynowo o wzmocnionej
litej strukturze powodujgcej odpornosc¢
na pekanie i rozwarstwianie sig, na
zewnetrznej stronie pierwszej karty -
zielony lub czerwony pasek posrodku
wzdtuz krawedzi o szerokosci 40 mm,
nadruk wykonany technikg offsetowa,
karton do nadruku z programu
komputerowego SAWA CURRENDA
na drukarce Canon Pixma 1X6550.
Pakowane po 100 szt.

szt.

70 000

540 mm x 327
mm

300

Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x
327 mm, druga karta 280 x 327 mm, 3
bigi, w odlegtosci 25 mm od siebie, po
4 otwory pomiedzy bigami w
odlegtosci 80 mm od siebie i 45 mm
od krawedzi ( razem 8 ), karton
brgzowy typu ,, KRAFT "
wielowarstwowy, jednostronnie
gtadzony maszynowo 0 wzmocnionej
litej strukturze powodujgcej odpornosc¢
na pekanie i rozwarstwianie sie, na
zewnetrznej stronie pierwszej karty
nadruk wykonany technikg offsetowg
Pakowane po 100 szt.

szt.

4 000

495 mm x 330
mm

900

Sztuka, teczka, karton brgzowy, z
grzbietem o szerokoéci 35 mm ,
zadrukowana jednostronnie, pasek
materiatowy o wymiarach 60 mm x
280 mm przyklejony do wewnetrznej
strony oktadki. Teczka wigzana - dwie
tasiemki bawetniane o dtugosci min.
250 mm. Na pierwszej stronie teczki
nadruk wykonany technikg offsetowg
o tresci: zatozono; odtozono; akta i
dokumenty ksiegi wieczystej; Sad

Rejonowy Lublin-Wschdéd w Lublinie z

szt.

3000
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siedzibg w Swidniku - V Wydziat
Ksiag Wieczystych; Kw. Nr (wg
wzoru)
Pakowane po 50 szt.

240 mm x 80
1 mm
(+/- 10%)

220

Sztuka, karton biaty
Pakowane po 2 000 szt.

szt.

50 000

1 A-3

80

Bloczek (1 bl.= 100 kartek)

bl.

1 A-4

140

Sztuka, karton biaty
Pakowane po 1 000 szt.

szt.

1000

80

Bloczek ( 1bl.=100 kartek ).

bl.

140

Sztuka, karton biaty.
Pakowane po 2 000 szt.

szt.

150 000

A-4

224

Sztuka, teczka akt rejestrowych,
karton bragzowy, zawieszki metalowe
lakierowane — zatozenie do Srodka w
postaci bigu (3 bigi) z wpietym wasem

skoroszytowym — metalowym z

podktadka plastikowg, nadruk 2+0.

Wymiar teczki po roztozeniu ( big

zatozony do $rodka ) wynosi 480 x
315mm +/- 2 mm
Pakowane po 100 szt.

szt.

1500

10.

80

Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk
kolorowy (jeden kolor na stronie np.
czerwony, niebieski, zielony)
Pakowane po 20 bl.

bl

70

11.

80

Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk
kolorowy (jeden kolor na stronie np.
czerwony, niebieski, zielony)
Pakowane po 20 bl.

bl.

50

12.

80

Sztuka, ksigzka 100 kartkowa, oprawa
twarda tekturowa o gramaturze 900
g/m2, oktadki oklejone okleing typu

introkal, kartki wewnetrzne
dwustronnie zadrukowane,
numerowane, zszyte niémi, napisy
ttoczone

szt.

10
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia

Formularz Ofertowo — Cenowy

1. Petna nazwa Wykonawcy:

8. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

L= T 0 1= o

o2 0 L= ] U o N

L3 (0 /1=
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Obliczenie kosztow dostawy oktadek do akt i teczek

llos¢ of
towaru dla erowana | - wartoge Wartosé
L cena netto
ktorej .
~ nalezy [sztuki lub | netto towaru brutto towaru
Lp. 2 Format G Opis Towaru i llo$¢ towaru | zbiorczo po
i ramatura wskazac 200 szt ] - (zh) (z})
z (g/m?) ceneg netto z odnié ,
w kolumnie g wen
h” kolumna "f
j=wartos¢ z
f kolumny ,,i”
a b c d e g h i=gxh zwiekszona o
nalezny podatek
VAT
Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327
mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w
odlegtosci 25 mm od siebie, po 4 otwory
pomiedzy bigami w odlegto$ci 80 mm od
siebie i 45 mm od krawedzi ( razem 8),
karton brgzowy typu ,, KRAFT "
> wielowarstwowy, jednostronnie gtadzony
c maszynowo o wzmocnionej litej strukturze
= 540 mm x 327 powodujgcej odpornosé na pekanie i
1. 3 300 13ce) o graniel szt. 70 000
o mm rozwarstwianie sie, na zewnetrznej stronie
3 pierwszej karty - zielony lub czerwony
2

pasek posrodku wzdtuz krawedzi o
szerokosci 40 mm, nadruk wykonany
technikg offsetowg, karton do nadruku z
programu komputerowego SAWA
CURRENDA na drukarce Canon Pixma

IX6550.

Pakowane po 100 szt.
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Jednostronny

540 mm x 327
mm

300

Sztuka, karton, pierwsza karta 260 x 327
mm, druga karta 280 x 327 mm, 3 bigi, w
odlegtosci 25 mm od siebie, po 4 otwory
pomiedzy bigami w odlegto$ci 80 mm od

siebie i 45 mm od krawedzi ( razem 8 ),

karton brgzowy typu ,, KRAFT "
wielowarstwowy, jednostronnie gtadzony
maszynowo 0 wzmaocnionej litej strukturze
powodujgcej odpornos¢ na pekanie i
rozwarstwianie sie, na zewnetrznej stronie
pierwszej karty nadruk wykonany technikg
offsetowa
Pakowane po 100 szt.

szt.

4 000

Jednostronny

495 mm x 330
mm

900

Sztuka, teczka, karton brgzowy, z
grzbietem o szerokosci 35 mm ,
zadrukowana jednostronnie, pasek
materiatowy o wymiarach 60 mm x 280
mm przyklejony do wewnetrznej strony
oktadki. Teczka wigzana - dwie tasiemki
bawetniane o dtugosci min. 250 mm. Na
pierwszej stronie teczki nadruk wykonany
technikg offsetowg o tresci: zatozono;
odtozono; akta i dokumenty ksiegi
wieczystej; Sad Rejonowy Lublin-Wschdd
w Lublinie z siedzibg w Swidniku - V
Wydziat Ksigg Wieczystych; Kw.Nr
Pakowane po 50 szt.

szt.

3000

Jednostronny

240 mm x 80
mm

(+/- 10%)

220

Sztuka, karton biaty.
Pakowane po 2 000 szt.

szt.

50 000

10
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nadruk 2+0. Wymiar teczki po roztozeniu (
big zatozony do $rodka ) wynosi 480 x
315mm +/- 2 mm

Pakowane po 100 szt.

>
C
5 bl 5
= A-3 80 Bloczek ( 1b1.=100 kartek ) :
=
a)
>
c
S
=1 A-4 140 Sztuka, karton biaty.
§ Pakowane po 1 000 szt. szt. 1000
3
2
>
c
5 A4 80 bl 5
= : Bloczek ( 1bl.=100 kartek ) '
=
a
>
c
S
2 A-6 140 Sztuka, karton biaty. szt. 150 000
e Pakowane po 2 000 szt.
3
tar]
Sztuka, teczka akt rejestrowych, karton
brgzowy, zawieszki metalowe lakierowane
— zatozenie do $rodka w postaci bigu (3
bigi) z wpietym wasem skoroszytowym —
A4 224 metalowym z podkfadkg plastikowa, szt. 1500

11
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10.

Dwustronny

80

Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk
kolorowy (jeden kolor na stronie np.
czerwony, niebieski, zielony)
Pakowane po 20 bl.

bl.

70

11.

Dwustronny

80

Bloczek ( 1bl.=100 kartek ), nadruk
kolorowy (jeden kolor na stronie np.
czerwony, niebieski, zielony)
Pakowane po 20 bl.

bl.

50

12.

A-4

80

Sztuka, ksigzka 100 kartkowa, oprawa
twarda tekturowa o gramaturze 900 g/m2,
oktadki oklejone okleing typu introkal,
kartki wewnetrzne dwustronnie
zadrukowane, numerowane, zszyte ni¢mi,
napisy ttoczone

szt.

10

13.

Razem (suma pozycji 1 —12)

12
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Ponadto deklaruje:

a) termin realizacji pierwszej dostawy czesciowej - 7 dni roboczych liczonych od dnia
ztozenia przez Zamawiajacego dyspozycji (zapotrzebowania);

b) standardowy termin realizacji zamoéwienia — do 5 dni roboczych liczonych od dnia
ztozenia przez Zamawiajacego dyspozycji (zapotrzebowania);

¢) warunki ptatnosci: zgodnie ze wzorem Umowy.

9. Oswiadczamly, ze:

- powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego;

- oferuje/my przedmiot zamdwienia zgodny z wymaganiami i warunkami opisanymi przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

10. Zapoznatem/am sie/zapoznaliSmy sie z Zaproszeniem do skfadania ofert i nie wnosze/wnosimy
zadnych zastrzezen oraz uzyskatem/am/ uzyskaliSmy konieczne informacje do przygotowania
oferty.

11. Uwazaml/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia wyznaczonego jako
termin skfadania ofert.

12. Zawarty wzér umowy (zatgcznik nr 3) zostat przeze mnie/przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym wzorem
umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

13. Moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamowienia.

podpis osoby uprawnionej
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) Zatacznik nr 3 do Zaproszenia
WZOR

UMOWA NR LWOG-2403-...../120

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sagdem Rejonowym Lublin —- Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253, REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

a
z siedzibg w ............... s PIZY UL et e ,
wpisang/ym do refestru KRS ... lub Centralngj

Informacji Gospodarczej

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawca”

PRZEDMIOT UMOWY
§1.

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie i dostarczenie oktadek do akt i teczek, szczegdtowo
okreslonych w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia (zatgcznik nr 1 do Umowy), zwanych dalej ,Towarem”
na potrzeby Sgdu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku.

2. Zamawiajgcy ma prawo do opcji polegajgcej na:

a) zmniejszeniu ilosci Towaru objetego zamdwieniem w trakcie obowigzywania Umowy w granicach
15 % wartosci brutto zamoéwienia, bez wymogu odrebnej akceptacji przez Wykonawce. Z tytutu
zmniejszenia Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania ani kar umownych
lub innych roszczen wzgledem Zamawiajgcego,

b) w ramach maksymalnej wartosci przedmiotu umowy do zmiany Towaru w zakresie asortymentu
towarowego wskazanego w Formularzu Cenowo — Ofertowym Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 do
Umowy) po cenach wskazanych w tym Formularzu.

3. Prawo opcji moze mie¢ miejsce w szczegdlnosci ze wzgledu na wprowadzenie technik
informatycznych obstugi klientéw oraz wprowadzenie przez Zamawiajgcego polityki
oszczednosciowej, ktéra zmierza do efektywniejszego wykorzystania przez podlegtych pracownikow

powierzonych materiatéw, ktére stanowig przedmiot zamdwienia.

14
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4. Prawo opciji realizowane jest przez przestanie Wykonawcy przez Zamawiajgcego oswiadczenia o
prawie skorzystania z danej opcji w okresie obowigzywania Umowy.
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY
§ 2.

1. Umowa obowigzywaé bedzie przez okres 12 miesiecy liczac od dnia podpisania Umowy do

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezytg starannoscig wynikajgcg z
zawodowego charakteru swojej dziatalno$ci.

3. Wykonawca gwarantuje terminowos¢ dostaw.

4. Umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem okresu, na jaki zostata zawarta w przypadku, gdy wartos¢
przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji osiggnie kwote wskazang w § 10 ust. 1.

ZASADY REALIZACJI UMOWY
§3.

1. Dostawy Towaru realizowane bedg w formie $wiadczeh czesciowych, ktdére uruchamiane bedag
kazdorazowo stosownie do biezacych potrzeb Zamawiajgcego, na podstawie jednostronnych
dyspozycji (zapotrzebowan) przesytanych faksem lub w inny sposéb (np. pocztg lub drogg
elektroniczna).

2. Termin realizacji zaméwienia czesciowego (zapotrzebowania) wynosi do 5 dni roboczych od dnia
ztozenia dyspozycji, chyba ze Zamawiajgcy oznaczy dtuzszy termin realizacji, jednak nie bedzie on
dtuzszy niz 7 dni roboczych, z zastrzezeniem zdania 2. Termin realizacji pierwszej dostawy
czesciowej wynosi 7 dni roboczych liczonych od dnia ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji
(zapotrzebowania).

3. Do dokonania dyspozycji, o ktérych mowa w ust. 1 uprawnione sg ze strony Zamawiajgcego osoby,
o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

4. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy z Wykonawcg po stronie
Zamawiajgcego jest:

1) —tel
2) —tel
5. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy z Zamawiajgcym po stronie

Wykonawcy jest:

6. O wszelkich zmianach osob, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 druga Strona zostanie poinformowana w
formie pisemne;j.
7. Zmiana 0s0b, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nie stanowi zmiany Umowy.
§4.
1. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé Zamawiajgcemu Towar w wyznaczone miejsce w budynku
przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 18 w Swidniku.
2. Wykonawca zapewnia i ponosi koszty:

a) transportu zwigzane z dostarczeniem Towaru,

15



LWOG- 2402-18/20

b) opakowania i zabezpieczenia Towaru w czasie transportu oraz ubezpieczenia.

3. Za wszelkie szkody i uszkodzenia dostarczanego Towaru, powstate do czasu ich przekazania
Zamawiajgcemu zgodnie z § 5 ust. 1 Umowy odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

§ 5.

1. Wydanie Towaru nastgpi w Miejscu dostawy szczegétowo wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Dostarczony Towar bedzie kontrolowany w Miejsca dostawy pod wzgledem ilosciowym i
jakosciowym pod wzgledem wad jawnych.

3. Brak ilosciowy Towaru (liczba niedostarczonych sztuk) lub Towar wadliwy (wady jawne) stwierdzony
w trakcie odbioru Wykonawca zobowigzuje sie uzupetni¢ w ciggu 48 godzin od zgtoszenia. W
przypadku jesli termin na uzupetnienie braku ilosciowego Towaru przypadnie na dzien ustawowo
wolny od pracy, Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Towar w pierwszym dniu roboczym
nastepujgcym po dniu ustawowo wolnym od pracy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego z tytutu rekojmi i gwarancji za wady
fizyczne i prawne Towaru przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania protokotu odbioru.

5. O wadach innych niz wskazane w ust. 3 Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce niezwlocznie po ich
wykryciu. Wzgledem Towaru dostarczonego i przyjetego przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany wadliwego Towaru na wolny od wad w terminie do 4 dni
roboczych.

7. Z tytutlu wymiany Towarow wadliwych na wolne od wad oraz ich dostawy, Zamawiajacy nie bedzie
ponosit jakichkolwiek dodatkowych kosztéw.

8. Kazdorazowo z odbioru Towaru Strony spiszg Protokét odbioru Towaru, zaznaczajgc w nim
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 (wzor protokotu odbioru zawiera zatacznik nr 3 do Umowy).
Do odbioru Towaru dostarczonego w trybie ust. 3 lub ust. 6, zdanie 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 6.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego o niemoznosci wykonania
Swiadczenia czesciowego.
ODPOWIEDZIALNOSC
§7.

1. Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne:

a) w przypadku opdznienia w dostawie Towaru ($wiadczenia czeSciowego) — w wysokosci 200.00
zt (stownie: dwiescie zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzieh opdznienia, z zastrzezeniem, ze przez
opdznienie w dostawie Towaru rozumie sie niedostarczenie w terminie Towaru, dostarczenie
Towaru z brakami ilosciowymi lub wadami jawnymi, cho¢by brak ilosciowy lub wady jawne
dotyczyty jedynie danej sztuki Towaru objetego dostawg czesciowa;

b) w przypadku opdznienia w usunieciu wad w stosunku do terminéw okreslonych w § 5 ust. 3 lub
ust. 6 Umowy — w wysokosci 250.00 zt brutto (stownie: dwiescie piec¢dziesiat zt 00/100), za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia;

c) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy — w wysokosci 10 % wartosci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 10 ust.1;
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d) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po stronie
Zamawiajgcego — w wysokosci 10 % wartosci brutto Umowy, o ktérej mowa w § 10 ust. 1.

2. Jezeli niewykonanie zaméwienia bedzie spowodowane przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy
(np. dziatanie sity wyzszej) Zamawiajgcy wyznaczy w porozumieniu z Wykonawcg dodatkowy termin
wykonania zaméwienia.

3. Zamawiajagcy ma prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym do czasu jej
wygasniecia z uwagi na uptyw terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 i bez konieczno$ci wzywania
Wykonawcy do nalezytego Wykonania umowy, w przypadkach, gdy Wykonawca:

a) trzykrotnie naruszyt termin dostaw $wiadczen czesciowych, o ktérym mowa w § 3 ust. 2,

b) dwukrotnie naruszyt termin, o ktérych mowa § 5 ust. 3 lub 5 ust. 6 Umowy,

z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze ztozy¢ oswiadczenie o odstgpieniu w terminie 7 dni
roboczych od zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie, oraz ze Zamawiajgcy odstgpi od
umowy W jej niezrealizowanej czesci, a za dostawy zrealizowane zaptaci, jezeli jeszcze nie dokonat
ptatnosci, zgodnie z Formularzem Ofertowo - Cenowym Wykonawcy.

4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg niezaleznie i podlegajg kumulacji. W przypadku
odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy, o ktdrym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu,
Zamawiajacy nie traci uprawnienia do naliczenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) — ¢) z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

5. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a) — d) z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

6. Strony zgodnie wytgczajg stosowanie przepisu art. 484 § 2 k.c. wzgledem kar umownych, o ktérych
mowa w ust. 1.

7. Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego wysokosé
kar umownych, na zasadach ogdinych.

§ 8.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania oséb/podmiotéw, ktérym powierzy wykonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy.
KLAUZULA POUFNOSCI. ZAKAZ CESJI
§9.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie
ktorych wszedt wykonujac przedmiot Umowy.

2. Wykonawcy nie wolno dokonaé cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.

WYNAGRODZENIE | ZASADY ZAPLATY

§ 10.
1. Maksymalna wartos¢ przedmiotu Umowy wynosi:
3 =1 1 o J PLN
53001170 1= P ),
brutto (Z VAT) .o PLN
53001170 1= P ),
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10.

11.

12.
13.

z zastrzezeniem ust. 10.
Wykonawca bedzie stosowat do Swiadczen czesciowych ceny netto na poszczegdlne rodzaje
towaru, a takze stawke podatku VAT wynikajgce z zatagczonego do oferty Formularza Ofertowo -
Cenowego (zatgcznik nr 2 do Umowy).
W przypadku zmiany w trakcie obowigzywania Umowy stawki podatku VAT dopuszcza sie zmiang
wynagrodzenia Wykonawcy o réznice wynikajacg ze zmiany kwoty podatku VAT. Zmiana taka moze
nastgpi¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego pisemnego wniosku Wykonawcy wytgcznie co
do niezrealizowanych przez Wykonawce $wiadczen czesciowych, wobec ktérych Wykonawca nie
pozostaje w opdznieniu.
Zaptata ceny za dostarczony towar nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
przez niego na fakturze (rachunku).
Ptatno$¢ nalezna Wykonawcy zostanie dokonana na podstawie prawidtowo wystawionych faktur
(rachunkow).
Wykonawca wystawi fakture, w ktérej jako odbiorce wskaze Sad Rejonowy Lublin — Wschod w
Lublinie z siedzibg w Swidniku, w ciggu 7 dni roboczych po zrealizowaniu $wiadczenia cze$ciowego
i podpisaniu Protokotu odbioru towaru zgodnie z § 5 ust. 8.
Zamawiajgcy dokona ptatnosci w terminie do 21 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
(rachunku).
Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia
przelewu do banku obstugujgcego.
Wszelkie ptatnosci dokonywane bedg w ztotych polskich.
Dopuszcza sie zmiane maksymalnej warto$ci brutto Umowy, o ktérej mowa w ust. 1, w przypadku
wystgpienia zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 oraz § 1 ust. 2.
Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur,
faktur korygujgcych oraz duplikatow faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2018 r., nr 2174 ze zm.) w zw. z ustawg z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 2191).
Zamawiajgcy bedzie stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci.
Zamawiajacy poinformuje naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla Wykonawcy o dokonaniu
ptatnosci za realizacje przedmiotu umowy, na konto bankowe nie znajdujgce sie na wykazie
podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT (jezeli dotyczy).
POZOSTALE POSTANOWIENIA
§11.
Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.
Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (RODO).

3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na

podstawie przepiséw prawa, na kazde ich Zzagdanie, informacji na temat przetwarzania danych

osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania sie do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania

danych osobowych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktére to

Zamawiajgcy zamies$cit w Zaproszeniu.

Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej podpisanej

przez obie Strony.

Umowa zostata sporzgdzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze Stron.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Obie strony oswiadczaja, ze spory wynikajgce z Umowy bedzie rozstrzygat Sad Rejonowy Lublin-

Zachod w Lublinie albo Sgd Okregowy w Lublinie
3. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

- Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1;

- wypehiony przez Wykonawce Formularz Ofertowo - Cenowy - zatgcznik nr 2;

- wzor protokotu odbiorczego — zatgcznik nr 3.

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA
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W2z6r Protokofu odbioru

(Zatgcznik nr 3 do Umowy)

Sporzadzony w dniu 2020 r. w -

pomiedzy:

Zamawiajgcym:

Skarb Panstwa - Sadem Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

reprezentowany przez

a

Wykonawca:

reprezentowang przez

Stwierdzamy, ze zamoéwiony przedmiot Umowy zostat wykonany zgodnie/niezgodnie*
z Umowa Nr LWOG-2403- /20 r. z dnia

W przypadku niezgodnosci —zastrzezenia Zamawiajacego*:

*odpowiednie skresli¢

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




