LWOG- 2402-18/19

Zaproszenie do ztozenia oferty

na swiadczenie ustugi polegajacej na dowozeniu, sortowaniu, ewidencjonowaniu

korespondenciji pomiedzy jednostkami sgdownictwa powszechnego i prokuratury

|. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel./fax. 081 46 48 879

e-mail: katarzyna.kwiatkowska@Iublin—wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- od 7:30 do 18:00 (w poniedziafki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

2. Warunki niniejszego postepowania mogg by¢ zmienione do czasu ztozenia ofert lub niniejsze
postepowanie moze by¢ odwotane bez podania przyczyny w kazdym czasie (tzw. uniewaznienie
postepowania).

3. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

Ill. Nomenklatura wg Wspdélneqo Stownika Zaméwien (CPV)

79.13.10.00. — 1 Ustugi w zakresie dokumentow

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia — do dnia 20 grudnia 2019 r.
Termin rozpoczecia $wiadczenia ustug objetych przedmiotem Umowy — 01 marca 2019 r.

V. Nazwa przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie:

a) przewozenia i dostarczania akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych ,korespondencjg”)
z Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do Sgdu Okregowego
w Lublinie, Sadu Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Regionalnej, Okregowej i Rejonowej w
Lublinie oraz Opiniodawczego Zespotu Specjalistow Sgdowych w Lublinie;

b) przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sadu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 w Swidniku oraz z
budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku Sadu;

¢) sortowania i dostarczania korespondencji w stanie nienaruszonym do ww. adresatéw;

d) ewidencjonowania ww. korespondenc;ji.
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2. Ustuga realizowana bedzie dwa razy w tygodniu tj. w kazdy wtorek oraz czwartek. W przypadku
wystgpienia dnia wolnego od pracy dla Zamawiajgcego ustuga zostanie zrealizowana w pierwszy
dzien pracujacy dla Zamawiajgcego nastepujgcy po dniu wolnym lub innym dniu uzgodnionym z
Zamawiajgcym.

VI. Wymagania zwiazane z wykonaniem ustugi:

Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest m. in. do:

a) wykonywania ustugi w godzinach urzedowania Sadu tj. pomiedzy 08:00 a 15:00;
b) zachowania tajemnicy, co do:

- wszelkich danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

- wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;

- innych danych lub informac;ji, ktére Wykonawca pozyska w trakcie realizacji Umowy, a
ktorych ujawnienie mogtoby narusza¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro
podmiotow, ktérych dane lub informacje dotycza;

¢) Wykonawca zapewnia i ponosi wszelkie koszty transportu zwigzane z przewozeniem i
dostarczaniem korespondenciji;
d) za wszelkie szkody dostarczanych korespondencji powstate do czasu ich przekazania
odbiorcy odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,
e) ustugi musza by¢ sSwiadczone przez osobe niekarana, oraz wzgledem ktorej nie
wszczeto postepowania o przestepstwo karne lub karno-skarbowe.
VII. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonawca o$wiadcza, ze posiada: uprawnienia wymagane przepisami prawa, umiejetnosci,
doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia;

2) oferowana cena nie moze ulec zmianie przez caty okres trwania umowy;

3) w cenie podanej ponizej powinny zosta¢ ujete wszystkie koszy majgce wplyw na realizacje
przedmiotowego zamowienia m.in. koszty transportu.

Vi, Oferte nalezy:
zlozyé w formie pisemnej w terminie do 28 lutego 2019 r. do godziny 12:00 (osobiscie - pok.118

(pierwsze pietro); faksem - 81 46 48 879 Ilub e-mailem: katarzyna.kwiatkowska@Iublin-
wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.
Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Katarzyna Kwiatkowska.

IX. Kryterium oceny ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajgcy wybierze oferte najtarnszg sposrod ofert
nie odrzuconych.

2. Cena stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca,
ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych w niniejszym zaproszeniu a w przypadku uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia

umowy — nastepnemu w kolejnosci oferujgcemu najnizszg cene.
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3. Oferty budzgce watpliwosci moga by¢ przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich
tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a
w przypadku braku zlozenia wyjasnien do odrzucenia oferty.

4. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze poprawiaé w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,
z zastrzezeniem, ze ww. czynno$ci Zamawiajgcy wykona przed ustaleniem rankingu ofert.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom
okreslonym w niniejszym Zaproszeniu oraz w Zafgcznikach i ktéra zostata oceniona zgodnie z
postanowieniem ppkt 1 jako najkorzystniejsza.

6. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskaty
takg samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Oferty nie spetniajgce wymogdw okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia.
2. W cenie winny by¢ uwzglednione wszystkie inne koszty, jakie powstang w zwigzku z
wykonywaniem ustugi.

Xl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy:

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca, ktéreqo oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowigzany

jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

a) oswiadczenie Wykonawcy, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sg niekarane i ze
nie jest prowadzone przeciwko nim postepowanie o przestepstwo karne lub karne
skarbowe wraz ze stwierdzeniem, ze ww. oswiadczenie zostalo przez Wykonawce
ztozone na podstawie zweryfikowanych i aktualnych oswiadczen lub dokumentéw;

b) oswiadczenie Wykonawcy, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi znane sa
przepisy o ochronie danych osobowych tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

c) zgode osoby bezposrednio realizujgcej ustuge na przetwarzanie jej danych osobowych
w zakresie objetym oswiadczeniami na potrzeby niniejszego postepowania i realizacji
Umowy.

3. W przypadku nie podpisania Umowy przez wybranego Wykonawce w terminie okreslonym w ust.

1, zostanie wybrana kolejna oferta z najnizsza cena.
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XIl. Postanowienia koncowe.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania niniejszego postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny lub zmiany postanowien Zaproszenia przed terminem sktadania ofert.
3. Sgdem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajacych 2z niniejszego
postepowania jest sgd powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

XIll. Informacja zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskieqgo i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w _sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalejf RODO

Informacja
zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO

Tozsamos¢ i dane kontaktowe Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w
Administratora ewentualnie tozsamos¢ i dane Lublinie z siedzibg w Swidniku
kontaktowe przedstawiciela Administratora ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik
tel. 081 46 48 879
fax. 081 46 48 879

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego

cigzacego na administratorze

Cel przetwarzania danych osobowych Celami przetwarzania danych
osobowych jest przeprowadzenie

procedury udzielenia zamowienia

publicznego
Informacja o przetwarzaniu na podstawie prawnie Nie dotyczy
uzasadnionych interesach realizowanych przez
administratora lub przez strone trzecig
Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw Otrzymane dane osobowe mogg zostac

przekazane innym oferentom na
zasadach okreslonych przepisami prawa

w przypadku wniesienia sSrodkow
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ochrony prawnej oraz firmie zajmujacej
sie niszczeniem dokumentow po uptywie

okresu ich przechowywania w Sadzie

Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz
informacje o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez
Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w
przypadku przekazania, o ktérym mowa w art. 46, art.
47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi, wzmianke o
odpowiednich lub wiasciwych zabezpieczeniach oraz o
Mozliwosciach uzyskania kopii danych lub o miejscu

udostepnienia danych

Nie dotyczy

Okres, przez ktéry dane osobowe bedag
przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, informacja o

kryteriach ustalania tego okresu

Okres przechowywania dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego tj. okres, o ktérym mowa w
art. 97 ustawy w przypadku
wykonawcéw, ktorym Zamawiajgcy nie
udzielit zaméwienia.

W przypadku wykonawcy, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
okres rowny okresowi gwarancji i
rekojmi, nie krotszy jednak niz do dnia

rozstrzygniecia roszczen stron

Informacja o prawie do zgdania od Administratora
dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby,
ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub

ograniczenia

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada:

1. Prawo dostepu do przetwarzanych
przez Administratora jej danych
osobowych zgodnie z Art. 15 RODO i
moze zgda¢ od Administratora
potwierdzenia, czy dane sg
przetwarzane i w jakim zakresie.

2. Prawo do zgdania sprostowania
danych zgodnie z art. 16 RODO.

3. Prawo do zadania usuniecia danych
zgodnie z art. 17 RODO.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania
danych zgodnie z art. 18 RODO.
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Administrator powiadomi osobe o
sprostowaniu, usunieciu lub o
ograniczeniu przetwarzania danych
zgodnie z art. 19 RODO

Informacja o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia

danych

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada:

- prawo do ztozenia sprzeciwu co do
przetwarzania jej danych w sytuacjach i
na zasadach okreslonych w art. 21
RODO

- prawo do otrzymania jej danych w
ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do
odczytu maszynowego oraz prawo do
przestania tych danych innemu
administratorowi na zasadach
okreslonych w art. 20 RODO

Informacja o prawie do cofniecia zgody (jesli dane
przetwarza sie na podstawie zgody) w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnieciem

Nie dotyczy — dane nie sg przetwarzane

na podstawie zgody

Informacja o prawie wniesienia skargi do organu

nadzorczego

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa

Informacja o wymogu podania danych (wymadg
ustawowy lub umowny lub warunek zawarcia umowy)
oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana
do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencije

niepodania danych

Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji
wymienionych celéw zbierania danych.
Niepodanie danych osobowych skutkuje
brakiem mozliwosci wziecia udziatu w
procedurze udzielenia zamoéwienia

publicznego
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Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu Administrator nie bedzie podejmowac
decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 decyzji w sposéb zautomatyzowany, w
ust. 1 i 4 oraz istotne informacje o zasadach ich tym profilowac¢ otrzymanych danych
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych osobowych

konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby,

ktérej dane dotyczag

Informacja o planowanym przetwarzaniu w innym celu Administrator nie bedzie przetwarzat
ich przetwarzania danych osobowych w innym celu niz

wskazany w Informacji powyzej

XIV. Wykaz zalgcznikéw
1. nrl1- Formularz Ofertowo;

2. nr 2—wzoér Umowy.
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia
OFERTA

I. Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba do kontaktu po stronie WyKonawcey: ........coovviiiiiiiiinnenennns
Telefon do KONtaKtU: ...

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

cene brutto jednorazowego (tj. w ramach jednego dnia) dostarczenia korespondencji

£ (o3 T 3 PPN

Cena brutto

jednorazowego

Lp. Nazwa ustugi llos¢ dni w (4. w ramach Wartos¢ brutto

trakcie Umowy | jednego dnia)

dostarczenia

korespondenciji

a b c d e=cxd
Rozwozenie,
1 sortowanie | 84
ewidencjonowanie
korespondencji

2. Deklaruje ponadto:
warunki ptatnosci - przelew: do 14 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury/rachunku dla
Zamawiajgcego.
3. Oswiadczam, ze:
e W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania Umowy (zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia), w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;
e uwazaml/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego
jako termin skfadania ofert;
e moja/nasza sytuacja finansowa oraz zdolno$ci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamaoéwienia.
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Uwaga:
Zamawiajacy we wiasnym zakresie, na podstawie danych wskazanych

w_ofercie zweryfikuje uprawnienia osoby skladajacej oferte zgodnie z wpisem podmiotu do

KRS lub CEIDG, a Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

oswiadczy zgodnie z wzorem Umowy, ze ww. dane nie ulegly zmianie — s3 aktualne.

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia

WZOR
UMOWA NR LWOG-2403-............. /19

zawarta dnia ......ooee e, w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowg” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska - Zezule — Dyrektora Sadu

zwanym dalej w tresci Umowy ,,Zamawiajagcym”

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawca”
Przedmiot zaméwienia
§1.
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na:

a) przewozeniu i dostarczaniu akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych dalej ,korespondencjg”)
z Sadu Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do Sgdu Okregowego w
Lublinie, Sgdu Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Regionalnej, Okregowej i Rejonowej w
Lublinie oraz Opiniodawczego Zespotu Specjalistow Sadowych w Lublinie;

b) przewozenia akt archiwalnych przygotowanych przez pracownikéw archiwum z budynku Sadu
przy ul. Wyszynskiego 18 do budynku archiwum przy ul. Wyszyniskiego 14 w Swidniku oraz z
budynku archiwum przy ul. Wyszynskiego 14 do budynku Sadu;

c) sortowanie i dostarczanie korespondencji w stanie nienaruszonym do adresata;

d) ewidencjonowanie korespondencji.

2. Realizacja ustugi odbywaé sie bedzie dwa razy w tygodniu tj. w kazdy wtorek oraz czwartek.

W przypadku wystgpienia dnia wolnego od pracy dla Zamawiajgcego ustuga zostanie zrealizowana

w pierwszy dzien pracujgcy dla Zamawiajgcego nastepujacy po dniu wolnym lub innym dniu

uzgodnionym z Zamawiajgcym.

10
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Obowiazki Wykonawcy
§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynno$ci okreslonych w § 1 z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie z przepisami prawa w szczegoélnosci przepisami Ustawa z dnia 27 lipca 2001
r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 23 ze zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urzedowania sgdéw powszechnych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2316 ze zm.).

2. Wykonawca z uwagi na charakter przedmiotu Umowy zobowigzuje sie do:

a) zachowania tajemnicy, co do:

e wszelkich danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (EU) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
e wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;

e innych danych lub informacji, ktére Wykonawca pozyskat w trakcie realizaciji niniejszej Umowy,
a ktérych ujawnienie mogtoby naruszy¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro podmiotow,
ktérych dane lub informacje dotycza;

b) wykonywania ustugi dwa razy w tygodniu tj. we wtorki i czwartki w godzinach urzedowania
Zamawiajgcego tj. pomiedzy 08:00 a 15:00;

C) nieprzesytania, niekopiowania, nieprzekazywania danych i informac;ji, ktére Wykonawca powzigt
lub w ktdrych posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy,

d) wykonywania ustugi przy uzyciu wtasnego srodka transportu na wtasny koszt i ryzyko.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajgcego i wobec o0so6b trzecich
za szkody wyrzgdzone przy wykonywaniu czynno$ci okreslonych w § 1 Umowy.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w tajemnicy wszelkich informac;ji
podlegajgcych ochronie prawnej, powzietych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych
zakresem niniejszej umowy.

5. Wykonawca dostarczyt Zamawiajagcemu przed podpisaniem niniejszej Umowy:

1) oswiadczenie Wykonawcy, iz osoby skierowane do realizacji ustugi sg niekarane i ze nie jest
prowadzone przeciwko nim postepowanie o przestepstwo karne lub karne skarbowe wraz ze
stwierdzeniem, ze ww. oswiadczenie zostalo przez Wykonawce ztozone na podstawie
zweryfikowanych i aktualnych oswiadczen i dokumentow;

2) oswiadczenie Wykonawcy, ze osobom skierowanym do realizacji ustugi znane sg przepisy
o ochronie danych osobowych tj. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych;

3) zgode osoby bezposrednio realizujgcej ustuge na przetwarzanie jej danych osobowych w
zakresie objetym o$wiadczeniami na potrzeby niniejszego postepowania i realizacji Umowy.

6. W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach $wiadczgcych ustugi Wykonawca zobowigzuje sie

natychmiast poinformowac¢ o tym Zamawiajgcego oraz dostarczy¢ Zamawiajagcemu oswiadczenia, o
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ktérych mowa w ust. 5 przed przystgpieniem przez danej osoby do swiadczenia ustug objetych
Umowa.
§3.
1. Wykonawca zobowigzuje sie zawiadomi¢ pisemnie Zamawiajgcego o okolicznosciach mogacych
powodowacé zaprzestanie wykonywania czynno$ci, o ktérych mowa w § 1 Umowy.

2. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemoznosci $wiadczenia ustugi oraz jego

przyczyna.
Wynagrodzenie Wykonawcy
§4.
1. Maksymalna warto$¢ przedmiotu Umowy brutto wynosi: .......ccvevvevveiivvevcnninnnnns PLN
(SHOWI . et ).

2. Wykonawca tytutem wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 Umowy
bedzie otrzymywat wynagrodzenie za jeden dzien faktycznego swiadczenia ustugi przewozenia
i dostarczania korespondencji W  KWOCIE  .icicviiivievarcernrarnnnans zt  (stownie:
..................................... ) brutto.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia rachunku/faktury Zamawiajgcemu za wykonywanie
czynnosci, o ktérych mowa w § 1 Umowy za okres obejmujgcy miesigc kalendarzowy.
Rachunek/faktura powinny zawieraé wyszczegodlnienie dni, w ktérych w danym miesigcu byta
Swiadczona ustuga.

4. W przypadku osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej, z naleznego Wykonawcy
za dany okres rozliczeniowy wynagrodzenia Zamawiajgcy potragci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i na podstawie danych przedtozonych przez Wykonawce: zaliczke na podatek
dochodowy od os6b fizycznych, sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne [w przypadku zwolnien Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
kserokopii dokumentéw uprawniajgcych do zwolnien np.: studenci - aktualnej legitymacji studenckiej
— zgodnie z ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (1j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1778 ze zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1510 ze zm.)].

5. Wynagrodzenie ptatne bedzie przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni od dnia doreczenia przez
Wykonawce prawidiowo wystawionego/nej rachunku/faktury.

6. Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia
przelewu do banku obstugujgcego.

7. Wszelkie ptatnosci dokonywane bedag w ztotych polskich.

§ 5.

1. Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynnosci.

2. W zakresie wykonywania niniejszej umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub
zaniechanie osob, ktérymi sie postuguje jak za witasne dziatanie lub zaniechanie.

§ 6.
Okres obowigzywania umowy

1. Umowe zawiera sie na czas okreslony do dnia 20 grudnia 2019 .
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2.
3.

Rozpoczecie swiadczenia ustugi ustala sie na dzien 01 marca 2019 .

Strony moga rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie ze skutkiem natychmiastowym z waznych przyczyn
przez ktére rozumie sie niewykonywanie lub nienalezyte wykonywanie Umowy przez drugg Strone.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania Umowy z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia.

Wykonawcy przystuguje prawo rozwigzania Umowy z zachowaniem miesiecznego okresu

wypowiedzenia.

. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 4 oraz ust. 5, powinny zosta¢ zlozone drugiej Stronie

na pismie pod rygorem niewaznosci.

Osoby do kontaktéw
§7.

. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Zamawiajgcego

=253 PN

. Osobg odpowiedzialng za biezace kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Wykonawcy

115

. O wszelkich zmianach osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 druga Strona zostanie poinformowana w

formie pisemnej.

. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy.

Odpowiedzialnos$¢ Stron

§ 8.

. Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére spowodujg

niemoznos¢ $wiadczenia ustugi, ma obowigzek niezwtocznego zawiadomienia 0 tym
Zamawiajgcego. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemoznosci $wiadczenia

ustugi oraz jego przyczyna.

. W przypadku nie wykonania przez Wykonawce lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy

Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne:

a) w przypadku niewykonania ustugi w danym dniu - 25 % wartosSci brutto wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 Umowy, chyba Zze Wykonawca nie ponosi winy za jej nie wykonanie;

b) w przypadku odstagpienia lub rozwigzania Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po
stronie Zamawiajgcego - 10 % wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Umowy;

c) w przypadku odstgpienia lub rozwigzania przez Zamawiajgcego Umowy z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy - 10 % wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

. Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca nie wypetnia postanowien niniejszej Umowy, w szczegdélnosci:

a) narusza postanowienia § 2 ust. 2;

b) nie swiadczy ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy przez 2 kolejne dni, w ktérych
ustuga ma by¢ swiadczona;

c) wzgledem osoby bezposrednio realizujgcej ustuge wszczeto postepowanie karne, karno-

skarbowe, zapadt wyrok skazujacy, wyrok warunkowo umarzajgcy postepowanie karne/karno-
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skarbowe, a Wykonawca nie zawiadomit o ww. okolicznosci Zamawiajgcego i niezwtocznie nie
dokonat zmiany osoby.

4. Zamawiajgcy ma prawo do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) niezaleznie od
skorzystania z prawa rozwigzania Umowy z powodu tych samych okolicznosci, ktére byly podstawg
naliczenia kar, oraz niezaleznie od kary umownej przystugujgcej Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 2
lit. b) lub c).

5. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naleznosci z tytutu kar, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) — c),
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

6. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego wysokosé
kar umownych, na zasadach ogdéinych.

KLAUZULA POUFNOSCI, ZAKAZ CESJI
§9.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie
ktérych wszedt wykonujgc przedmiot Umowy.

2. Wykonawcy nie wolno dokonac¢ cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie.

§ 10.

1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

2. Dane osobowe, o ktérych mowa w Umowie udostepniane sg przez Strony w celu realizacji Umowy,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

3. Strony zobowigzuje sie do udzielenia drugiej Stronie oraz innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, na kazde ich Zzgdanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych udostepnionych przez druga Strone w zwigzku z realizacjg Umowy.

4. Strony zobowigzane sg do zastosowania sie do zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego informacje zgodnie z art. 13 RODO, ktére to
Zamawiajgcy zamiescit w Zaproszeniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 1.

1. Wszelkie zmiany postanowierh Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie ewentualne spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy rozstrzygane bedg przez
Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.

5. Integralng czescig niniejszej Umowy jest:
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a) Oferta Wykonawcy zdnia .................. ;

b) Wzér upowaznienia.

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA
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Zatacznik Nr 2 do Umowy
WZOR

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W imieniu Administratora Danych Osobowych, Sgdu Rejonowego Lublin-Wschéd w Lublinie z
siedzibg w Swidniku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18, 21-040 Swidnik, NIP 712-32-35-253,
REGON 060716192 (dalej Sad Rejonowy Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku), dziatajac
na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) — dalej RODO, niniejszym udzielam polecenia administratora

i upowazniam:

(imie i nazwisko oraz stanowisko upowaznianej osoby)

do przetwarzania danych osobowych zawartych w Rejestrze czynnosci przetwarzania poz.

nalezy wskazac¢ kategorie danych/operacje na danych osobowych, jakich moze dokonywa¢ upowazniony do przetwarzania danych osobowych

w zakresie petnionych obowigzkoéw stuzbowych oraz do obstugi systemu informatycznego i
urzadzen wchodzacych w jego skiad.

Osoba upowazniona obowigzana jest przetwarzaé dane osobowe zawarte w ww. pozycjach rejestru
czynnosci przetwarzania w zakresie i w sposéb wymagany do wypetnienia obowigzkéw stuzbowych na
zajmowanym stanowisku wzgledem Administratora Danych Osobowych.

Osoba upowazniona zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z udzielonym
upowaznieniem, przepisami RODO, wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi i
obowigzujgcymi w Sgdzie Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku wewnetrznymi
regulacjami w sprawie ochrony danych osobowych.

Naruszenie ww. obowigzkéw oraz wykroczenie poza zakres polecenia moze skutkowaé poniesieniem
odpowiedzialnosci karnej na podstawie przepiséw prawa oraz stanowi ciezkie naruszenie obowigzkéw
pracowniczych, ktére moze by¢ podstawg rozwigzania umowy o prace w trybie art. 52 Kodeksu Pracy
lub odpowiedzialnosci cywilnej.

Upowaznienie jest wazne do czasu zakonhczenia stosunku pracy/stosunku cywilnoprawnego lub

odwotania upowaznienia.

Data i podpis reprezentanta ADO Data i podpis osoby upowaznianej
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie — w zakresie wynikajgcym z przydzielonych zadan -
z obowigzujgcymi w odniesieniu do ochrony danych osobowych przepisami prawa i regulacjami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w Sgdzie Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku.
Przyjmuje do wiadomosci zawarte w nich obowigzki dotyczgce ochrony danych osobowych i
zobowigzuje sie do ich stosowania.

Swiadomaly jestem obowigzku ochrony danych osobowych na zajmowanym stanowisku i w zakresie
udzielonego mi upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci obowigzku
zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia, rowniez po ustaniu

zatrudnienia lub wspétpracy.

Data i podpis osoby upowaznianej
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