LWOG-2402-35/18

Zaproszenie do sktadania ofert
na ustugi z zakresu ochrony danych osobowych

oraz petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

. Nazwa i adres Zamawiajgceqo:
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie
z siedzibg w Swidniku
ul. Kard. S. Wyszynhskiego 18
21-040 Swidnik
tel./fax 081 46 48 879
e-mail: katarzyna.kwiatkowska@Iublin—wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253
REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
- 0d 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).
Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).
Warunki niniejszego postepowania mogg by¢ zmienione do czasu ztozenia ofert lub niniejsze
postepowanie moze by¢ odwotane bez podania przyczyny w kazdym czasie (tzw. uniewaznienie
postepowania).
Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

I1l. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych
osobowych oraz petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Sgdzie Rejonowym Lublin —
Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, o ktérym mowa w art. 37 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

IV. Nomenklatura wg Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):
72.30.00.00 — 8 Ustugi w zakresie danych

V. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania zaméwienia — od 14 maja 2018 r. do dnia 30 kwietnia 2019 r.

VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

1) dostosowanie procedur i sposobu przetwarzania danych osobowych do wymogoéw
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych.

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg

dane osobowe, o0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO, innych przepiséw Unii

oraz przepiséw prawa krajowego w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie im w tych
sprawach;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub przepiséw prawa krajowego o

ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w

dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym: podziat obowigzkow, dziatania zwiekszajace

Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane

Z tym audyty;

udzielanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej

wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspoitpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w

stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

przystugujgcych im na mocy RODO i przepiséw krajowych;

prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnoSci przetwarzania danych

osobowych;

zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przez:

- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z obowigzujgcymi przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

- opracowywanie oraz biezgce aktualizowanie wszelkiej dokumentacji wymaganej zwigzanej z
ochrong danych i bezpieczenstwem informacji,

- zapewnianie zapoznania sie 0sO6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych (szkolenia);

prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych;

monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujgcych procesy przetwarzania danych

osobowych i informowanie o nich;

prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (faktu

nadanie/odebranie upowaznien, sporzadzanie projektow tych dokumentéw);

uczestniczenie w kontrolach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

opracowywanie/sprawdzanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

udzielanie odpowiedzi na wszelkie kwestie dot. administrowanych przez Sad zbioréw danych

osobowych;
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16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)

prowadzenie rejestru incydentéw ochrony danych osobowych i reakcja na incydenty;
wspomaganie i doradzanie kierownictwu jednostki oraz nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem
danych osobowych;

tworzenie, dbanie o poprawno$¢ oraz uaktualnianie dokumentacji dotyczacej ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji (opracowanie, aktualizowanie, wdrazanie dokumentéw
polityk bezpieczenstwa);

doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczng w zakresie ochrony
informacii;

udziat przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan |IT zwigzanych z wprowadzaniem, zmienianiem
lub usuwaniem danych osobowych;

sprawowanie funkcji kontrolnych;

analiza potrzeb w zakresie bezpieczenstwa informacji,

uczestniczenie w kontrolach prowadzonych u Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania przez
Zamawiajgcego przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym: udzielanie
wyjasnien, sporzadzanie projektow wyjasnien, uwag, zastrzezen Zamawiajgcego do wynikow

kontroli, za okres obowigzywania Umowy.

VII. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1.

W ramach wykonywanych czynnosci Wykonawca bedzie przebywa¢ w siedzibie Sadu
Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku stosownie do potrzeb, minimum

raz w miesigcu.

2. Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni staty kontakt telefoniczny i e-mailowy.

W sprawach nagtych i nieprzewidzianych Wykonawca powinien dojecha¢ do Sadu w jak
najkrétszym terminie, nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym.

Wyznaczenie z imienia i nazwiska osoby do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych, ktéra
posiada stosowne uprawnienia (lub tez petnienie tej funkcji osobiscie przez Wykonawce).
Wykonawca powinien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z tytutu czynnosci
objetych zakresem umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy wszystkie informacje i materiaty
udostepnione w trakcie realizacji umowy.

Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku liczy 322,75 etatu w tym:

a) kadra orzekajaca — 53 etaty;

b) asystenci — 24 etaty.

c) ilos¢ lokalizacji: budynek gtéwny + archiwum zaktadowe znajdujgce sie poza budynkiem;

d) ilos¢ pracownikéw przetwarzajgcych dane: obecnie 300 (liczba zmienna);

e) ilos¢ stanowisk komputerowych: 406;

f) ilos¢ serwerdw (fizycznych i wirtualnych): 18;

g) ilos¢ zbiorow danych osobowych: 20;

h) ilos¢ systemow przetwarzajgcych dane: 57.
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VIIl. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1) Wykonawca os$wiadcza, ze posiada doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia;

2) oferowane ceny nie mogg ulec zmianie przez caty okres trwania umowy;

3) w cenie podanej ponizej powinny zosta¢ ujete wszystkie koszty majgce wptyw na realizacje
przedmiotowego zamowienia m.in. koszty dojazdu.

I1X. Oferte nalezy:

ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 11 maja 2018 r. do godziny 12:00 (osobiscie - pok.118

(pierwsze pietro); faksem - 81 46 48 879 Ilub e-mailem: katarzyna.kwiatkowska@Iublin-

wschod.sr.gov.pl wedtug wzoru Oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Katarzyna Kwiatkowska

X. Kryteria oceny ofert i uzupetnienie ofert

1. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Zamawiajgcy wybierze oferte najtanszg sposrod ofert
nieodrzuconych.

2. Cena stanowi 100 % kryterium wyboru. Maksymalng liczbe punktéw (100) otrzyma Wykonawca,
ktéry zaoferuje najnizszg cene przy jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan
okreslonych w niniejszym zaproszeniu a w przypadku uchylenia sie tego Wykonawcy od zawarcia
umowy — nastepnemu w kolejnosci oferujgcemu najnizszg cene.

3. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze ztozono oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow postepowania, ktorzy ztozyli oferty o takiej
samej cenie do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowane w
pierwotnie ztozonych ofertach. Zamawiajgcy ma prawo wzywa¢ Wykonawcow wielokrotnie do
czasu ztozenia przez nich réznych cen. Brak ziozenia oferty dodatkowej w terminie jest
réwnoznaczny z oswiadczeniem o utrzymaniu dotychczasowej ceny.

4. ZAMAWIAJACY NAJPIERW DOKONA RANKINGU OFERT POZYCJONUJAC OFERTE Z
NAJNIZSZA CENA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA (POZ. NR 1 RANKINGU) — TZW.
PROCEDURA ODWROCONA.

5. Oferty budzace watpliwosci moga byé przedmiotem zapytania Zamawiajgcego o wyjasnienie ich

tresci. Zamawiajgcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty, a
w przypadku braku ztozenia wyjasnieh do odrzucenia oferty.
6. Oferty nie spetniajgce wymogow okreslonych w postepowaniu bedg odrzucane.

Uwaga: Zamawiajacy we wiasnym zakresie, na podstawie danych wskazanych

w_ofercie zweryfikuje uprawnienia osoby skladajacej oferte zgodnie z wpisem

podmiotu do KRS lub CEiDG, a Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza, oswiadczy zgodnie z wzorem Umowy, ze ww. dane nie ulegly

zZmianie — sa aktualne.

XI. Termin zwigzania oferta.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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2. Termin, do ktérego Wykonawcy bedg zwigzani ztozong ofertg ustala sie na 30 dni liczac od dnia

uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.
XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Pod pojeciem ceny rozumie¢ nalezy cene brutto za catos¢ przedmiotu zamdwienia.

2. Podana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty konieczne do prawidiowego zrealizowania
zamowienia, w tym m.in.: koszt robocizny, koszty materiatéw, sprzetu, narzedzi i urzgdzen
uzytych do swiadczenia ustugi, dojazdu do miejsca swiadczenia ustugi, wszelkie koszty
utrudnieh zwigzanych z realizacjg umowy, zysk, narzuty, ewentualne upusty, ubezpieczenia,
oraz pozostate sktadniki cenotwércze, wszelkie podatki, w tym nalezny podatek VAT i inne
naleznosci publicznoprawne

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

Zawarcia umowy.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisaé umowe w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w odrebnym pismie.

3. Wykonawca, ktéreqo oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowigzany

jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

1) polise ubezpieczeniowg potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia ha sume gwarancyjng co najmniej 100 000.00 zi.
W przypadku, jezeli suma ubezpieczenia wyrazona bedzie w walucie obcej do
okreslenia jej wartosci w zlotych polskich, Strony przyjma $redni kurs NBP
obowiagzujacy w dniu podpisania Umowy;

2) w odniesieniu do osob/y, ktére/a beda/zie $wiadczyty/a ustugi na rzecz Zamawiajacego
pisemny wykaz osob.

4. Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawcg w terminie do 3 dni od daty doreczenia
informacji o wyborze oferty.
5. W przypadku nie podpisania Umowy przez wybranego Wykonawce w terminie okreslonym w pkt

4, zostanie wybrana kolejna oferta z najnizszg ceng (kolejna w rankingu).

XIV. Postanowienia konncowe.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Sgdem wiasciwym dla rozpoznawania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszego

postepowania jest sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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XV. Wykaz zatgcznikow:
a) nr 1 - Formularz Ofertowo - Cenowy;

b) nr 2 - wzér Umowy.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia

Formularz Ofertowo — Cenowy

Petna nazwa Wykonawcy:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

L= U= 0 7= o o Y

CENEG BrULO: ..o

L3 (0 /1=

Lp.

Przedmiot ustugi

Cenna netto za
jeden miesiac
swiadczenia

ustugi

llo$¢ miesiecy
swiadczenia

ustugi

Wartos¢ netto

ustugi

b

Cc

e=cxd

Kompleksowa ustuga z zakresu
ochrony danych osobowych oraz

petnienie funkcji Inspektora

Ochrony Danych

12

StaWKa POAatKU VAT e
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10.

11.

12.

13.

14.

Deklaruje ponadto:

warunki ptatnosci - przelew: do 30 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury dla
Zamawiajgcego.

Oswiadczamly, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego.

Zapoznatem/am sig/zapoznaliSmy sie z postanowieniami Zaproszenia do sktadania ofert na
,Ustugi z zakresu ochrony danych osobowych oraz petnienie funkcji Inspektora Ochrony
Danych” inie wnosze/wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskatem/am /uzyskalismy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

Uwazamly sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia wyznaczonego
jako termin skfadania ofert.

Zawarty wzor umowy (zatgcznik nr 2) zostat przeze mnie/przez nas zaakceptowany
i zobowigzuje/my sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy zgodnej z tym
wzorem umowy, W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Moja/Nasza sytuacja finansowa oraz zdolnosci techniczne i zawodowe pozwalajg na nalezyte

wykonanie przeze mnie/przez nas przedmiotu zamdwienia.

podpis osoby uprawnionej
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) Zatacznik nr 2 do Zaproszenia
WZOR

UMOWA NR LWOG-2403-....118

Niniejsza umowa, zwana dalej ,Umowa” zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Sagdem Rejonowym Lublin —- Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253, REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

zwang/ym dalej w tresci Umowy ,,Wykonawca”
PRZEDMIOT UMOWY
§1.
Przedmiotem Umowy jest prowadzenie kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych
oraz petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Sgdzie Rejonowym Lublin — Wschéd w Lublinie
z siedzibg w Swidniku, o ktérym mowa w art. 37 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
§2
Wymagania wobec Wykonawcy
1. Wykonawca dysponuje niezbedng wiedzg oraz doswiadczeniem pozwalajagcymi Wykonawcy na
petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych i spetnia wymagania, o ktérych mowa w art. 36a ust. 5
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), z
zastrzezeniem ust. 3.
2. Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg obejmujgcg swoim zakresem przedmiot Umowy oraz
nie jest w stanie likwidacji i nie jest prowadzone wobec niego postepowanie upadtosciowe.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania Umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiajgcego.
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4. Osoby realizujgce przedmiot Umowy nie mogg by¢ karane oraz nie toczy sie wobec nich zadne

postepowanie karne oraz karne skarbowe.

§3.
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych

osobowych oraz petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Sagdzie Rejonowym Lublin —

Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku, miedzy innymi poprzez:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

dostosowanie procedur i sposobu przetwarzania danych osobowych do wymogéw

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych;

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg

dane osobowe, o0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO, innych przepiséw Unii

oraz przepisOw prawa krajowego w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie im w tych
sprawach;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub przepiséw prawa krajowego o

ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w

dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym: podziat obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce

Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane

Z tym audyty;

udzielanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej

wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z

przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w

stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

przystugujgcych im na mocy RODO i przepiséw krajowych;

prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych

osobowych;

zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci przez:

- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z obowigzujgcymi przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych,

- opracowywanie oraz biezgce aktualizowanie wszelkiej dokumentacji wymaganej zwigzanej z
ochrong danych i bezpieczenstwem informacji,

- zapewnianie zapoznania sie¢ 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych (szkolenia);

prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych;
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12) monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujgcych procesy przetwarzania danych
osobowych i informowanie o nich;

13) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (faktu
nadawania/odbierania upowaznien, sporzadzania projektu tych dokumentow);

14) uczestniczenie w kontrolach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

15) opracowywanie/sprawdzanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

16) udzielanie odpowiedzi na wszelkie kwestie dot. administrowanych przez Sad zbioréw danych
osobowych;

17) prowadzenie rejestru incydentéw ochrony danych osobowych i reakcja na incydenty;

18) wspomaganie i doradzanie kierownictwu jednostki oraz nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem
danych osobowych;

19) tworzenie, dbanie o poprawnos¢ oraz uaktualnianie dokumentacji dotyczacej ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informacji (opracowanie, aktualizowanie, wdrazanie dokumentow
polityk bezpieczenstwa);

20) doradzanie przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczng w zakresie ochrony
informacii;

21) udziat przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan IT zwigzanych z wprowadzaniem, zmienianiem
lub usuwaniem danych osobowych;

22) sprawowanie funkcji kontrolnych;

23) analiza potrzeb w zakresie bezpieczenstwa informac;ji,

24) uczestniczenie w kontrolach prowadzonych u Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania przez
Zamawiajgcego przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym: udzielanie
wyjasnien, sporzadzanie projektdow wyjasnien, uwag, zastrzezen Zamawiajgcego do wynikow
kontroli, za okres obowigzywania Umowy.

2. Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest do:
1) wspomagania i doradzania Kierownictwu jednostki oraz nadzoru nad prawidtowym
przetwarzaniem danych osobowych;
2) dbania o poprawnos¢ i aktualizowanie dokumentacji dotyczgcej polityki bezpieczenstwa
informacji (opracowanie, aktualizowanie, wdrazanie polityki bezpieczehstwa informaciji);
3) tworzenia oraz uaktualniania dokumentacji dotyczgcej ochrony danych osobowych;
4) doradzania przy administrowaniu systemami i infrastrukturg informatyczng w zakresie ochrony
informacji;
5) udziatu przy planowaniu oraz wdrazaniu rozwigzan IT zwigzanych z wprowadzaniem,
zmienianiem lub usuwaniem danych osobowych;
6) sprawowania funkcji kontrolnych;
7) analizy potrzeb w zakresie bezpieczenstwa informacji.
3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem personalnym, technicznym,
ekonomicznym oraz doswiadczeniem niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej

Umowy.
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4. Wykonawca zobowigzuje sie dopuszcza¢ do swiadczenia ustugi przez caty okres jej realizacji
wytgcznie osoby nie karane, oraz wzgledem ktérych nie zostato wszczete postepowanie karne albo
karno-skarbowe.

5. Wykonawca dostarczyt Zamawiajgcemu przed podpisaniem niniejszej Umowy:

a) polise ubezpieczeniowg potwierdzajgca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume ubezpieczenia co najmniej 100 000.00 zt.

W przypadku, jezeli suma ubezpieczenia wyrazona bedzie w walucie obcej do okreslenia jej
wartosci w ztotych polskich, Strony przyjmg sredni kurs NBP obowigzujgcy w dniu podpisania
Umowy;

b) w odniesieniu do oséb, ktére bedg Swiadczyty ustugi na rzecz Zamawiajgcego pisemny wykaz
0s0b, ktére bedg swiadczyty ustugi.

6. Dokument, o ktéorym mowa w ust. 5 lit a) moze by¢ ztozone w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

7. W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach $wiadczacych ustugi Wykonawca zobowigzuje sie
natychmiast poinformowac¢ o tym Zamawiajgcego oraz dostarczy¢ Zamawiajgcemu aktualny wykaz
0s6b swiadczgcych ustugi przed przystgpieniem przez danej osoby do swiadczenia ustug objetych
Umowa.

§4.
Okres obowigzywania Umowy

1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony od dnia 14 maja 2018 r. do dnia 30 kwietnia 2019 roku, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca ma obowigzek w zakresie wynagrodzenia okre$lonego niniejsza Umowg do
uczestniczenie w kontrolach prowadzonych u Zamawiajgcego w zakresie przestrzegania przez
Zamawiajgcego przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w okresie wskazanym w ust.
1, nawet w przypadku gdyby kontrola odbyta sie po czasie wygasniecia Umowy.

§5.
Wynagrodzenie

1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢
kwoty brutto: ..................... ZE (STOWNIE: .. 00/100).

2. Strony zgodnie ustalajg, ze Wykonawca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie za okresy miesieczne.

3. Wykonawca bedzie pobierat wynagrodzenie za wykonang ustuge w wysokosci obliczonej zgodnie
Z ceng netto, ktérg podat w zatgczonym do oferty Formularzu Ofertowo - Cenowym (zatgcznik nr 1
do niniejszej Umowy), powiekszonymi o podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy za 1 miesigc $wiadczenia ustugi wyniesie netto:

........................... ZE (SHOWNIE: . eel)
5. Cena netto o ktérej mowa w pkt 4 nie moze ulec zmianie w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy.
6. W przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania Umowy dopuszcza sie zmiane

wartosci Umowy o roznice wynikajacg ze zmiany wartosci podatku VAT wzgledem ustug
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10.
11.

12.

niewykonanych. Zmiana taka moze nastgpi¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego pisemnego
wniosku Wykonawcy zawierajgcego uzasadnienie faktyczne i prawne.
Za wykonang ustuge stanowigcg przedmiot Umowy Wykonawca bedzie wystawiat fakture
uwzgledniajgcg zakres wykonanej ustugi w danym miesigcu, w ciggu siedmiu dni po zakonczeniu
miesigca, ktérego faktura dotyczy. Zamawiajgcy uisci naleznos¢ przelewem do 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury wraz z zatgczonym protokotem z wykonanych w danym
miesigcu czynnosci. Protokét podlegat bedzie akceptacji przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego.
W przypadku kiedy swiadczenie ustugi nie obejmuje petnego miesigca — wynagrodzenie Wykonawcy
obliczane bedzie adekwatnie do okresu w jakim byta $wiadczona ustuga - poczgwszy od dnia
rozpoczecia $wiadczenia ustugi do dnia jej zakonczenia w danym miesigcu (wliczajgc w to dni wolne
od pracy). Przyjmuje sie, ze liczba dni miesigca rozliczeniowego w takim przypadku jest réwna liczbie
dni miesigca kalendarzowego, ktérego dotyczy zaméwienie.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek wskazany na fakturze.
Za date dokonania ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie wolno dokonaé cesji wierzytelnosci przystugujacych mu wobec Zamawiajgcego bez
jego pisemnej zgody.
Wykonawca wystawiajgc faktury jako odbiorce wskaze Sad Rejonowy Lublin — Wschoéd
w Lublinie z siedzibag w Swidniku.
§7.
Prawa autorskie
W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie i przestrzeni
korzystania w réznych formach i postaciach w zaleznosci od potrzeb, do dokumentow
sporzadzonych w ramach niniejszej Umowy.
Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje nieograniczony obejmuje nastepujgce pola
eksploataciji:
1) utrwalanie na jakimkolwiek nosniku;
2) zwielokrotnianie jakakolwiek technika;
3) wprowadzanie do pamigci komputera i do sieci multimedialnej, w tym do Internetu bez
ograniczen;
4) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego i przekazu multimedialnego,
5) wykorzystywanie, w tym rozpowszechnianie w celu w jakim dokument powstat,
6) modyfikowania dokumentow..
Wykonawca o$wiadcza, ze utwory bedace przedmiotem niniejszej Umowy, nie naruszajg praw
majgtkowych ani osobistych osdb trzecich oraz sg samodzielnymi i oryginalnymi utworami w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj.
Dz. U. z 2017 r. poz. 880).

13



LWOG- 2402-35/18

4. Wykonawca oswiadcza, ze w chwili przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego autorskich praw
majatkowych, prawa te bedag przystugiwaty Wykonawcy w catosci, w petnym zakresie i bez
ograniczen.

5. Wykonawca przenosi wiasnos$¢ nosnika, jezeli dokument zostat na takowym zapisany.

6. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania praw zaleznych do dokumentéw, po
ustaniu Umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze czynnosci rozporzgdzajgce, o ktérych mowa w powyzej oraz korzystanie
przez Zamawiajgcego z Utwordow na wskazanych polach eksploatacji nie stanowi naruszenia
autorskich praw osobistych i majgtkowych, ani jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W
przypadku gdyby jednak jakakolwiek osoba trzecia, wystgpita z roszczeniami wobec

Zamawiajgcego z tytutu naruszenia jej praw, Wykonawca w szczegolnosci:

o

wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Zamawiajgcemu,

b. zapewni nalezytg ochrone intereséw Zamawiajgcego,

c. zwolni Zamawiajgcego ze wszelkich zobowigzan natozonych przez organy wiadzy z tytutu
naruszenia praw osob trzecich,

d. zwréci Zamawiajgcemu wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko
Zamawiajgcemu 0sob trzecich z tytutu naruszenia ich praw.

§8.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem ustug
bedacych przedmiotem niniejszej Umowy, a takze za powstate w zwigzku z wykonywang przez niego
ustuga, z wytgczeniem zdarzen bedgcych wynikiem sity wyzszej lub powstatych z wylgcznej winy
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania przez caty okres wykonywania Umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej przedmiotem
zamdwienia na kwote co najmniej 100.000.00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100).

3. W przypadku, gdy na Zamawiajgcego zostanie natozona kara finansowa w zwigzku z
nieprzestrzeganiem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje
sie do zwrotu zaptaconej przez Zamawiajgcego kary w peinej wysokosci, jezeli fakt jej natozenia
wynikat z niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw przez Wykonawce.

4. Zamawiajgcy moze potrgci¢ kary, o ktérych mowa w ust. 3 z wynagrodzenia przystugujgcego
Wykonawcy.

§9.
Nadzor prawidiowego wykonania przedmiotu Umowy

1. Osobami do kontaktéw w zakresie realizacji niniejszej Umowy sg ze strony Zamawiajgcego:
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3. W przypadku zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2 Zamawiajgcy i Wykonawca powiadomig o

tym fakcie drugg strone. Zmiana oséb nie stanowi zmiany Umowy.
§10.
Kary umowne

1. Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w wysokosci 300.00 zt brutto (stownie: trzysta zt 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

2. Zamawiajgcy moze potrgci¢é nalezne mu kary umowne z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy.

3. Jezeli wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w wyniku niewykonania Iub
nienalezytego wykonania Umowy przekracza wysoko$¢ kar umownych, Zamawiajgcy moze zgdaé
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdéinych.

§11.
Wypowiedzenie Umowy

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu
wypowiedzenia z powodu niedotrzymania przez drugg Strone istotnych warunkéw Umowy,
uprawnienie to przystuguje w terminie 30 dni od powziecia informaciji o powyzszych okolicznosciach.

2. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia w
przypadku nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce, a w szczegolnosci w przypadku:
1) przeniesienia wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej Umowy przez Wykonawce na rzecz osoby

trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego;
2) ztozenia wniosku o ogtoszenie upadtosci Wykonawcy lub wszczecia postepowania naprawczego;
3) wyrzgdzenia szkody w mieniu Zamawiajgcego lub wykorzystywania mienia Zamawiajgcego bez
jego zgody.

3. W przypadkach opisanych w ust. 1 - 2 Wykonawcy przystugiwato bedzie jedynie wynagrodzenie za
zrealizowang cze$¢ Umowy.

4. W przypadku koniecznosci odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ odpowiedni termin zakonhczenia realizacji
Umowy, do ktérego Wykonawca ma obowigzek realizowa¢ przedmiot Umowy.

5. Wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemne;.

6. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez
zachowania okreséw wypowiedzenia.

§12.
Przetwarzania danych osobowych

1. W ramach Umowy bedg przetwarzane dane osobowe przez Wykonawce w zakresie niezbednym do
jej wykonywania.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone do przetwarzania dane osobowe wytgcznie w
celu wykonania ustug zawartych w Umowie. Dane osobowe, udostepniane sg przez Strony w celu
realizacji Umowy, na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1) - 3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ochronie

danych osobowych (UODO) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

3. Wykonawca w zakresie przetwarzania danych osobowych zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow powszechnie obowigzujgcych, w szczegolnosci:

1) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zamawiajgcego wytgcznie w celu i
zakresie, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1i 2;

2) zastosowania srodkow zabezpieczajgcych (technicznych i organizacyjnych), o ktérych mowa w
art. 36-39a ustawy o ochronie danych osobowych do dnia 24 maja 2018 r;

3) zapewnienia warunkoéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 2004 r. Nr 100, poz. 1024) do dnia 24 maja 2018 r;

4) prowadzenia ewidencji o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych, zgodnie
z art. 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i udostepniania jej na
pisemne zgdanie Zamawiajgcego do dnia 24 maja 2018 r.,

5) po dniu 24 maja 2018 r. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE

4. Dostep do powierzonych Wykonawcy (na podstawie Umowy stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszej
Umowy) danych osobowych mogg posiada¢ wytgcznie osoby, ktérych Wykonawca upowaznit i
ktorym Administrator Danych nadat upowaznienia, o ktérych mowa w art. 37 ustawy o ochronie
danych osobowych. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca niezwtocznie udostepni aktualng liste
0s6b upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze kazda osoba (np. pracownik etatowy, osoba $wiadczgca czynnosci na
podstawie uméw cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Wykonawcy), ktéra zostanie
dopuszczona do przetwarzania powierzonych przez Zamawiajgcego danych osobowych zostanie
zobowigzana do zachowania tych danych w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje réwniez wszelkie
informacje dotyczace sposobdéw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

6. Wykonawca po =zakonczeniu przetwarzania danych zobowigzany jest do niezwlocznego
skutecznego i catkowitego usuniecia powierzonych mu danych. Na kazde zyczenie Zamawiajgcego,
Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ w terminie 14 dni pisemny protokét potwierdzajgcy fakt
zniszczenia danych osobowych.

7. Wykonawca po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zakonnczeniem realizaciji
Umowy sktada oswiadczenie o zniszczeniu powierzonych danych osobowych, stanowigce zatgcznik
nr 2 do niniejszej Umowy.

8. Zamawiajgcemu przystuguje prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowosci wykonania przez
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Wykonawce obowigzkéw dotyczgcych zabezpieczenia powierzonych mu na podstawie niniejszej
Umowy danych.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy. Podjete zobowigzania zostajg w mocy w czasie trwania Umowy i po jego
zakonczeniu.

10.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnego charakteru wszelkich
informacji (w szczegdlnosci ekonomicznych, technicznych, handlowych, organizacyjnych,
finansowych, administracyjnych), z ktérymi zapoznaje sie przy wykonywaniu Umowy.

§13.
Postanowienia koncowe
Wykonawca nie ma prawa dokonania przelewu wierzytelnosci wobec Zamawiajgcego bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci.
§ 14.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

2. Obie strony oswiadczaja, ze spory wynikajgce z Umowy bedzie rozstrzygatl Sad witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 15.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy
i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

§ 16.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

- Zatgcznik Nr 1 do Umowy - Formularz Ofertowo - Cenowy ztozony wraz z ofertg przez
Wykonawce.

- Zatgcznik Nr 2 — Umowa o przetwarzanie danych osobowych.
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UMOWA
O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia .............ccccoeeeeeeiiinnnn, roku w Swidniku

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Sagdem Rejonowym Lublin - Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem”,

reprezentowanym przez - Prezesa Sadu

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym”,

reprezentowang przez:

zZwazywszy, ze W dniu .............oeeenn. r. Strony zawarty Umowe nr ...............ccoeeevenen. ,
zwang dalej ,Umowag o wspotpracy”, ktérej przedmiotemjest ... przez Podmiot
przetwarzajacy na podstawie ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe
powierzone mu przez Administratora w trybie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,ustawg” oraz w trybie art. 28
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”,

strony postanawiajg zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

§1

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe, a Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z: rozporzadzeniem, ustawg i innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osoéb, ktérych dane dotyczg
oraz niniejszg Umowa.

2. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w niniejszej Umowie oraz Umowie o wspétprace.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu dotyczg tylko i
wytgcznie danych osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej, do ktérych
Podmiot przetwarzajgcy uzyska dostep zgodnie z postanowieniami Umowy o wspoétprace.

4. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomiedzy Stronami Umowy
0 wspolprace.

5. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢é powierzone dane osobowe wylgcznie w formie

papierowej lub elektronicznej.
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6. Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tre$¢ obowigzujgcych przepiséw w zakresie

ochrony danych osobowych.
§2.

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie czynnosci na rzecz Administratora
Z najwyzszg starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz bedzie stosowat — do dnia 25 maja 2018 r. - wymagania
okreslone ustawa oraz przepisami wykonawczymi do ustawy oraz - poczawszy od dnia 25 maja 2018
r. - wymagania okreslone rozporzadzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

3. W zwigzku z realizacjg Umowy o wspétprace Podmiot przetwarzajgcy uzyskuje dostep do danych
osobowych przetwarzanych przez Administratora, w systemie ......................... , ktory jest ich

administratorem w rozumieniu przepisow ustawy i rozporzgdzenia:

w zakresie: ... (np. przegladania, zbierania, utrwalania, opracowywania).

4. Stosownie do wymogow ustawy i rozporzgdzenia Administrator powierza, a Podmiot przetwarzajacy
podejmuje sie przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie okreslonym w § 1 oraz § 2
ust. 3.

§3.

1. Administrator powierza  Podmiotowi przetwarzajgcemu, w celu realizacji Umowy
0 wspotprace, dane w zakresie okreslonym w § 2 ust. 2 z administrowanego przez niego zbioru.

2. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych stronom trzecim, w szczegdlnosci odbiorcom.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podjat
srodki zabezpieczajgce zbiér danych oraz dane osobowe, o ktérych mowa w art. 36-39a ustawy.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopieh bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktorych mowa w art. 32 rozporzgdzenia.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest:

1) do zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzgdzen wchodzgcych w jego skiad,
stuzgcych do przetwarzania danych, wytgcznie osoby posiadajgce wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania niniejszej Umowy Administrator upowaznia Podmiot

przetwarzajgcy do udzielania ww. upowaznien;
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3) w odniesieniu do os6b upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania danych
osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu sg
przekazywane zwtaszcza, gdy przekazywane sg za pomocg teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen;

6) udostepni¢ na zadanie Administratora informacji w zwigzku z koniecznoscig
wywigzywania sie przez Administratora z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglosi¢ ten fakt w ciggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia osobom do kontaktu okreslonym w § ............ Umowy o wspotpracy
oraz na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej Umowy. Zgtoszenie musi zawiera¢
co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3 rozporzadzenia;

8) wykonywac obowigzki przewidziane w rozporzgdzeniu dla podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowigzujgcych dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w tym prowadzi¢ rejestr wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 rozporzgdzenia;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatan zwigzanych ze
zgtoszonym przez osobg fizycznag zgdaniem na podstawie art. 15 — 21 rozporzadzenia — wykonaé
zgdanie Administratora oraz poinformowac¢ go o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) zapewni¢ $rodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku odpowiadania na
zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale Il
rozporzadzenia;

11) na kazde zagdanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym - udostepni¢
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w art. 28 rozporzadzenia;

12) umozliwi¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzenie
audytow oraz przyczyniaé sie do nich;

13) wspoétpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

14) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych osobowych spetniajgcego wymagania okreslone w art. 37
ust. 5 rozporzgdzenia oraz informowa¢ Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni od
wyznaczenia nowego inspektora;

15) zapewni¢ status inspektora ochrony danych okreslony w art. 38 rozporzadzenia.

6. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sg zgodne z wymogami rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,

poz.1024) oraz spetniajg wymagania okreslone w powyzszym rozporzgdzeniu;
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10.

11.

12.

2) bedzie przetwarzat dane osobowe zgodnie z ustawg oraz rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
p0z.1024);

3) po dniu 25 maja 2018 r. - urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
powierzonych mu danych osobowych bedg zgodne z wymaganiami rozporzgdzenia oraz bedzie
przetwarzat dane osobowe zgodnie z rozporzgdzeniem oraz przepisami powszechnie
obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych;

4) po dniu 25 maja 2018 r. — wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby
przetwarzanie odbywato sie zgodnie z rozporzgdzeniem oraz przepisami powszechnie
obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazac;

5) srodki, o ktérych mowa w pkt 4, bedzie poddawat przeglgdom i uaktualnieniom;

6) obowigzujg u przedsiebiorcy wymagane przez rozporzadzenie dokumenty oraz polityka ochrony
danych - zgodne z rozporzadzeniem.

Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania Podmiotu

przetwarzajgcego w zakresie stosowania przez niego przepiséw ustawy oraz rozporzadzen

wykonawczych do ustawy i rozporzadzenia oraz w zakresie wywigzania sie z obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej Umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybienn Administrator
zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do ich usuniecia, a w razie niezastosowania sie do zaleceh

Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia. W

szczegolnosci Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) rozporzadzenia, ma prawo do audytu, w

tym inspekcji, , czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.

Kontroli, o ktérej mowa w ust. 7, Administrator moze dokona¢ w kazdym czasie obowigzywania

niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec

Administratora, za szkody powstatle w zwigzku z nienalezytg ochrong powierzonych danych

osobowych, o ktérych mowa w niniejszej Umowy, lub nienalezytym przetwarzaniem danych

osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych

bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy o wspoiprace, a takze sposobow

zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania niniejszej Umowy, jak i po jej wygasnieciu
lub rozwigzaniu.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do Scistego przestrzegania warunkéw niniejszej Umowy

oraz Umowy o wspotprace, ktére wigzg sie z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci nie

bedzie bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych w celach niezwigzanych z realizacjg

Umowy o wspoétprace.
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13.

14.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne

polecenie Administratora.

Podmiot przetwarzajgcy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na

podstawie niniejszej Umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora. Podmiot

przetwarzajgcy, na pisemne zadanie Administratora, zobowigzany jest niezwtocznie wypowiedzie¢

Umowe z podmiotem, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej

Umowie. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zapewni¢, aby przetwarzanie danych przez

podmiot, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej Umowie,

odpowiadato wymogom rozporzadzenia, a takze, aby na podmiot ten zostaty lub zostang natozone -

nie pézniej niz w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w

niniejszej Umowie - wszystkie obowigzki przewidziane niniejsza Umowag dla Podmiotu

przetwarzajgcego.
§4.

W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub

podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci Umowy moze spowodowaé wysokie ryzyko

naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy w terminie 12 godzin od
stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowac¢ osoby do kontaktu dziatajgce w imieniu

Administratora okre$lone w ............ Umowy o wspoétpracy oraz osoby wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1

niniejszej Umowy, o takim naruszeniu. Zgtoszenie powinno jezykiem jasnym i prostym opisywaé

charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawieraé przynajmniej informacje i $rodki, o

ktorych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b), c) i d) rozporzadzenia. Powyzsze zawiadomienie nie jest

wymagane w przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3 rozporzgdzenia.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie

sie ze spoczywajgcych na podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci Umowy

obowigzkéw ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zaptaci Administratorowi kare umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy lub naruszenia
obowigzkdw wynikajacych z niniejszej Umowy przez Podmiot przetwarzajgcy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspéiprace za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy lub naruszenia obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu
przetwarza dane osobowe,

2) w przypadku wypowiedzenia niniejszej Umowy przez Administratora ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia - w wysokosci 20% wynagrodzenia
catkowitego brutto Umowy o wspdtprace,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego w § 5 ust. 5
przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane osobowe - w
wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspétprace.

Kara Umowna, o ktérej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w przypadku

wygasniecia lub rozwigzania niniejszej Umowy.
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4. Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogoélnych w przypadku, gdy
wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;j.

5. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi jak i osobie trzeciej w
przypadku, gdy okaze sie on odpowiedzialny lub wspotodpowiedzialny za szkode, ktdrg poniosta
osoba, ktorej dane dotyczg, w wyniku naruszenia przepisdw rozporzadzenia. Administrator
zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu przetwarzajgcego o kazdym
zdarzeniu, ktére mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczen, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg na
odpowiedzialnos$¢ lub wspétodpowiedzialnosé Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz
umozliwi mu odniesienie sie i wskazanie okolicznosci, ktére wylgczajg obowigzek naprawienia
ewentualnej szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

6. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,
wystapity z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw lub praw
osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéremu powierzyt on wykonanie catosci
lub czes$ci Umowy, Podmiot przetwarzajgcy w szczegdlnosci:

1) wstgpi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,

2) zapewni nalezytg ochrone intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowigzan z tytutu naruszenia praw przystugujacych osobie
fizycznej na mocy rozporzadzenia,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowigzki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan, kar lub
innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich oséb trzecich,

6) zwrdci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko
Administratorowi 0séb trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.

§5.

1. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i obowigzuje przez okres obowigzywania
Umowy o wspbétprace.

2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli:

1) kontrola Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub organu nadzoru ochrony
danych osobowych wykaze, ze Podmiot przetwarzajgcy nie podjat sSrodkéw zabezpieczajgcych,
o ktérych mowa w art. 36-39a ustawy, a ponadto, w sytuacji, gdy Podmiot przetwarzajacy nie
stosowat sie do wymogow przewidzianych w rozporzadzeniu z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), nie speinia wymagan okreslonych w rozporzgdzeniu lub
w przepisach powszechnie obowigzujgcych, dotyczgcych ochrony danych osobowych, zostato

stwierdzone przez ww. organy naruszenie ochrony danych osobowych Ilub zasgdzono
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odszkodowanie za szkode w zwigzku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajgcy
rozporzgdzenia,

2) Podmiot przetwarzajacy razgco narusza zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy lub Umowy
0 wspoétprace, ktore wigzg sie z ochrong danych osobowych.

3. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli przyczyny wypowiedzenia niniejszej umowy wskazane w ust. 2 dotyczg
podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych Iub
dalszemu podwykonawcy.

4. Niniejsza Umowa wygasa po zrealizowaniu Umowy o wspétprace, jej rozwigzaniu lub wygasnieciu
albo po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

5. Podmiot przetwarzajacy, z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy o wspétpracy, zobowigzuje
sie zwrdci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usunagé wszelkie dane osobowe z
wszystkich posiadanych nosnikéw, w szczegdlnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace
postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzone dane osobowe.

6. Podmiot przetwarzajagcy sporzadza z czynnosci usuniecia danych osobowych protokdt, ktory

przesyta Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy o

wspotpracy.
§ 6.
1. Strony ustalajg nastepujace dane kontaktowe do realizacji obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
Umowy:
1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - .................... Jtelo ,e-mail ... ,
D) -tel. ...l ,e-mail oo ,

2) ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:

a) Inspektor Ochrony Danych - ...................... Jtelo ,e-mail ... ,

2. Strony majg prawo do zmiany oséb i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym czasie
trwania Umowy, informujgc o tym pisemnie drugg Strone bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do
Umowy.

§7.
Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzajgcy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy o wspotprace.

§8.

1. O ile umowa nie stanowi inaczej, uzupetienie lub zmiana umowy, jej rozwigzanie za zgodg obu
Stron, jak réwniez odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.

2. Sagdem witasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sgd wiasciwy

dla Administratora.
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3. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Administratora oraz

jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy
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