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FORMULARZ OFERTOWY 
 

na świadczenie usługi polegającej na doręczaniu poczty na rzecz Sądu Rejonowego 
 Lublin – Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku 

 

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO 

Sąd Rejonowy Lublin – Wschód w Lublinie  

z siedzibą w Świdniku  

ul. Kard. S. Wyszyńskiego 18  

21-040 Świdnik 

tel./fax. 081 46 48 879 

e-mail: kkwiatkowska@lublin–wschod.sr.gov.pl  

NIP: 712-32-35-253   

REGON: 060716192 

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl  

Godziny pracy Sądu:  

- od 7:30 do 18:00 (w poniedziałki),  

- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do piątku). 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

 Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 

423 ze zm.).  

III. Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  

79.13.10.00. – 1 Usługi w zakresie dokumentów  

IV. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia – dwanaście miesięcy licząc od dnia zawarcia (podpisania) Umowy. 

V. Nazwa przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi w zakresie: 

a) dostarczania akt spraw oraz innych dokumentów (zwanych przesyłkami) z Sądu Rejonowego 

Lublin – Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku do Sądu Okręgowego w Lublinie, Sądu 

Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Apelacyjnej, Okręgowej i Rejonowej w Lublinie oraz 

Rodzinnego Ośrodka Diagnostyczno – Konsultacyjnego w Lublinie; 

b) sortowania i dostarczania przesyłek w stanie nienaruszonym do adresata;  

c) ewidencjonowania przesyłek.    

VI. Wymagania związane z wykonaniem usługi:   

Wykonawca świadczonej usługi zobowiązany jest m. in. do:   

a) wykonywania usługi we wszystkie dni robocze Zamawiającego w godzinach urzędowania Sądu 

tj. pomiędzy 07:30 a 15:30; 

b) zachowania tajemnicy, co do: 

-  wszelkich danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych; 

-  wszelkich informacji dotyczących rodzaju i przebiegu spraw sądowych; 

http://www.lublin-wschod.sr.gov.pl/
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-  innych danych lub informacji, które Wykonawca pozyska w trakcie realizacji niniejszej 

Umowy, a których ujawnienie mogłoby naruszać dobro wymiaru sprawiedliwości lub dobro 

podmiotów, których dane lub informacje dotyczą.  

VII. Inne wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 

1)  Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie i odpowiednią wiedzę techniczną związaną 

z wykonaniem przedmiotu zamówienia; 

2) oferowane ceny nie mogą ulec zmianie przez cały okres trwania umowy; 

3) w cenie podanej poniżej powinny zostać ujęte wszystkie koszy mające wpływ na realizację 

przedmiotowego zamówienia m.in. koszty dojazdu.  

VIII. Ofertę należy:  

złożyć w formie pisemnej w terminie do 07 stycznia 2015 r. do godziny 12:00 (osobiście -  

pok.118 (pierwsze piętro); faksem - 81 46 48 879 lub e-mailem: kkwiatkowska@lublin-

wschod.sr.gov.pl według schematu zawartego w Formularzu Ofertowym. 

Osoba do kontaktów w sprawie zamówienia: Katarzyna Kwiatkowska. 

VIII. Tryb postępowania: ROZPOZNANIE CENOWE.  

IX. Kryterium oceny ofert 

 Cena 100 %. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, który zaoferuje 

najniższą cenę. 

X. Nazwa i adres Wykonawcy: 

……………………………………………………………… 

…………………………………………………………….. 

……………………………………………………………….. 

NIP:………………………………………………………….. 

REGON:…………………………………………………….. 

Osoba do kontaktu po stronie Wykonawcy: ………………………………… 

Telefon do kontaktu: ……………………………………………………………..                                                                       

Fax: …………………………………………………………………………………. 

E-mail: ………………………………………………………………………………. 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:  

a) cenę brutto miesięcznie:………………………………………………………………………….. 

słownie: ……………………………………………………………………………………………… 

b) cenę brutto (cena brutto miesięczna x12 miesięcy): ………………………………………… 

słownie: ……………………………………………………………………………………………… 

 2. Deklaruję ponadto:  

warunki płatności - przelew: do 14 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury/rachunku dla 

Zamawiającego.  
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3.  Oświadczam, że: 

 zapoznałem/liśmy się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę/imy do niego 

zastrzeżeń; 

 w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy (załącznik nr 1 do 

niniejszego Formularza Ofertowego), w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego; 

 uważam/y się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia 

wyznaczonego jako termin składania ofert; 

 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowiązany jest 

dostarczyć Zamawiającemu aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego 

stwierdzającą niekaralność osoby, która bezpośrednio będzie wykonywała usługę 

wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są: 

1. ................................................................... 

2. ................................................................... 

3. ................................................................... 

 
 
 

 ................................dn. ............................                                  
 
 

 
 ....................................................... 

       pieczątka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy) 
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Załącznik nr 1 do Formularza Ofertowego 

 

WZÓR UMOWY NR LWOG 2403-…………./15 

zawarta dnia ………………………………..w Świdniku 

 

Niniejsza umowa, zwana dalej „Umową” została zawarta po przeprowadzeniu postępowania  

o zamówienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423 ze 

zm.)  

pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Sądem Rejonowym Lublin-Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku 

21-040 Świdnik, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 18 

NIP: 712-32-35-253     REGON: 060716192 

reprezentowanym przez: 

P. Sylwię Choroszyńską - Zezulę – Dyrektora Sądu Rejonowego Lublin - Wschód w Lublinie z 

siedzibą w Świdniku 

zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym” 

a 

……………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

NIP: ………………………… ;  REGON: …………………………………… 

reprezentowaną/ym przez: 

1) ....................................................................................................................................................... 

2) ....................................................................................................................................................... 

zwaną dalej w treści umowy „Wykonawcą” 

Przedmiot zamówienia 

§ 1. 

Przedmiotem niniejszej umowy jest:   

a)  dostarczanie akt spraw oraz innych dokumentów (zwanych dalej przesyłkami) z Sądu 

Rejonowego Lublin – Wschód w Lublinie z siedzibą w Świdniku do Sądu Okręgowego w 

Lublinie, Sądu Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Apelacyjnej, Okręgowej i Rejonowej w 

Lublinie oraz Rodzinnego Ośrodka Diagnostyczno – Konsultacyjnego w Lublinie;  

b)  sortowanie i dostarczanie przesyłek w stanie nienaruszonym do adresata; 

c) ewidencjonowanie przesyłek.  
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Obowiązki Wykonawcy 

§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności określonych w  § 1 z zachowaniem 

należytej staranności, zgodnie z przepisami prawa w szczególności przepisami ustawy  Prawo o 

ustroju sądów powszechnych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 427 z późni. zm.) oraz Rozporządzenia 

Ministra Sprawiedliwości z dnia 23 lutego 2007 r. - Regulamin urzędowania sądów powszechnych 

(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 259). 

2.  Wykonawca z uwagi na charakter pracy zobowiązuje się do:  

a)  zachowania tajemnicy, co do:  

 wszelkich danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych, 

 wszelkich informacji dotyczące rodzaju i przebiegu spraw sądowych, 

 innych danych lub informacji, które Wykonawca pozyskał w trakcie realizacji niniejszej 

Umowy, a których ujawnienie mogłoby naruszyć dobro wymiaru sprawiedliwości lub dobro 

podmiotów, których dane lub informacje dotyczą; 

b)  wykonywania usługi we wszystkich dniach roboczych Zamawiającego w godzinach 

urzędowania Zamawiającego;  

c)  wykonywania usług objętych niniejszą umową wyłącznie na sprzęcie powierzonym Wykonawcy 

przez Zamawiającego; 

d)  nieprzesyłania, niekopiowania, nieprzekazywania danych i informacji, które Wykonawca powziął 

lub w których posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego i wobec osób trzecich  

za szkody wyrządzone przy wykonywaniu czynności określonych w § 1 Umowy. 

4.  Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji 

podlegających ochronie prawnej, powziętych w związku z wykonywaniem czynności objętych 

zakresem niniejszej umowy. 

5.  Wykonawca oświadcza, że:  

a) posiada wiedzę, umiejętności i doświadczenie niezbędne do samodzielnego i prawidłowego 

wykonania czynności określonych w § 1 Umowy; 

b)  nie toczy się wobec niego żadne postępowanie karne lub karno-skarbowe oraz  że nie został 

wydany względem niego wyrok warunkowo umarzający postępowanie karne/karno-skarbowe; 

6. Wykonawca składa aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzającą 

niekaralność osoby, która bezpośrednio będzie wykonywała usługę wystawioną nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.   

§ 3. 

1.  Wykonawca zobowiązuje się zawiadomić pisemnie Zamawiającego o okolicznościach mogących 

powodować zaprzestanie wykonywania czynności, o których mowa w § 1 Umowy.  

2.  W zawiadomieniu określony będzie prawdopodobny czas niemożności świadczenia usługi oraz 

jego przyczyna. 
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§ 4. 

1. Maksymalna wartość przedmiotu Umowy brutto wynosi: …………………………….. PLN  

(słownie: ……………………………………………………………………………………….). 

2. Wykonawca tytułem wynagrodzenia za wykonywanie czynności, o których mowa w § 1 Umowy 

będzie otrzymywał wynagrodzenie miesięczne w kwocie …………………………. zł (słownie: 

………………………………. ) brutto.     

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia rachunku/faktury Zamawiającemu za wykonywanie 

czynności, o których mowa w § 1 Umowy w danym miesiącu.  

4.  W przypadku osoby fizycznej nie prowadzącej działalności gospodarczej, z należnego Wykonawcy 

za dany okres rozliczeniowy wynagrodzenia Zamawiający potrąci zgodnie z obowiązującymi 

przepisami i na podstawie danych przedłożonych przez Wykonawcę: zaliczkę na podatek 

dochodowy od osób fizycznych, składkę na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz składki na 

ubezpieczenie społeczne [w przypadku zwolnień Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia 

kserokopii dokumentów uprawniających do zwolnień np.: studenci - aktualnej legitymacji 

studenckiej – zgodnie z ustawą o systemie ubezpieczeń społecznych z dnia 13 października 1998 

r. (tj. Dz. U. z 2013 r poz. 1442 ze zm.) oraz ustawą z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach 

opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 ze 

zm.)].  

5. Wynagrodzenie płatne będzie przez Zamawiającego w terminie do 14 dni od dnia przedłożenia 

przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego/nej rachunku/faktury.  

6. W przypadku kiedy świadczenie usług nie obejmuje pełnego miesiąca – wynagrodzenie 

Wykonawcy obliczane będzie adekwatnie do okresu w jakim była świadczona usługa - począwszy 

od dnia rozpoczęcia świadczenia usługi do dnia jej zakończenia w danym miesiącu (wliczając w to 

dni wolne od pracy). Przyjmuje się, że liczba dni miesiąca rozliczeniowego w takim przypadku jest 

równa liczbie dni miesiąca kalendarzowego, którego dotyczy zamówienie. 

 7.  Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę przekazania przez Zamawiającego zlecenia 

przelewu do banku obsługującego. 

 8. Wszelkie płatności dokonywane będą w złotych polskich. 

 § 5. 

1. Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynności.  

2. W zakresie wykonywania niniejszej umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działanie lub 

zaniechanie osób, którymi się posługuje. 

§ 6. 

 Okres obowiązywania umowy 

1. Umowę zawiera si e na czas określony od dnia .............................do dnia  ..................................   

2. Z ważnych przyczyn Strony mogą rozwiązać Umowę w każdym czasie ze skutkiem 

natychmiastowym w razie niewykonywania lub nienależytego wykonywania Umowy przez drugą 

Stronę.  

3. Każdej ze Stron Umowy przysługuje prawo rozwiązania Umowy z zachowaniem 7-dniowego okresu 

wypowiedzenia.  
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4. Oświadczenia, o których mowa w ust. 3 i 4, powinny zostać złożone drugiej Stronie na piśmie pod 

rygorem nieważności.   

§ 7 

1. Osobą odpowiedzialną za bieżące kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Zamawiającego 

jest: …………………………………………………………………………………………………………… 

2.  Osobą odpowiedzialną za bieżące kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Wykonawcy 

jest: ……..……………………………………………………………………………………………………. 

3.  O wszelkich zmianach osób, o których mowa w ust. 1 i 2 druga Strona zostanie poinformowana w 

formie pisemnej.  

Odpowiedzialność Stron 

§ 8.  

1.  Jeśli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które spowodują 

niemożność świadczenia usługi, ma obowiązek niezwłocznego zawiadomienia o tym 

Zamawiającego. W zawiadomieniu określony będzie prawdopodobny czas niemożności 

świadczenia usługi oraz jego przyczyna. 

2. W przypadku nie wykonania przez Wykonawcę lub nienależytego wykonania niniejszej Umowy  

Zamawiającemu przysługują kary umowne:  

a) w przypadku niewykonania usługi w danym dniu -  5 % wartości brutto wynagrodzenia, o którym 

mowa w § 4 ust. 2 Umowy, chyba że Wykonawca nie ponosi winy za jej nie wykonanie; 

b)  w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od Umowy z przyczyn nie leżących po stronie 

Zamawiającego - 10 % wartości brutto wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy;  

c) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy - 10 % wartości brutto wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

3.  Zamawiający ma prawo odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy 

Wykonawca nie wypełnia postanowień niniejszej Umowy, w szczególności:  

a)  narusza postanowienia § 2 ust. 2; 

b)  nie świadczy usług stanowiących przedmiot niniejszej umowy przez 5 kolejnych dni; 

c)  względem Wykonawcy wszczęto postępowanie karne, karno-skarbowe, zapadł wyrok 

skazujący, wyrok warunkowo umarzający postępowanie karne/karno-skarbowe. 

Uprawnienie do odstąpienia z powodu ww. okoliczności Zamawiający może zrealizować w 

okresie obowiązywania Umowy, z zastrzeżeniem, ze oświadczenie w przedmiocie odstąpienia 

winno być zrealizowane w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przyczyny uzasadniającej 

odstąpienie.  

4.   Zamawiający ma prawo do naliczania kar umownych, o których mowa w ust. 2 lit. a) niezależnie od 

skorzystania z prawa odstąpienia od Umowy z powodu tych samych okoliczności, które były 

podstawą naliczenia kar, oraz niezależnie od kary umownej przysługującej Zamawiającemu 

zgodnie z ust. 2 lit. b) lub c). 

5.  Zamawiający ma prawo potrącenia należności z tytułu kar, o których mowa w ust. 2 lit. a) – c), 

z należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

6.  Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość      
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kar umownych, na zasadach ogólnych. 

7.  Jedna ze Stron Umowy, niezależnie od pozostałych praw przysługujących jej w związku z  

naruszeniem przez drugą Stronę postanowień niniejszej Umowy, może odstąpić od Umowy za  

pisemnym powiadomieniem drugiej Strony: 

a)  po upływie 1 miesiąca od dnia zawieszenia realizacji obowiązków drugiej Strony wynikających z 

Umowy w rezultacie wystąpienia Siły Wyższej, jeżeli przed upływem powyższego terminu nie 

ustanie działanie Siły Wyższej; 

b)  gdy po ustaniu Siły Wyższej druga Strona nie przystąpiła niezwłocznie do wykonania Umowy 

lub nie spełniła swojego świadczenia wynikającego z niniejszej Umowy. 

§ 9. 

1. Na czas działania Siły Wyższej obowiązki Strony, która nie jest w stanie wykonać danego 

obowiązku ze względu na działanie Siły Wyższej, ulegają zawieszeniu.  

2.  Strona Umowy, która opóźnia się ze swoimi świadczeniami wynikającymi z niniejszej Umowy ze 

względu na działanie Siły Wyższej nie jest narażona na kary umowne lub odstąpienia od Umowy 

przez drugą stronę z powodu niedopełnienia obowiązków Umownych.  

3.  Dla potrzeb Umowy, „Siła Wyższa” oznacza zdarzenie, którego wystąpienie jest niezależne od 

Strony i któremu nie mogą one zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, a w 

szczególności: wojny, stany nadzwyczajne, klęski żywiołowe, epidemie, ograniczenia związane z 

kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki.        

4. Każda ze Stron jest obowiązana do niezwłocznego zawiadomienia drugiej ze Stron o zajściu 

przypadku Siły Wyższej. O ile druga ze stron nie wskaże inaczej na piśmie, Strona, która dokonała 

zawiadomienia będzie kontynuowała wykonywanie swoich obowiązków wynikających z Umowy, w 

takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione, jak również musi podjąć wszystkie 

alternatywne działania zmierzające do wykonania Umowy, których podjęcia nie wstrzymuje 

zdarzenie Siły Wyższej. 

5.  W przypadku ustania Siły Wyższej, Strony niezwłocznie przystąpią do realizacji swych obowiązków 

wynikających z Umowy. 

ZAKAZ CESJI 

§ 10. 

Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie dokonać cesji 

wierzytelności wynikających z niniejszej umowy. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 11. 

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, 

a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postępowania cywilnego. 

3. Wszelkie ewentualne spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego.  
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 5.  Integralną częścią niniejszej umowy jest:  

 - Formularz Ofertowy Wykonawcy z dnia ………………………………. 

 

 

                      ZAMAWIAJĄCY                                              WYKONAWCA 

 

              .........................................                               ....................................... 
 

 

 
    

          
 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


