LWOG-2402-96/14

FORMULARZ OFERTOWY

na swiadczenie ustugi polegajacej na doreczaniu poczty na rzecz Sadu Rejonowego
Lublin — Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku

|. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Sad Rejonowy Lublin — Wschéd w Lublinie

z siedzibg w Swidniku

ul. Kard. S. Wyszynskiego 18

21-040 Swidnik

tel./fax. 081 46 48 879

e-mail: kkwiatkowska@Iublin—wschod.sr.gov.pl
NIP: 712-32-35-253

REGON: 060716192

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lublin-wschod.sr.gov.pl

Godziny pracy Sadu:
od 7:30 do 18:00 (w poniedziatki),
- od 7:30 do 15:30 (od wtorku do pigtku).

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz.
423 ze zm.).

I1l. Nomenklatura wg Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV)

79.13.10.00. — 1 Ustugi w zakresie dokumentéw

IV. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia — dwanascie miesiecy liczgc od dnia zawarcia (podpisania) Umowy.

V. Nazwa przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie:

a) dostarczania akt spraw oraz innych dokumentdéw (zwanych przesytkami) z Sgdu Rejonowego
Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do Sgdu Okregowego w Lublinie, Sadu
Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Apelacyjnej, Okregowej i Rejonowej w Lublinie oraz
Rodzinnego Osrodka Diagnostyczno — Konsultacyjnego w Lublinie;

b) sortowania i dostarczania przesytek w stanie nienaruszonym do adresata;

c) ewidencjonowania przesytek.

VI. Wymagania zwigzane z wykonaniem ustugi:

Wykonawca swiadczonej ustugi zobowigzany jest m. in. do:

a) wykonywania ustugi we wszystkie dni robocze Zamawiajgcego w godzinach urzedowania Sadu
tj. pomiedzy 07:30 a 15:30;

b) zachowania tajemnicy, co do:
- wszelkich danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych;
- wszelkich informacji dotyczacych rodzaju i przebiegu spraw sgdowych;
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- innych danych lub informacji, ktére Wykonawca pozyska w trakcie realizacji niniejszej
Umowy, a ktérych ujawnienie mogtoby narusza¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro
podmiotéw, ktérych dane lub informacije dotycza.

VII. Inne wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:
1) Wykonawca oswiadcza, ze posiada doswiadczenie i odpowiednig wiedze techniczng zwigzang
z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia;
2) oferowane ceny nie mogg ulec zmianie przez caty okres trwania umowy;
3) w cenie podanej ponizej powinny zosta¢ ujete wszystkie koszy majgce wptyw na realizacje
przedmiotowego zamowienia m.in. koszty dojazdu.
VIil. Oferte nalezy:
ztozy¢é w formie pisemnej w terminie do 07 stycznia 2015 r. do godziny 12:00 (osobiscie -

pok.118 (pierwsze pietro); faksem - 81 46 48 879 Ilub e-mailem: kkwiatkowska@Iublin-
wschod.sr.gov.pl wedtug schematu zawartego w Formularzu Ofertowym.
Osoba do kontaktéw w sprawie zamoéwienia: Katarzyna Kwiatkowska.

VIII. Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE.

IX. Kryterium oceny ofert

Cena 100 %. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najnizszg cene.

X. Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba do kontaktu po stronie Wykonawcey: ..........coooiiiiiniiiiiiinnnen.

Telefon do KONtaKIU: ... e

SHOWNI @ it a
b) cene brutto (cena brutto miesieczna X12 MieSIi€CY): ...uvuiuiniiiiiiiiiiiiii e
SHOWNI @ i e
2. Deklaruje ponadto:
warunki ptatnosci - przelew: do 14 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury/rachunku dla

Zamawiajgcego.
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3. Oswiadczam, ze:

zapoznatem/lismy sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze/imy do niego
zastrzezen;

w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy (zatgcznik nr 1 do
niniejszego Formularza Ofertowego), w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego;
uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia
wyznaczonego jako termin sktadania ofert;

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem Umowy zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajagcemu aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego
stwierdzajgcg niekaralno$¢ osoby, ktéra bezposrednio bedzie wykonywata ustuge

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

pieczatka i podpis osoby uprawnionej (Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1 do Formularza Ofertowego

WZOR UMOWY NR LWOG 2403-............. /15

zawarta dnia ......oooeeeeeeee e, w Swidniku

Niniejsza umowa, zwana dalej ,,Umowa” zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania
0 zamowienie publiczne na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423 ze
zm.)

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym Lublin-Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku
21-040 Swidnik, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 18

NIP: 712-32-35-253 REGON: 060716192

reprezentowanym przez:

P. Sylwie Choroszynska - Zezule — Dyrektora Sadu Rejonowego Lublin - Wschéd w Lublinie z
siedziba w Swidniku

zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

zwang dalej w tresci umowy ,,Wykonawcg”
Przedmiot zaméwienia
§1.
Przedmiotem niniejszej umowy jest:

a) dostarczanie akt spraw oraz innych dokumentéw (zwanych dalej przesytkami) z Sadu
Rejonowego Lublin — Wschéd w Lublinie z siedzibg w Swidniku do Sadu Okregowego w
Lublinie, Sadu Apelacyjnego w Lublinie, Prokuratury Apelacyjnej, Okregowej i Rejonowej w
Lublinie oraz Rodzinnego Osrodka Diagnostyczno — Konsultacyjnego w Lublinie;

b) sortowanie i dostarczanie przesytek w stanie nienaruszonym do adresata;

c) ewidencjonowanie przesytek.
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Obowiazki Wykonawcy
§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 z zachowaniem
nalezytej starannosci, zgodnie z przepisami prawa w szczegodlnosci przepisami ustawy Prawo o
ustroju sadéw powszechnych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 427 z p6zni. zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 lutego 2007 r. - Regulamin urzedowania sgdéw powszechnych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 259).

2. Wykonawca z uwagi na charakter pracy zobowigzuje sie do:

a) zachowania tajemnicy, co do:
e wszelkich danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych,
e wszelkich informacji dotyczace rodzaju i przebiegu spraw sgdowych,

e innych danych lub informacji, ktére Wykonawca pozyskat w trakcie realizacji niniejszej
Umowy, a ktérych ujawnienie mogtoby naruszy¢ dobro wymiaru sprawiedliwosci lub dobro
podmiotéw, ktérych dane lub informacje dotycza;

b) wykonywania ustugi we wszystkich dniach roboczych Zamawiajgcego w godzinach
urzedowania Zamawiajgcego;

¢) wykonywania ustug objetych niniejszg umowg wytgcznie na sprzecie powierzonym Wykonawcy
przez Zamawiajgcego;

d) nieprzesytania, niekopiowania, nieprzekazywania danych i informac;ji, ktére Wykonawca powzigt
lub w ktdrych posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajgcego i wobec o0s6b trzecich
za szkody wyrzgdzone przy wykonywaniu czynnosci okreslonych w § 1 Umowy.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji
podlegajgcych ochronie prawnej, powzietych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych
zakresem niniejszej umowy.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze:

a) posiada wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie niezbedne do samodzielnego i prawidtowego
wykonania czynnosci okreslonych w § 1 Umowy;

b) nie toczy sie wobec niego zadne postepowanie karne lub karno-skarbowe oraz Ze nie zostat
wydany wzgledem niego wyrok warunkowo umarzajgcy postepowanie karne/karno-skarbowe;

6. Wykonawca sklada aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzajaca
niekaralnos¢ osoby, ktéora bezposrednio bedzie wykonywata ustuge wystawiong nie
wczeshniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

§3.

1. Wykonawca zobowigzuje sie zawiadomi¢ pisemnie Zamawiajgcego o okolicznosciach moggcych
powodowaé zaprzestanie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 1 Umowy.

2. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemoznosci Swiadczenia ustugi oraz

jego przyczyna.
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§4.
1. Maksymalna wartos¢ przedmiotu Umowy brutto Wynosi: ......ccvvvveveiverinvnevannnns PLN
(SHOWNI . o ).
2. Wykonawca tytutem wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 Umowy
bedzie otrzymywat wynagrodzenie miesieczne w KWOCI€ ....cocvviiiiiiiiiiiinenans zt (stownie:
..................................... ) brutto.

w

. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia rachunku/faktury Zamawiajgcemu za wykonywanie

czynno$ci, o ktérych mowa w § 1 Umowy w danym miesigcu.

N

. W przypadku osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej, z naleznego Wykonawcy
za dany okres rozliczeniowy wynagrodzenia Zamawiajgcy potragci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i na podstawie danych przedtozonych przez Wykonawce: zaliczke na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne [w przypadku zwolnien Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
kserokopii dokumentoéw uprawniajgcych do zwolnien np.: studenci - aktualnej legitymaciji
studenckiej — zgodnie z ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998
r. (. Dz. U. z 2013 r poz. 1442 ze zm.) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz. 1027 ze
zm.)].

5. Wynagrodzenie ptatne bedzie przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni od dnia przedfozenia

przez Wykonawce prawidtowo wystawionego/nej rachunku/faktury.

6. W przypadku kiedy $wiadczenie ustug nie obejmuje pelnego miesigca — wynagrodzenie
Wykonawcy obliczane bedzie adekwatnie do okresu w jakim byta swiadczona ustuga - poczgwszy
od dnia rozpoczecia swiadczenia ustugi do dnia jej zakonczenia w danym miesigcu (wliczajgc w to
dni wolne od pracy). Przyjmuje sig, ze liczba dni miesigca rozliczeniowego w takim przypadku jest
réwna liczbie dni miesigca kalendarzowego, ktérego dotyczy zamaowienie.

7. Za date dokonania ptatnosci Strony bedg uwazaty date przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia
przelewu do banku obstugujgcego.

8. Wszelkie ptatnosci dokonywane beda w ztotych polskich.

§5.

1. Wykonawca odpowiada za rezultat wykonywanych czynnosci.

2. W zakresie wykonywania niniejszej umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub
zaniechanie osoéb, ktérymi sie postuguije.

§ 6.
Okres obowigzywania umowy

1. Umowe zawiera si e na czas okreslony od dnia ..........ccccccvveeeennee dodnia ....cccooviiiiiiniieee,

2. Z waznych przyczyn Strony mogag rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie ze skutkiem
natychmiastowym w razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez drugg
Strone.

3. Kazdej ze Stron Umowy przystuguje prawo rozwigzania Umowy z zachowaniem 7-dniowego okresu

wypowiedzenia.
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4. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, powinny zosta¢ ztozone drugiej Stronie na piSmie pod
rygorem niewaznosci.

§7

1. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Zamawiajgcego
S

2. Osobg odpowiedzialng za biezgce kontakty w sprawie realizacji Umowy po stronie Wykonawcy
=] PP PPOE

3. O wszelkich zmianach oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 druga Strona zostanie poinformowana w
formie pisemne;.

Odpowiedzialnos$¢ Stron
§8.

1. Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére spowodujg
niemozno$¢ $wiadczenia wustugi, ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia o tym
Zamawiajgcego. W zawiadomieniu okreslony bedzie prawdopodobny czas niemoznosci
Swiadczenia ustugi oraz jego przyczyna.

2. W przypadku nie wykonania przez Wykonawce lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy
Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne:

a) w przypadku niewykonania ustugi w danym dniu - 5 % wartos$ci brutto wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 Umowy, chyba ze Wykonawca nie ponosi winy za jej nie wykonanie;

b) w przypadku odstgpienia przez Wykonawce od Umowy z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajgcego - 10 % wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy;

c) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - 10 % wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

3. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca nie wypetnia postanowien niniejszej Umowy, w szczegdélnosci:

a) narusza postanowienia § 2 ust. 2;

b) nie swiadczy ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy przez 5 kolejnych dni;

c) wzgledem Wykonawcy wszczeto postepowanie karne, karno-skarbowe, zapadt wyrok
skazujgcy, wyrok warunkowo umarzajgcy postepowanie karne/karno-skarbowe.
Uprawnienie do odstgpienia z powodu ww. okolicznosci Zamawiajgcy moze zrealizowa¢ w
okresie obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem, ze o$wiadczenie w przedmiocie odstgpienia
winno by¢ zrealizowane w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przyczyny uzasadniajgcej
odstgpienie.

4. Zamawiajgcy ma prawo do naliczania kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) niezaleznie od
skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy z powodu tych samych okolicznoéci, ktdre byty
podstawg naliczenia kar, oraz niezaleznie od kary umownej przystugujgcej Zamawiajgcemu
zgodnie z ust. 2 lit. b) lub c).

5. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naleznosci z tytutu kar, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) — c),
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

6. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego wysokosc
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kar umownych, na zasadach ogdinych.

7. Jedna ze Stron Umowy, niezaleznie od pozostatych praw przystugujacych jej w zwigzku z
naruszeniem przez drugg Strone postanowien niniejszej Umowy, moze odstgpi¢ od Umowy za
pisemnym powiadomieniem drugiej Strony:

a) po uptywie 1 miesigca od dnia zawieszenia realizacji obowigzkéw drugiej Strony wynikajacych z
Umowy w rezultacie wystagpienia Sity Wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie
ustanie dziatanie Sity Wyzszej;

b) gdy po ustaniu Sity Wyzszej druga Strona nie przystapita niezwtocznie do wykonania Umowy
lub nie spetnita swojego Swiadczenia wynikajgcego z niniejszej Umowy.

§9.

1. Na czas dziatania Sity Wyzszej obowigzki Strony, ktéra nie jest w stanie wykona¢ danego
obowigzku ze wzgledu na dziatanie Sity Wyzszej, ulegajg zawieszeniu.

2. Strona Umowy, ktéra opdznia sie ze swoimi Swiadczeniami wynikajgcymi z niniejszej Umowy ze
wzgledu na dziatanie Sity Wyzszej nie jest narazona na kary umowne lub odstgpienia od Umowy
przez drugg strone z powodu niedopetnienia obowigzkéw Umownych.

3. Dla potrzeb Umowy, ,Sita Wyzsza” oznacza zdarzenie, kiérego wystgpienie jest niezalezne od
Strony i ktéremu nie mogg one zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, a w
szczegolnosci: wojny, stany nadzwyczajne, kleski zywiotowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z
kwarantanng, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki.

4. Kazda ze Stron jest obowigzana do niezwlocznego zawiadomienia drugiej ze Stron o zajsciu
przypadku Sity Wyzszej. O ile druga ze stron nie wskaze inaczej na piSmie, Strona, ktéra dokonata
zawiadomienia bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, w
takim zakresie, w jakim jest to praktycznie uzasadnione, jak réwniez musi podjgé wszystkie
alternatywne dziatania zmierzajgce do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje
zdarzenie Sity Wyzszej.

5. W przypadku ustania Sity Wyzszej, Strony niezwtocznie przystapig do realizacji swych obowigzkow
wynikajgcych z Umowy.

ZAKAZ CESJI
§ 10.
Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie dokonac cesji
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 11.

1. Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
a w sprawach formalnoprawnych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.

3. Wszelkie ewentualne spory rozstrzygane bedg przez Sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata zawarta w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.
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5. Integralng czescig niniejszej umowy jest:

- Formularz Ofertowy Wykonawcy zdnia ..............c.ccooeveiiiiiiiinnnnn.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




